Zarzadzenie Nr 164/20
Woéjta Gminy Kwidzyn
z dnia 1 grudnia 2020 r.

zmieniajgce Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy Kwidzyn

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22020 r. poz. 713 z p6zn. zm.),

zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1.1. W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Kwidzyn, nadanym Zarzgdzeniem
Nr 151/19 Wéjta Gminy Kwidzyn z dnia 25 pazdziernika 2019 r. z p6zn. zm., wprowadzam
nastepujgce zmiany:

1) w § 6 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,1. W sktad Urzedu wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne, ktére przy znakowaniu
prowadzonych spraw i akt postugujg sie okreslonymi symbolami:
1) referat infrastruktury i ochrony $rodowiska z nastepujgcymi stanowiskami pracy:
a) Zastepca Wojta — kierownik referatu — ZW,
b) stanowisko do spraw zamoéwien publicznych — ZP,
c) dwuosobowe stanowisko do spraw inwestycji — IK,
d) stanowisko koordynatora projektéw — PR,
e) dwuosobowe stanowisko do spraw gospodarki przestrzennej i budownictwa — GP,
f) dwuosobowe stanowisko do spraw gospodarki nieruchomosciami — GN,
g) stanowisko do spraw dzierzaw oraz optat adiacenckich i planistycznych — GG,
h) stanowisko do spraw gospodarki lokalowej — GL,
i) stanowisko do spraw infrastruktury drogowe;j i transportu - DT,
j) stanowisko do spraw ochrony srodowiska i gospodarki wodnej — OSiGW,
2) referat gospodarki odpadami i spraw gospodarczych z nastgpujacymi stanowiskami
pracy:
a) Kierownik referatu - GO,
b) stanowisko do spraw gospodarki odpadami — GO.I,
c) stanowiska pomocnicze i obstugi:
- robotnik gospodarczy (9 stanowisk);

3) referat finansowy z nastepujgcymi stanowiskami pracy:
a) Kierownik referatu - Skarbnik Gminy - FN,

b) czteroosobowe stanowisko do spraw ksiegowosci budzetowej - FN;

4) referat podatkow i optat lokalnych z nastepujgcymi stanowiskami pracy:
a) Kierownik referatu - PO,
b) stanowisko do spraw ksiegowosci i egzekucji — PO.1V,
c) stanowisko do spraw podatkow lokalnych i innych optat — PO.I,
d) dwuosobowe stanowisko do spraw optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi — PO.Il i POL.III,
e) stanowisko do spraw wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci —
PO.V;
5) stanowisko do spraw zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej oraz informatyzaciji
-ZK,

6) stanowisko do spraw rozwoju i promocji gminy — RP,




7) Inspektor ochrony danych — 1OD;
8) Petnomocnik Woéjta do spraw ochrony informacji niejawnych — IN;
9) Gminny Zespot Zarzadzania Kryzysowego, ktérego sktad osobowy i zadania okresla

odrebne zarzagdzenie Wojta.”

2) w § 6 ust. 2 pkt 2 lit. ¢ otrzymuje brzmienie:
,C) stanowisko do spraw spotecznych (w tym takze koordynator ds. dostepnosci) — OS.I1";

3) w § 15 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

1:6'

Bezposredni przetozeni opracowujg zakresy czynnosci dla podlegtych pracownikéw

i dokonujg okresowej oceny kwalifikacyjnej pracownikéw im podlegtych. Dla pracownikéw
bezposrednio podlegtych Zastepcy Wojta i Sekretarzowi Gminy zakresy czynnoci
opracowuje pracownik wtasciwy do spraw kadr.”;

4) w § 16 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

112'

Zastepca Wojta nadzoruje dziatalno$¢ referatu infrastruktury i ochrony $rodowiska

i bezposrednio stuzbowo podlegajg mu pracownicy tego referatu.”;

5) w § 23 po pkt 2 dodaje sie pkt 3 w brzmieniu:

»3) koordynowanie spraw zwigzanych z dostepnoscia w Gminie Kwidzyn, polegajgce na
wsparciu os6b ze szczegdélnymi potrzebami w dostepie do $wiadczonych ustug,
przygotowywanie i koordynacja wdrozenia planu dziatania na rzecz poprawy zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, zgodnie z wymogami okreslonymi
w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdinymi
potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062), monitorowanie dziatalnosci w zakresie
zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

6) § 26 otrzymuje brzmienie:
»§ 26. Do wiasciwosci referatu infrastruktury i ochrony $rodowiska nalezg sprawy

Z zakresu:

1)

2)

3)

zamowien publicznych, tj. sprawy przygotowywania i przeprowadzania procedur
udzielania zamoéwien publicznych na realizacje zadan gminy oraz sprawy
pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych, w tym w szczegdlnosci inicjowanie
przystgpienia Gminy do projektéw z udziatem $rodkéw zewnetrznych krajowych
i zagranicznych (w tym unijnych), przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie
zadan, zarzadzanie projektami oraz ryzykiem w tych projektach, koordynacja ich
realizacji, monitoring i rozliczanie projektéow (z wytaczeniem matych i miekkich
projektow wiasciwych dla stanowiska do spraw rozwoju i promocji gminy),

inwestycji, tj. w szczegélnosci wykonywanie czynnosci nalezacych do Gminy jako
inwestora, przygotowywanie inwestycji, przygotowywanie specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia (SIWZ) w zakresie spraw prowadzonych na stanowisku,
prowadzenie inwestycji, pilnowanie terminowosci i jakoci wykonywanych robot,
uczestnictwo w spotkaniach, naradach, odbiorach roboét, rozliczanie zrealizowanych
inwestycji, przygotowywanie zakoriczonych inwestycji do przekazania podmiotom,
ktore bedg wybudowanymi obiektami zarzadzaé, nadzor nad wtasciwym utrzymaniem
i eksploatowaniem inwestycji do czasu przekazania uzytkownikowi, realizacja zadan
w ramach funduszu soteckiego oraz nadzér nad utrzymaniem i bezpieczenstwem
placow zabaw w gminie,

koordynowania projektéw w okresie realizacji, ich monitorowania oraz rozliczania
po zakonczeniu realizacji, na zasadach okreslonych w projektach,



4) gospodarki przestrzennej i budownictwa, tj. w szczegolnosci sprawy zwigzane
z realizacjg zadan gminy z zakresu zagospodarowania przestrzennego, w tym sprawy
miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego, studium uwarunkowan
i kierunkdéw zagospodarowania przestrzennego gminy, decyzji o warunkach zabudowy
i decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, prowadzenie spraw
nazewnictwa ulic i numeracji porzadkowej nieruchomosci oraz prowadzenie gminnej
ewidencji zabytkow i sprawy udzielania przez Gmine dotacji na prace
konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytkach wpisanych
do rejestru zabytkébw prowadzonego przez Pomorskiego Wojewodzkiego
Konserwatora Zabytkéw, realizacja zadan gminy zapisanych w ustawie z dnia
28 marca 1933r. o grobach i cmentarzach wojennych,

5) gospodarki  nieruchomosciami, t. w szczegdlnosci sprawy zwigzane
z gospodarowaniem zasobem mienia komunalnego, w tym ze zbywaniem
i nabywaniem mienia komunalnego, zamiang oraz oddawaniem mienia w trwaty
zarzad bagdz uzyczenie, sprawy uzytkowania wieczystego, sprawy zwigzane
z zatwierdzaniem podziatéw i rozgraniczeniem nieruchomosci potozonych na terenie
Gminy Kwidzyn, wydawanie zgody na czasowe zajmowanie gruntéw gminnych,
sprawy zwigzane z udziatem Gminy Kwidzyn w spotkach prawa handlowego,

6) dzierzaw oraz optat adiacenckich i planistycznych, tj. w szczegélnosci sprawy
ustalania i poboru optaty adiacenckiej naleznej gminie, naliczanie jednorazowej optaty
z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci w zwigzku z uchwaleniem miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego albo jego zmiang (tzw. optata planistyczna),
sprawy dzierzawy gruntébw komunalnych oraz sprawy zwigzane z wydawaniem
zezwolen na ustawianie reklam i tablic informacyjnych na gruntach komunalnych,
naliczanie optat za umieszczanie urzagdzen w drogach wewnetrznych,

7) gospodarki lokalowej, tj. w szczegdlnosci sprawy gospodarki komunalnymi zasobami

lokalowymi - mieszkalnymi i uzytkowymi, nadzér nad wykonywaniem ustug
komunalnych dla tego zasobu (w tym remonty tego zasobu), prowadzenie ksigzek
obiektéow budowlanych i ewidencji obiektow, naliczanie optat naleznych

od wspdilwtascicieli nieruchomosci wspdinych, prowadzenie spraw zwigzanych
z zawieraniem i zmiang uméw na dostawe energii elektrycznej do obiektow
komunalnych,

8) infrastruktury drogowej i transportu, t. w szczegdinosci prowadzenie zadan
remontowych i gospodarczych w zakresie drogownictwa i transportu, prowadzenie
ewidencji drég gminnych i mostéw oraz innej dokumentacji z nimi zwigzanej,
prowadzenie ewidencji wiat przystankowych, sprawowanie nadzoru nad stanem
technicznym ulic, placéw, wiaduktéw, mostéw i wiat przystankowych stanowigcych
wiasnoéé gminy i koordynacja prac realizowanych na poszczegéinych obiektach,
prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczeristwem ruchu na drogach publicznych,
organizacja zimowego utrzymania drég i placow gminnych, prowadzenie spraw
w zakresie o$wietlenia ulic i placéw na terenie gminy, prowadzenie spraw w zakresie
konserwaciji i eksploatacji urzadzen oswietlenia ulicznego, realizacja zadan w zakresie
publicznego transportu zborowego, pozostajacych w kompetencji gminy,

9) ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej, tj. w szczegdlnosci sprawy zwigzane
z realizacjg zadan gminy w zakresie gospodarki wodnej, ochrony $rodowiska, ochrony
przyrody, melioracji, ekologii, rolnictwa, le$nictwa i towiectwa.”;

7) skreéla sie § 27, § 28, § 29, § 30, § 31, § 32, § 33 oraz § 34;




8) § 35 otrzymuje brzmienie:

,§ 35. Do wiasciwosci samodzielnego stanowiska do spraw rozwoju i promocji gminy
nalezg w szczegolnosci sprawy zwigzane z przygotowywaniem, wdrazaniem,
monitorowaniem i aktualizacjg planéw gospodarczych gminy takich jak Strategia Rozwoju
Spoteczno - Gospodarczego Gminy Kwidzyn, plan zaopatrzenia w ciepto, plan gospodarki
niskoemisyjnej i inne, sprawy promocji gminy, w tym nadzér nad prowadzeniem
promocyjnej witryny internetowej gminy, wspotpraca z mediami, realizacja zadan
w zakresie wspotpracy miedzygminnej, regionalnej i miedzynarodowej, sprawy rozwoju
kultury fizycznej i sportu w Gminie Kwidzyn, w tym wspotpraca w zakresie tego rozwoju ze
stowarzyszeniami, klubami sportowymi, gminnymi placéwkami o$wiatowymi oraz z innymi
organizacjami i instytucjami dziatajgcymi w dziedzinie kultury fizycznej i sportu, sprawy
turystyki i wypoczynku, prowadzenie ewidencji obiektéw hotelarskich, innych niz
podlegajgce rejestracji przez Marszatka Wojewodztwa, realizacja zadan gminy w zakresie
wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzgcymi
dziatalno$¢ pozytku publicznego oraz prowadzenie spraw z zakresu udzielania dotacji
celowych instytucjom kultury, dla ktérych organizatorem jest Gmina Kwidzyn.”;

2. Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Kwidzyn, stanowigcy zatgcznik nr 1 do regulaminu
otrzymuje tres¢, jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

SEKRETABZ GMINY

Agata czes$niak



