
Załącznik Nr 3 
do Zarządzenia Nr 93/18 
Wójta Gminy Kwidzyn 
z dnia 19 lipca 2018 r. 

miejscowość  i data 

nazwa zakładu pracy i komórki organizacyjnej 

SPIS ZDAWCZO - ODBIORCZY NR 

Lp. 
Znak 
teczki Tytuł  teczki lub tomu 

Daty 
skrajne 
od - do 

Kat. 
akt. 

Liczba 
teczek 

Miejsce 
przechowywania 
akt w archiwum 

zakładowym 

Data 
zniszczenia 

lub 
przekazania 
do archiwum 
państwowego 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 

Rubryki 7 i 8 wypełnia archiwum zakładowe. 

podpis osoby przekazującej akta podpis osoby przyjmującej akta 
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