Zatagcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 93/18
Wojta Gminy Kwidzyn

z dnia 19 lipca 2018 r.

HARMONOGRAM PRACY ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Lp. | Miesiac Zakres prac
Przygotowanie sprawozdania z dziatalnosci pracy Archiwum
1 styczen Zaktadowego z roku poprzedniego dla Archiwum Parnstwowego
Przygotowanie do brakowania dokumentaciji, ktérej okres
2. luty- marzec przechowywania uptynat
Przygotowanie dokumentacji archiwalnej kat. A do oddania do
3. kwiecien-maj Archiwum Parnstwowego
czerwiec- Przyjmowanie dokumentacji z komérek organizacyjnych do
4. pazdziernik Archiwum Zaktadowego
Porzadkowanie akt w Archiwum Zaktadowym oraz ewentualne
5. | listopad- grudzien | prace konserwacyjne
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