Zarzadzenie Nr 92 /13
Wéjta Gminy Kwidzyn
z dnia 4 pazdziernika 2013r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Kwidzyn

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2013r. poz. 330 z p6zn. zmianami),
zarzadzam, co nastepuje:

S L

Zarzadzam przeprowadzenie w Urzedzie Gminy Kwidzyn wedlug stanu na ostatni
dzien roku obrotowego 2013 inwentaryzacji nastgpujacych aktywow i pasywow:

1) droga spisu z natury:

a) aktywow pienieznych i papier6w wartosciowych (np. weksle, czeki, druki
Scistego zarachowania),

b) sktadnikéw majgtkowych bedacych wilasnoscig obcych jednostek,
powierzonych Urzedowi do uzywania,

¢) paliwo

2) w drodze potwierdzenia sald:

a) nalezno$ci (za wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, naleznosci watpliwych
lub spornych, naleznosci od pracownikow, wobec 0sob nie prowadzacych
ksigg rachunkowych),

b) pozyczki i kredyty (w drodze otrzymania od bankow i uzyskania od
kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci wykazanego stanu w ksiegach
rachunkowych),

c) wilasne sktadniki majgtkowe powierzone kontrahentom (w postaci obcego
arkusza spisowego),

d) udziaty w spétkach;

3) drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji wartosci tych sktadnikow:

a) grunty, drogi, obiekty inzynierii ladowej i wodne;j,

b) zobowigzania,

¢) naleznosci i zobowigzania sporne, watpliwe, wobec pracownikéw, wobec 0s6b
nie prowadzacych ksigg rachunkowych,

d) udzielone pozyczki,

e) inwestycje w toku — srodki trwate w budowie,

f) rozliczenia migdzyokresowe.




§ 2.

1. Do przeprowadzenia spisu z natury, o ktérym mowa w § 1 pkt. 1 powotuje komisje
inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Iwona Krakowiak — przewodniczaca,
2) Jacek Findling — czlonek.

2. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald aktywow o ktérym mowa w § 1 pkt 2
przeprowadzaja pracownicy referatu finansowego odpowiednio do powierzonego
danemu pracownikowi zakresu czynnosci.

3.Weryfikacji stanow okreslonych w § 1 pkt 3 dokonujg pracownicy referatu
finansowego w uzgodnieniu z nastepujagcymi pracownikami urzedu zatrudnionymi na
samodzielnych stanowiskach urz¢dniczych:

7/ 1) Malgorzatg Birylo,

2) Kamilg Szych,

3) Joanng Pomianowska

4) Teresa Sokotowska

5) Agata Brzezinska

6) Pt6ciennik Monikg
§ 3.

Inwentaryzacj¢ nalezy zakonczy¢ nie pdzniej, niz do dnia 15 stycznia 2014r.
§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
\.«




