Zarzadzenie Nr 172/20
Wijta Gminy Kwidzyn
z dnia 15 grudnia 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w jednostkach obslugiwanych

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22019 r. poz. 351 z p6zn.zm.),

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie w jednostkach obstugiwanych, tj. w Szkole Podstawowej
w Janowie, Szkole Podstawowej w Korzeniewie, Szkole Podstawowej w Liczu, Szkole
Podstawowej w Nowym Dworze, Szkole Podstawowej im. gen. Augusta Emila Fieldorfa
ps. ,,NIL” w Rakowcu, Szkole Podstawowej im. Marii Kotlarz w Tychnowach oraz
Przedszkolu w Korzeniewie, wedlug stanu na ostatni dzien roku obrotowego 2020,
inwentaryzacji nast¢pujacych aktywdw i pasywow:

1) droga spisu z natury:

a) druki $cistego zarachowania (czeki, arkusze spisu z natury),
b) materiaty (Srodki zywnosci, opat grzewczy).

2) w drodze potwierdzenia sald (poprzez uzyskanie od bankéw i kontrahentow
potwierdzen prawidlowosci wykazanego stanu w ksiggach rachunkowych):

a) S$rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,

3) drogag porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji wartosci tych sktadnikow:

a) zobowigzania,

b) udzielone pozyczki,

¢) warto$ci niematerialne i prawne, $rodki trwate i pozostale srodki trwate, zbiory
biblioteczne.

§ 2.

1. W celu przeprowadzenia spisu z natury, o ktérym mowa w § 1 pkt 1, zobowigzuj¢
dyrektoréw jednostek obshugiwanych do powotania zespoldéw spisowych w skladzie:
przewodniczacego oraz dwoch cztonkéw zespotu.

2. Weryfikacji stanow, okreslonych w § 1 pkt 3, dokonuja pracownicy Referatu finansowego
oswiaty Urzedu Gminy Kwidzyn w uzgodnieniu z pracownikiem merytorycznym danej
jednostki obstugiwanej odpowiednio do powierzonego mu zakresu czynnosci.




§ 3.

1. Inwentaryzacj¢ droga spisu z natury i w drodze potwierdzenia salda nalezy zakonczy¢
nie pdzniej niz do dnia 15 stycznia 2021 r.

2. Wyceny oraz ustalenie roznic inwentaryzacyjnych rzeczowych sktadnikéw majatkowych
objetych inwentaryzacja nalezy dokona¢ w terminie do 31 stycznia 2021 r.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowa¢ protokétami podpisanymi przez
osoby odpowiedzialne oraz zespot spisowy.

4. Arkusze spisowe, przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej danej jednostki
obstugiwanej, pobierze od pracownika Referatu finansowego oswiaty Urzedu Gminy
Kwidzyn prowadzacego ewidencje drukéow Scistego zarachowania i przekaze
je zespotowi spisowemu.

§ 4.
Pracownicy uczestniczacy w inwentaryzacji rocznej odpowiadajg za wiasciwe, dokltadne

i rzetelne wypelnienie natozonych obowiazkow i przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie
ze stanem faktycznym.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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