Zarzadzenie Nr 138/21
Wéjta Gminy Kwidzyn
z dnia 02 grudnia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urz¢dzie Gminy Kwidzyn

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22021 r. poz. 217%),

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.
Zarzgdzam przeprowadzenie w Urzedzie Gminy Kwidzyn wedlug stanu na ostatni
dzien roku obrotowego 2021 inwentaryzacji nastgpujacych aktywow i1 pasywow:

1) droga spisu z natury:

a) druki Scistego zarachowania i papiery wartosciowe,
b) paliwo w eksploatowanych samochodach i pojazdach jednostki,
¢) skiadniki majgtkowe bedace wiasnoscia obcych jednostek.

2) w drodze potwierdzenia sald (poprzez uzyskanie od bankéw i kontrahentow
potwierdzen prawidtowosci wykazanego stanu w ksiggach rachunkowych):

a) srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) kredyty bankowe, pozyczki i obligacje,

¢) naleznodci (za wyjatkiem tytuléw publicznoprawnych, naleznosci watpliwych
i spornych, naleznosci od pracownikéw, naleznosci uregulowanych do dnia
sporzadzenia bilansu oraz naleznosci wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg
rachunkowych, drobnych naleznosci i zobowigzan, w przypadku ktérych koszty
uzgodnienia przekraczatyby zwigzane z tym korzysci (sa one inwentaryzowane
metodg weryfikacji sald),

d) wiasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom (w postaci obcego arkusza
spisowego),

e) posiadane udzialy w spotkach,

3) droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji wartosci tych skiadnikow:

a) grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntu,

b) drogi,

¢) érodki trwate, do ktérych dostgp jest znacznie utrudniony (obiekty inzynierii
ladowej i wodnej),

d) wartoéci niematerialne i prawne,

e) srodki trwate w budowie,

f) pozostate srodki trwate ujete w ewidencji ilosciowej pozabilansowej,

g) nalezno$ci i zobowigzania sporne, watpliwe, wobec pracownikow, wobec 0s6b
nie prowadzacych ksigg rachunkowych, wobec osob nie prowadzacych ksiag

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogfoszone zostaty w Dz.U. 22021 r. poz.2105 i poz. 2106.




rachunkowych, z tytuldéw publiczno-prawnych oraz wobec kontrahentéw od
ktorych nie otrzymano potwierdzenia salda,
h) pozostale niewymienione aktywa i pasywa, w tym kapitaty i fundusze.

§ 2.
1. Do przeprowadzenia spisu z natury, o ktéorym mowa w § 1 pkt. 1 powotuje zespot
spisowy w skladzie:
1) Weronika Jarzgbowska — przewodniczaca,
2) Jacek Findling — cztonek,
3) Zdzistaw Chojnacki — cztonek,
4) Iwona Krakowiak — czlonek.
Sktadniki obce ujmuje si¢ na oddzielnych arkuszach spisowych i kopie tych arkuszy
nalezy wysta¢ do jednostki bedacej ich wiascicielem.

2. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald aktywoéw o ktéorym mowa w § 1 pkt 2
przeprowadzajg pracownicy referatu finansowego odpowiednio do powierzonego danemu
pracownikowi zakresu czynnosci.

3. Weryfikacji stanéw okreslonych w § 1 pkt 3 dokonuja pracownicy referatu finansowego
w uzgodnieniu z pracownikiem merytorycznym odpowiednio do powierzonego mu
zakresu czynnosci.

§ 3.

1. Inwentaryzacje droga spisu z natury i w drodze potwierdzenia salda nalezy zakonczy¢ nie
pdzniej niz do dnia 15 stycznia 2022 r.

2. Skfadniki majatkowe bedace wiasnoscia innych jednostek, znajdujace sie w uzytkowaniu
Urzedu Gminy, nalezy zinwentaryzowa¢ w terminach okreslonych w zawartych
umowach.

3. Wyceny oraz ustalenie roznic inwentaryzacyjnych rzeczowych sktadnikéw majatkowych
objetych inwentaryzacja nalezy dokona¢ w terminie do 31 stycznia 2022 roku.

4. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowa¢ protokdtami podpisanymi przez
osoby odpowiedzialne oraz zespot spisowy.

5. Arkusze spisowe przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej pobierze od pracownika
prowadzacego ewidencje drukow scistego zarachowania i przekaze je zespotowi
spisowemu.

§ 4.
Pracownicy uczestniczagcy w inwentaryzacji rocznej odpowiadaja za wlasciwe, doktadne
i rzetelne wypetnienie natozonych obowiazkéw i przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze
stanem faktycznym.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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