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I. ZAMAWIAJĄCY 
Gmina Kwidzyn 
ul. Grudziądzka 30 
82-500 Kwidzyn 
NIP: 581-18-27-894 
Tel. 55 261 41 5 
e-mail: przetargi@gminakwidzyn.pl 
strona internetowa: www.bip.gminakwidzyn.pl 

II. PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
Zamówienie zostanie udzielone na podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) zwanej dalej „ustawą Pzp". W pozostałym 
zakresie mają zastosowanie regulacje zawarte w niniejszym ogłoszeniu.  

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 

w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych i ich ewentualnych 
zwrotów.  

2. Szczegółowe wymagania Zamawiającego dotyczące sposobu świadczenia usług będących 
przedmiotem zamówienia, zostały zawarte w Opisie Przedmiotu Zamówienia (OPZ), który 
stanowi Załącznik nr 1 do Ogłoszenia. Pozostałe warunki realizacji zamówienia regulują zapisy 
Istotnych Postanowień Umowy (IPU), które stanowią załącznik nr 2 do Ogłoszenia. 

3. Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień 
Publicznych (CPV): 

64110000-0 usługi pocztowe 
64112000-4 usługi pocztowe dotyczące listów 
64113000-1 usługi pocztowe dotyczące paczek 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
Zamówienie realizowane będzie w okresie od 04.01.2021 r. do 31.12. 2021 r. 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu w oparciu o przesłanki, o których mowa art. 24 ust. 1 pkt 12-23 
ustawy Pzp. 

2) spełniają warunki udziału w postepowaniu dotyczące kompetencji lub uprawnień 
doprowadzenia określonej działalności zawodowej. 
 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż posiada uprawnienia 
do wykonywania działalności pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granicą, 
tzn. jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu 
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 
pocztowe (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego. 

2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 
wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty. 

3. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki 
określone w pkt 2) musi spełniać wykonawca, który będzie realizował usługi wymagające wpisu 
do Rejestru Operatorów Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej. 

4. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców: 
1) którzy nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt 2). 
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2) którzy nie wykażą, że nie zachodzą wobec nich przestanki określone w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 
ustawy Pzp. 

VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW 
UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA 
1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w Rozdziale V 

oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy muszą złożyć wraz z ofertą 
następujące oświadczenia i dokumenty: 
1) aktualne na dzień składania ofert oświadczenia w zakresie wskazanym w Załączniku Nr 4  

do Ogłoszenia o zamówieniu. Informacje zawarte w oświadczeniach będą stanowić 
potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania oraz spełnia warunki 
udziału w postępowaniu. 

2) dokument potwierdzający, że Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych, 
prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy  
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) w zakresie obrotu 
krajowego i zagranicznego. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, kopie 
dokumentów dotyczących Wykonawcy mogą być poświadczane za zgodność z oryginałem przez 
Wykonawcę albo Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego 
- odpowiednio, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

3. Oświadczenia dotyczące Wykonawcy/Wykonawców występujących wspólnie składane są w kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

4. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego w zakresie dokumentów, które 
każdego z nich dotyczą. 

5. W przypadku potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, na dokumentach tych 
muszą się znaleźć podpisy wykonawcy oraz klauzula „za zgodność z oryginałem". W przypadku 
dokumentów wielostronicowych, należy poświadczyć za zgodność z oryginałem każdą stronę 
dokumentu, ewentualnie poświadczenie może znaleźć się na jednej ze stron wraz z informacją  
o liczbie poświadczanych stron. 

6. Podpisy na oświadczeniach i dokumentach muszą być złożone w sposób pozwalający 
zidentyfikować osobę podpisującą. Zaleca się opatrzenie podpisu pieczątką z imieniem  
i nazwiskiem osoby podpisującej. 

VII. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM 
1. Wszelkie pytania do niniejszego zamówienia należy kierować na adres: 

przetargi@gminakwidzyn.pl  
2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Ogłoszenia. Zamawiający 

dołoży staranności aby udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 
terminem składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Ogłoszenia wpłynął 
do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego 
terminu składania ofert. 

3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Ogłoszenia wpłynął po upływie terminu, o którym mowa 
powyżej lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający będzie miał prawo udzielić wyjaśnień 
albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.  

4. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami, bez ujawniania źródła zapytania, Zamawiający zamieści  
na stronie internetowej, na której zostało udostępnione Ogłoszenie. 

5. W uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający może 
zmienić treść Ogłoszenia. Zmiany dokonane przez Zamawiającego zostaną zamieszczone  
na stronie internetowej na której zostało udostępnione Ogłoszenie. 

6. Zmiany mogą wynikać zarówno z pytań zadanych przez Wykonawców, jak i z własnej inicjatywy 
Zamawiającego. 
 

mailto:przetargi@gminakwidzyn.pl


4 
 

VIII. SKŁADANIE OFERT 
1. Pod rygorem nieważności, ofertę podpisaną przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

wykonawcy (skan), należy przesłać na adres e-mail: przetargi@gminakwidzyn.pl do dnia: 
14.12.2020 r. do godz. 10:00, wpisując w tytule wiadomości „Oferta na świadczenie usług 
pocztowych". 

2. Zaleca się, aby przy wysyłaniu oferty Wykonawca ustawił żądanie potwierdzenia dostarczenia 
wiadomości. 

UWAGA 
Zgodne z zaleceniem Zamawiającego zatytułowanie wiadomości i przestanie jej na wskazany powyżej 
adres ma na celu zagwarantowanie jej dotarcia we właściwym czasie. 
3. Zamawiający zaleca skorzystanie z formularza oferty przygotowanego przez Zamawiającego, 

który stanowi załącznik nr 3 do Ogłoszenia o zamówieniu. 

IX. OCENA OFERT 
1. Po upływie terminu wyznaczonego na składanie ofert Zamawiający otworzy i oceni przesłane 

oferty wybierając ofertę najkorzystniejszą, przedstawiającą najkorzystniejszy bilans punktów 
uzyskanych w ramach kryteriów oceny ofert. 

2. W przypadku uchylenia się od zawarcia umowy przez Wykonawcę, na warunkach określonych  
w niniejszym ogłoszeniu, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert. 

3. Informacja o ofertach, które zostały przesłane w odpowiedzi na niniejsze ogłoszenie zostanie 
zamieszczona na stronie internetowej www.bip.gminakwidzyn.pl 

4. Jeżeli Wykonawca w określonym terminie nie złożył oświadczeń lub dokumentów wymaganych 
przez Zamawiającego w Rozdz. VI pkt. 1 Ogłoszenia, lub innych dokumentów niezbędnych  
do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają 
błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wzywa do ich 
złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w wyznaczonym terminie, 
chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta 
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

5. Jeżeli Wykonawca w określonym terminie nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył 
wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający wzywa do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba 
że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy 
podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

6. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez 
Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. 

X. KRYTERIA OCENY OFERT 
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami: 
 

Lp. Nazwa kryterium Waga 

1 Cena oferty 80% 

2 Odległość do placówki wykonawcy, o której mowa w rozdz. I pkt 8 15% 

3 Śledzenie przesyłek poleconych 5% 

 
2. Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska 

największą liczbę punktów. 
3. Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %. 

Uzyskana liczba punktów w ramach kryterium zaokrąglana będzie do drugiego miejsca  
po przecinku. 

4. Ocena łączna oferty stanowi sumę punktów uzyskanych w ramach poszczególnych kryteriów. 
5. Przyznawanie ilości punktów poszczególnym ofertom odbywać się będzie wg następujących 

zasad: 
 

mailto:przetargi@gminakwidzyn.pl
http://www.bip.gminakwidzyn.pl/


5 
 

 cena oferty 
Ocenie zostanie poddana cena brutto oferty za realizację całego zamówienia (cena brutto oferty). 
Liczba punktów, którą można uzyskać w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru: 

   cena brutto najniższej zaproponowanej oferty 
Liczba punktów =  _______________________________________________________________________ x 80 
    cena brutto oferty badanej 
 

 odległość do placówki wykonawcy, o której mowa w rozdz. I pkt 8 OPZ 
Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypełnionego „Formularza oferty" 
i złożonej w nim deklaracji wykonawcy. 
Wykonawca, który zaoferuje utrzymywanie przez cały okres obowiązywania umowy placówki,  
o której mowa w rozdz. I pkt 8 OPZ w odległości nie większej niż 1 km (w linii prostej) w stosunku  
do siedziby Zamawiającego otrzyma 15 pkt.  
Jeżeli odległość będzie większa niż 1 km ( w linii prostej) wykonawca otrzyma 0 pkt. 

 śledzenie przesyłek poleconych 
Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypełnionego „Formularza oferty" 
i złożonej w nim deklaracji wykonawcy.  
Wykonawca, który zaoferuje Zamawiającemu możliwość śledzenia przez Internet statusu przesyłek 
poleconych krajowych lub zagranicznych na podstawie nadanego przez Wykonawcę numeru przesyłki 
otrzyma odpowiednio: 
Śledzenie przesyłek poleconych krajowych — 3 pkt 
Śledzenie przesyłek poleconych zagranicznych — 2 pkt 
Wykonawca, który nie zaoferuje możliwości śledzenia przesyłek poleconych— otrzyma 0 pkt 

X. NIEUDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
Zamawiający nie udzieli zamówienia, w przypadku braku ofert odpowiadających treści Ogłoszenia  
o zamówieniu. 

XI. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wymaganiom 

określonym w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych, mających zastosowanie, 
niniejszym Ogłoszeniu oraz została uznana za najkorzystniejszą. 

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający przekaże Wykonawcom, którzy 
złożyli oferty, zawiadomienie: 
1) o wyborze najkorzystniejszej oferty, które będzie zawierać co najmniej:  

a) nazwę i adres Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom  
w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,  

b) informację o Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni oraz powodach wykluczenia 
wykonawcy,  

c) informację o wykonawcach, których oferty zostały odrzucone oraz powodach odrzucenia 
oferty,  

2) o unieważnieniu postępowania,  

 podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 
3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z zastosowaniem art. 94 ustawy 

Pzp. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą jest zobowiązany  
do stawienia się w celu jej podpisania w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, 
Zamawiającemu przysługuje prawo wyboru oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert, 
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny chyba, że zachodzą przesłanki  
do unieważnienia postępowania. 

5. W przypadku uznania za najkorzystniejszą ofertę Wykonawców wspólnie ubiegających się  
o udzielenie zamówienia, Zamawiający przed podpisaniem umowy, zażąda umowy regulującej 
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współpracę tych podmiotów, jako warunek niezbędny zawarcia umowy o udzielenie zamówienia 
publicznego. 

6. Zasady współpracy podmiotów występujących wspólnie, muszą być zgodne z dyspozycjami 
ustawy Prawo zamówień publicznych, w szczególności podmioty te ponoszą solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

XII. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 
Istotne postanowienia umowy stanowią załącznik nr 2 do Ogłoszenia o zamówieniu. 

XIII. OBOWIĄZUJCE PRZEPISY 
W kwestiach, które nie zostały wyjaśnione w niniejszym Ogłoszeniu zastosowanie mają odpowiednio 
stosowane przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny. 

XIV. INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuję, że:  
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Kwidzyn z siedzibą w Kwidzynie 

przy ul. Grudziądzkiej 30, 82-500 Kwidzyn, z którą można kontaktować się pisemnie na adres 
siedziby lub poprzez adres e-mail: urzad@gminakwidzyn.pl lub telefonicznie pod nr 55 2614151; 

2. administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować 
pisemnie, za pomocą poczty tradycyjnej na adres: ul. Grudziądzka 30, 82-500 Kwidzyn, lub email: 
iod@gminakwidzyn.pl lub telefonicznie pod nr 55 261 41 76; 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia; 

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy; 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat 
od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanym z udziałem  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z ustawy; 

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany i poddawane profilowaniu, stosowanie do art. 22 RODO; 

8. posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

                                                           
1 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać 

integralności protokołu oraz jego załączników. 

 

2 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi 

na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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9. nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

XV. ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1:  Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2: Istotne postanowienia umowy 

Załącznik nr 3:  Formularz oferty 

Załącznik nr 4:  Oświadczenia Wykonawcy 


