Zarzadzenie Nr 87/15
Wdjta Gminy Kwidzyn
z dnia 11 maja 2015 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Kwidzyn

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2013r., poz. 594 ze zmianami ) w zwigzku z wprowadzeniem
w Urzedzie Gminy Kwidzyn Elektronicznego Obiegu Dokumentéw zarzadzam,
co nastepuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Kwidzyn, stanowigcym
Zatacznik do Zarzadzenia Nr 49/15 Wéjta Gminy Kwidzyn z dnia 2 lutego 2015r.
wprowadzam nastepujace zmiany:

1) w §6 w pkt 4 litera _b” otrzymuje brzmienie :
,b) czteroosobowe stanowisko do spraw ksiegowosci budzetowej
— FN”

2) w §6 pkt 15 otrzymuje brzmienie:
,15) dwuosobowe stanowisko do spraw gospodarki przestrzennej
i budownictwa - GP”

3) w §6 pkt 16 otrzymuje brzmienie:
,,16) dwuosobowe stanowisko do spraw inwestycji - IK”

4) w §6 pkt 18 otrzymuje brzmienie:
,,18) dwuosobowe stanowisko do spraw gospodarki
nieruchomosciami - GN”

5) po §6 dodaje sig §6a w brzmieniu:
_§6a. W przypadku stanowisk wieloosobowych przyjmuje

sie nastepujaca zasade znakowania spraw i akt:

1) jednolity, z zachowaniem ciagtosci, dla wspdlnego rejestru
prowadzonego przez kilku pracownikow zatrudnionych na
wieloosobowym stanowisku,

2) przy znakowaniu spraw prowadzonych indywidualnie przez
poszczegolnych pracownikow zatrudnionych na stanowiskach
wieloosobowych, na koricu oznaczenia, po czterech cyfrach roku



kalendarzowego stawia sie kropke i dopisuje cyfre rzymska, ktora

jest symbolem prowadzgcego Sprawe.

§2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




