KARTA USLUGI SO-1

Urzad Gminy Kwidzyn
ul. Grudzigdzka 30
82-500 Kwidzyn

Dni i godziny urzedowania:
poniedziatek, wtorek, czwartek 7.00 - 15.00,

Wersja Nr 03

$roda 7.00 - 16.00, piatek 7.00 - 14.00. Data zatwierdzenia:

tel.: (+48) 55 261 41 51

fax. 55 279 23 06 11.07.2019 r.

e-mail: urzad@gminakwidzyn.pl

Rodzaj ustugi:

Wydanie dowodu osobistego

Podstawa prawna:

1

2.

. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(Dz. U. z 2019 r., poz. 653 ze zm.),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia
29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz
sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania
dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewazniania
i zwrotu (Dz. U. poz. 212, ze zm.).

Wymagane
dokumenty:

. Wypetniony papierowy wniosek o wydanie dowodu
osobistego wraz z kolorowg fotografig o wymiarach 35 x 45
mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, z réwnomiernym
os$wietleniem, majacq dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujacq
naturalny kolor skéry, obejmujaca wizerunek od wierzchotka
glowy do gornej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata
70-80% fotografii, pokazujacq wyraznie oczy, zwilaszcza
zrenice, z widocznymi brwiami i przedstawiajgca osobe
w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez
nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzac na
wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wtosami,
z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigetymi ustami.
Fotografia powinna by¢ wykonana, na papierze fotograficznym
lub papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek, nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku
lub wniosek o wydanie dowodu osobistego w formie
dokumentu elektronicznego, skladany na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 Iutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2019 r., poz. 700 ze zm.), z zataczonym
plikiem zawierajagcym fotografie spetniajacqa wymogi opisane
powyzej, o rozdzielczosci co najmniej 492 x 633 piksele
i wielkoséci nie przekraczajacej 2,5 MB.

e Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku
moze zataczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajacg ja
w okularach z ciemnymi szktami, w takim przypadku

wymagane jest orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16
roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepethosprawnosci osoby,

ktora ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady
narzgdu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1172 ze zm.).




e Osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego
wyznania moze zatgczyc do wniosku fotografie
przedstawiajaca ja w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy
jest w petni widoczny, w takim przypadku wymagane jest
zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej
zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej.

e W uzasadnionych przypadkach mozna zatgczy¢ do wniosku
fotografie przedstawiajacq osobe z zamknietymi oczami,
innym niz naturalny wyraz twarzy lub z otwartymi ustami.

2. Skrécony odpis polskiego aktu urodzenia lub matzenstwa - na
zadanie organu gminy, w przypadku gdy dane zawarte we
wniosku nie sg zgodne z danymi zawartymi w Rejestrze
Dowoddéw Osobistych lub rejestrze PESEL.

3. Dokument poswiadczajacy obywatelstwo polskie - na zadanie

organu gminy, w przypadku niezgodnosci dotyczacej
obywatelstwa.
Posiadany dowdd osobisty do wgladu, wazny paszport lub inny
dokument zawierajacy fotografie w przypadku, gdy osoba, dla
ktérej ma by¢ wydany dowdd osobisty, nie posiada dowodu
osobistego.

Optaty:

Nie podlega optacie

Termin zatatwienia

W terminie 30 dni od ztozenia wniosku.

sprawy:
Miejsce ztozenia Urzad Gminy Kwidzyn, ul. Grudzigdzka 30,
dokumentoéw: pokdj nr 3 (parter)
tel. 55 261 41 61
Miejsce Urzad Gminy Kwidzyn, ul. Grudzigdzka 30,
zatatwienia pokéj nr 3 (parter)
Sprawy: tel. 55 261 41 61
Osoba Agnieszka Budakowska- Inspektor ds. dowoddéw osobistych

odpowiedzialna:

i ewidencji dziatalnosci gospodarczej

Sposéb Wydanie dowodu osobistego nie wymaga wydania decyzji
zatatwienia administracyjnej. Odmowa wydania dowodu osobistego nastepuje
sprawy: w drodze decyzji administracyjnej.

Tryb odwotawczy

Odwotanie od decyzji w sprawie odmowy wydania dowodu
osobistego sktada sie do Wojewody Pomorskiego w Gdansku,
za posrednictwem Wojta Gminy Kwidzyn, w terminie 14 dni od
daty doreczenia decyzji.

Dodatkowe
informacije:

Whniosek w postaci papierowej mozna ztozy¢ w dowolnym urzedzie
miasta/gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
Whniosek sktada osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu

osobistego, z wyjatkiem:

e osoby matoletniej, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia
zostato wiecej niz 30 dni, w imieniu ktérej wniosek sktada
jeden z rodzicéw lub opiekun prawny,

e osoby ubezwiasnowolnionej catkowicie pozostajacej
pod witadza rodzicielska, w imieniu ktérej wniosek sktada
jeden z rodzicéw,

e osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajacej
pod wtadza rodzicielska, w imieniu ktérej wniosek sktada
opiekun prawny,

e osoby ubezwtasnowolnionej czesciowo, w imieniu ktérej




wniosek skfada kurator.

Przy skiadaniu wniosku o wydanie dowodu osobom,
o ktorych mowa powyzej jest wymagana obecnosé: osoby
matoletniej (powyzej 5 roku zycia), osoby
ubezwiasnowolnionej catkowicie oraz osoby
ubezwlasnowolnionej czesciowo.

Osoba obowiazana do posiadania dowodu osobistego moze
ztozy¢ wniosek o wydanie dowodu osobistego, nie
wczesniej niz 30 dni przed data 18-tych urodzin.

Dowéd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu
gminy, w ktoérej zostat ztozony wniosek. Za osobe nieposiadajaca
zdolnosci do czynnosci prawnych dowdd osobisty odbiera rodzic
albo opiekun prawny, natomiast za osobe posiadajacq
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych dowdd odbiera
osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo
kurator.

W przypadku niemoznosci ztozenia wniosku w urzedzie
spowodowanej choroba, niepetnosprawnoscig lub inng niedajaca
sie pokona¢ przeszkoda, nalezy powiadomi¢ o tym organ gminy,
ktory zapewni przyjecie wniosku w miejscu pobytu osoby
ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego. W tym przypadku
wnioskodawca moze upowazni¢ inng osobe do odbioru swojego
dowodu osobistego.

Dowdd osobisty jest wazny przez okres 10 lat od daty jego
wydania. Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukonczyta
5 roku zycia, jest wazny przez okres 5 lat od daty jego wydania.

Wyszczegolnienie

Imie i nazwisko Data i podpis
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