Zarzadzenie Nr 103/21
Woajta Gminy Kwidzyn
z dnia 1 wrzesnia 2021 r.

w sprawie powotania Zespotu ds. systemu kontroli zarzadczej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) i § 8 ust. 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Kwidzyn
nadanego Zarzgdzeniem Nr 151/19 Woéjta Gminy Kwidzyn z dnia 25 pazdziernika 2019 r. ze
zmianami, w zwigzku z § 14 ust. 9 pkt 4 Zatgcznika do Zarzadzenia Nr 123/13 Wojta Gminy Kwidzyn
z dnia 16 grudnia 2013 r. w sprawie kontroli zarzgdczej w Gminie Kwidzyn,

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje Zesp6t ds. systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Kwidzyn, zwany dalej
,Zespotem” w nastepujacym sktadzie:
1) Agata Szczesniak — Sekretarz Gminy - przewodniczgcy zespotu,
2) Iwona Skrajda - Skarbnik Gminy - cztonek zespotu,
3) tukasz Wereda — Kierownik Referatu podatkéw i optat lokalnych — czionek zespotu,
4) Zdzistaw Chojnacki — Kierownik Referatu gospodarki odpadami i spraw: gospodarczych —
czionek zespotu,
5) Ja‘éék Findling — Inspektor ds. zarzgdzania kryzysowego i obrony cywilnej oraz informatyzacji,
Inspektor ochrony danych.

§ 2. Do zadan Zespotu nalezy: .

1) monitorowanie i kontrolowanie systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy,

2) przeprowadzenie identyfikacji i oceny ryzyka w Urzedzie Gminy zgodnie
z procedurami przyjetymi w regulaminie kontroli zarzadczej - uwzgledniajgcych
w szczegolnosci:

a) ryzyka w odniesieniu do posZczegéInych zadan realizowanych przez komorki
organizacyjne/ samodzielne stanowiska,
b) ocene ryzyka w odniesieniu do zadan i celow.

3) dokonywanie przeglagdu obowigzujacych w Urzedzie Gminy regulacji wewnetrznych (procedur,
regulaminéw, instrukcji) w poszczegélnych obszarach dziatalnosci pod kgtem realizacji celow
kontroli zarzadczej, .

4) przygotowanie propozycji usprawnien w okreslonych obszarach dziatalnosci,

5) wyznaczanie celéow w Urzedzie Gminy, w szczegolnosci:

a) weryfikacja celéw pod kgtem ich realizacji w roku nastepnym i przedstawienie Wojtowi
propozycji wybranych do realizacji celéw,
b) ustalenie miernikéw realizacji celéw wybranych przez Wojta do realizacji.
6) okresowa ocena kontroli zarzgdczej w oparciu o ankiety samooceny.




§ 3. W pracach Zespotu mogg uczestniczy¢ inne osoby, niz wymienione w § 1, tj., pracownicy

zatrudnieni na innych stanowiskach.

§ 4. Posiedzenia Zespotu zwotuje przewodniczacy, w miare potrzeb.

§ 5. Do zadan i uprawnien przewodniczgcego Zespotu nalezy:

§ 6.

1) koordynacja pracy Zespotu,
2) okreslanie i przydzielanie zadan poszczegélnym cztonkom Zespotu,
3) zatwierdzanie wypracowanych informacji i dokumentacji przed przedtozeniem jej Wéjtowi.

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy do:

1) udzielania  Zespotowi wszelkiej pomocy w  wykonywaniu zadan  okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu, .

2) terminowego opracowywania na prosbe przewodniczgcego Zespotu stosownej dokumentacji
niezbednej do realizacji zadan Zespotu,

3) udziatu w posiedzeniach Zespotu na wniosek przewodniczgcego Zespotu.

§ 7. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Kwidzyn.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 19/14 Wéjta Gminy Kwidzyn z dnia 31 stycznia 2014 r. oraz
Zarzadzenie Nr 13/16 Wéjta Gminy Kwidzyn z dnia 10 lutego 2016 r.

§ 9. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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