Zarzadzenie Nr 99/09
Wijta Gminy Kwidzyn
z dnia 28 grudnia 2009r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Kwidzyn

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zmianami),

zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie w Urzedzie Gminy Kwidzyn wedlug stanu na ostatni
dzien roku obrotowego 2009 inwentaryzacji nastgpujacych aktywow i pasywow:

1) droga spisu z natury:

a)
b)

aktywow pienigznych i papierow wartosciowych (np. weksle, czeki, druki
Scislego zarachowania),

skladnikéw majatkowych bedacych wlasnoscia obcych jednostek,
powierzonych Urzgdowi do uzywania,

2) w drodze potwierdzenia sald:

a)

b)

©)
d)

naleznosci (za wyjatkiem tytuldbw publicznoprawnych, naleznosci
watpliwych lub spornych, naleznosci od pracownikéw, wobec o0sob nie
prowadzacych ksiag rachunkowych),

pozyczki i kredyty (w drodze otrzymania od bankéw i uzyskania od
kontrahentow potwierdzen prawidlowosci wykazanego stanu w ksiegach
rachunkowych),

wlasne skladniki majatkowe powierzone kontrahentom (w postaci obcego
arkusza spisowego),

udzialy w spoltkach.

3) droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji wartosci tych sktadnikow:

a)
b)

©)
d)

e)
f)
)

grunty, drogi, budynki, lokale, obiekty inzynierii ladowej i wodne;j,

srodki trwale objete ewidencja ilosciowo - warto$ciowq znajdujace si¢ na
terenie strzezonym,

zobowigzania,

naleznosci i zobowigzania sporne, watpliwe, wobec pracownikéw, wobec
0s0b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

udzielone pozyczki,

inwestycje w toku — $rodki trwate w budowie,

rozliczenia migdzyokresowe.



§2.

1. Do przeprowadzenia spisu z natury, o ktérym mowa w § 1 pkt. 1 powotuje komisje
inwentaryzacyjna w sktadzie:

a) Agnieszka Budakowska — przewodniczaca,
b) Roman Judkowiak — cztonek,
c) Alina Baprawska — czlonek.

2. Inwentaryzacje w drodze pot“f{erdzenia sald aktywow okreslonych w § 1 pkt 2
przeprowadzaja pracownicy referatu finansowego.

2. Droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji warto$ei tych sktadnikéw okreslonych w § 1 pkt 3 dokonuja pracownicy
referatu finansowego w uzgodnieniu z pracownikami wlasciwymi do spraw
inwestycji oraz zasobu mienia komunalnego:

a) Krzysztofem Michalskim,
b)Wiestawa Szumlak-Dziewonska,
c) Malgorzata Biryto.

§ 3.
Inwentaryzacj¢ nalezy zakonczy¢ nie p6zniej, niz do dnia 15 stycznia 2010r.
§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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