Z—_-—.

Zarzadzenie Nr 18/16
Wdjta Gminy Kwidzyn
z dnia 25 lutego 2016r.

w sprawie upowaznienia Pani Grazyny Stobby
zatrudnionej na stanowisku inspektora do spraw ewidencji ludnosci w Urzedzie Gminy

Kwidzyn do dziatania w imieniu Wéjta jako organu gminy

Na podstawie art.39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2015r. poz.1515 ze zm.) w zw. z art. 268a Kodeksu postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2016r. poz. 23) oraz art. 9 ust.5 ustawy z dnia 5 grudnia
2014r. o Karcie Duzej Rodziny (Dz.U. z 2014r. poz. 1863 ze zm.) =zarzgdzam, co

nastepuje:

§1. Upowazniam Panig Grazyne Stobbe, zatrudniong na stanowisku Inspektora do spraw
ewidencji ludnosci w Urzedzie Gminy Kwidzyn, do dziatania w imieniu Wéjta jako organu
gminy i wykonywania nastepujgcych czynnosci:

1) wydawania decyzji administracyjnych i postanowien z zakresu ewidencji ludnosci,

2) wydawania zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staty i pobyt czasowy,

3) wydawania zaswiadczen z rejestru mieszkancow i rejestru zamieszkania
cudzoziemcdéw, na wniosek zainteresowanej osoby, zawierajacych peiny odpis
przetwarzanych danych dotyczacych tej osoby,

4) udostepniania danych jednostkowych z rejestru mieszkancéow oraz rejestru
zamieszkania cudzoziemcow na podstawie przepiséw ustawy o ewidencji ludnosci,

5) udostepniania danych z rejestru mieszkancédw i rejestru zamieszkania
cudzoziemcow na podstawie odrebnych przepisow,

6) wydawania decyzji w sprawie odmowy udostepnienia danych jednostkowych
z rejestru mieszkancow i rejestru zamieszkania cudzoziemcow na podstawie
przepiséw ustawy o ewidencji ludnosci,

7) wystepowania z wnioskiem do ministra spraw wewnetrznych o nadanie lub zmiane
numeru PESEL na podstawie przepiséw ustawy o ewidencji ludnosci,

8) rejestracji danych okreslonych w ustawie z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji
ludnosci w rejestrze PESEL za posrednictwem systemu teleinformatycznego,

9) usuwania niezgodnosci danych zawartych w rejestrze PESEL, w rejestrze
mieszkancow oraz w rejestrze zamieszkania cudzoziemcow

10)uzywania certyfikatu stuzgcego do obstugi elektronicznego Rejestru Dowodow

Osobistych i Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci



11)wydawania decyzji o wpisaniu lub odmowie wpisania do rejestru wyborcow,

12)wydawania zaswiadczen o prawie do gtosowania w wyborach: Prezydenta
Rzeczypospolftej Polskiej, do Sejmu i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, do
Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej oraz referendach
ogdlnokrajowych,

13)sporzadzania aktéw petnomocnictwa do gtosowania w wyborach: Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, do Sejmu i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, do
Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej, do organéw stanowigcych
jednostek samorzadu terytorialnego oraz wojtow , burmistrzow i prezydentow
miast, oraz referendach ogdlnokrajowych,

14)wydawania innych zaswiadczenn, w zakresie wykonywanych czynnosci,
wydawanych na podstawie Kpa,

15)sporzadzanie i podpisywanie informacji dla sgadowego kuratora zawodowego
o wyznaczonych dla skazanych miejscach pracy, rodzaju pracy oraz osobach

odpowiedzialnych za organizowanie pracy i kontrolowanie jej przebiegu.

§2. Upowazniam Panig Grazyne Stobbe - w razie nieobecnosci w pracy pracownika do
spraw dowoddéw osobistych i ewidencji dziatalnosci gospodarczej, za ktérego state
zastepstwo powierzono Pani Grazynie Stobbie - do wykonywania w imieniu Wéjta jako
organu gminy nastepujacych czynnosci:

1) wydawania zaswiadczen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego,

2) wprowadzania danych do Rejestru Dowodow Osobistych prowadzonego przez
ministra wlasciwego do spraw informatyzacji w formie elektronicznej (aplikacja
ZRODLO),

3) wydawania zaswiadczen z Rejestru Dowodéw Osobistych na wniosek
zainteresowanej osoby, zawierajacych pelny odpis przetwarzanych  danych
dotyczacych tej osoby,

4) udostepniania danych z Rejestru Dowodéw Osobistych w trybie jednostkowym,

5) wydawania potwierdzenia ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego,

6) wydawania decyzji w sprawie odmowy wydania dowodu osobistego oraz decyzji
o stwierdzeniu niewaznosci dowodu osobistego,

7) sporzadzania i poswiadczania zgodnosci z oryginatem odpiséw dokumentéw
z dokumentacji wydanych i uniewaznionych dowoddw osobistych,

8) poswiadczania zgodnosci z oryginatem odpiséw archiwalnych danych z ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, prowadzonej przez Woéjta Gminy Kwidzyn do dnia 31
grudnia 2011r.,



adw.

9) sporzadzania i podpisywania zaswiadczen w sprawach ewidencyjnych
przedsiebiorcow, ktorzy zakonczyli wykonywanie dziatalnosci gospodarczej przed
przeniesieniem danych przedsiebiorcow z ewidencji prowadzonej przez wéjta do
systemu teleinformatycznego CEIDG,

10)przeksztatcania wnioskdw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) na forme dokumentéw elektronicznych
i podpisywania ich podpisem elektronicznym,

11)przekazywania do CEIDG informacji o wydanych przez Wdjta zezwoleniach na
sprzedaz napojow alkoholowych oraz informacji o wygasnieciu i cofnieciu zezwolen
na sprzedaz alkoholu,

12)wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz zezwolen na
wyprzedaz posiadanych zinwentaryzowanych zapaséw napojow alkoholowych,

13)przyznawania Karty Duzej Rodziny oraz jej duplikatu,

14)wydawania decyzji administracyjnych:

a) o odmowie przyznania Karty Duzej Rodziny,
b) o odmowie zwolnienia z ponoszenia optaty za wydanie duplikatu Karty,
c) o stwierdzeniu utraty prawa do posiadania Karty,

d) o stwierdzeniu przyznania Karty z naruszeniem przepiséw ustawy,

§ 3. Upowaznienie okreslone w § 1 i § 2 udziela sie na czas nieokreslony.

§ 4. Tracg moc:

1) Zarzadzenie Nr 94/14 Wdéjta Gminy Kwidzyn z dnia 10 pazdziernika 2013r.
W sprawie upowaznienia pani Grazyny Stobby zatrudnionej na stanowisku
inspektora do spraw ewidencji ludnosci w Urzedzie Gminy Kwidzyn do dziatania
w imieniu Wéjta jako organu gminy

2) Zarzadzenie Nr 14/15 Waéjta Gminy Kwidzyn z dnia 12 stycznia 2015r. w sprawie
upowaznienia pani Grazyny Stobby zatrudnionej na stanowisku inspektora do
spraw ewidencji ludnosci w Urzedzie Gminy Kwidzyn do dziatania w imieniu Waéjta

gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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