Zarzadzenie nr 37/07
Wojta Gminy Kwidzyn
z dnia 21 marca 2007 r.

W sprawie powotania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawe materialéw biurowych na
potrzeby Urzedu Gminy Kwidzyn.

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ust. 1 — 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z p6zn. zmianami) zarzadzam,
CO nastepuje:

§ 1.

Powotuj¢ sposréd pracownikéw Urzedu Gminy w Kwidzynie komisje przetargowa
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na
dostawe materialéw biurowych na potrzeby Urzedu Gminy Kwidzyn, w skladzie:

1) Anna Burdyfiska— przewodniczacy,
2) Krzysztof Michalski — sekretarz,
3) Alina Baprawska — cztonek.

§2.

1. Komisja przetargowa przygotuje i przeprowadzi postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego, w szczegdlnosei dokona oceny, czy wykonawcy spetniajg wymagane warunki
udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, zbada i oceni oferty, przedstawi wojtowi
propozycje ewentualnego wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty.

2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, w szczegolnosci poprzez:

1) zwolywanie posiedzen,
2) okredlanie czynnosci wykonywanych przez poszczegolnych czionkéw komisji,
3) sprawdzenie poprawnosci sporzadzania dokumentacji z prowadzonych prac komisji.

3. Sekretarz komisji w szczegdlnosci jest odpowiedzialny za:

2) opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamOwienia,
3) sporzadzenie dokumentacji z przebiegu prac komisji.

§ 3.

1. Ustala si¢ dla postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, okreslonego w § 1,
tryb przetargu nieograniczonego.

2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego nalezy przeprowadzi¢ w terminie
do dnia 31 marca 2007 r.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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