G
zarzadzenie Nr J2../2013
Wéjta Gminy Kwidzyn
z dnia /[i pazdziernika 2013 roku

w sprawie przegladu materiatow zawierajacych informacje niejawne.

Na podstawie art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji

niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228 ),zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powotuje komisje do przegladu materiatow zawierajacych informacje niejawne
w Urzedzie Gminy Kwidzyn w celu ustalenia, czy spetniaja ustawowe przestanki ochrony
w skladzie:

1) Przewodniczacy: Jacek Findling — petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,

2) Czionek komisji: Agnieszka Budakowska - inspektor ds. dowodow osobistych

i ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

§ 2. Przeglad materiatow zawierajacych informacje niejawne powinien uwzgledniac:

1) sprawdzenie, czy przechowywane w urzedzie materiaty niejawne spetniajq
ustawowe przestanki ochrony,

2) ustalenia, ktére materiaty kwalifikujg sie do:
a) zniesienia przyznanej klauzuli tajnosci,
b) dokonania zmiany nadanej klauzuli tajnosci,
¢) zachowania nadanej klauzuli tajnosci.

3) sporzadzenie wykazu materiatdbw  zawierajacych  informacje  niejawne

przychodzacych, ktorych urzad gminy nie jest wytwérca.

§ 3. Sporzadzony wykaz w sprawie zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci materiatow
zawierajacych informacje niejawne wytworzonych w Urzedzie Gminy Kwidzyn lub dla
ktérych Urzad Gminy Kwidzyn jest nastepcq prawnym, nalezy przedstawi¢ Wojtowi
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Sporzadzony wykaz materiatéw przychodzacych zawierajacych informacje niejawne,
ktorych Urzad Gminy Kwidzyn nie jest wytwodrca, nalezy przedstawi¢ Wéjtowi wedtug

wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Komisja o ktérej mowa w § 1;



1) dokona przegladu materiatow zawierajacych informacje niejawne
zarejestrowanych, wytworzonych i przechowywanych w Urzedzie Gminy Kwidzyn
do dnia 31 grudnia 2010r., zgodnie z zalacznikiem nr 1 i 2.

2) sporzadzi protokot z przeprowadzonego przegladu wraz z wykazem materiatow,
o ktorym mowa w pkt. 1.

§ 6. Petnomocnik ochrony:

1) na podstawie wykazu, o ktérym mowa w § 3, opracuje zbiorczy wykaz materiatow
niejawnych wytworzonych w Urzedzie Gminy Kwidzyn, ktérym nalezy zmienic
lub znies¢ klauzule tajnosci;

2) przedtozy wojtowi zbiorczy wykaz, o ktorym mowa w pkt 1, w celu zniesienia lub
zmiany nadanej klauzuli tajnosci, wediug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3

do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Komisja przeprowadzi czynnosci w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29 listopada
2013 r.

§ 8. Protokdt z dokonanych czynnosci Przewodniczacy Komisji przedtozy Wojtowi Gminy
w terminie 14 dni od daty zakonczenia prac komisji.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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