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Urzad Gminy Kwidzyn

ul. Grudziadzka 30 Wersja Nr 02

82-500 Kwidzyn

Dni i godziny urzedowania:
poniedziatek, wtorek, czwartek 7.00 - 15.00,
éroda 7.00 - 16.00, pigtek 7.00 - 14.00.

tel.: (+48) 55 261 41 51
fax. 55 279 23 06
e-mail: urzad@gminakwidzyn.pl

Data zatwierdzenia:

11.07.2019 r.

Rodzaj ustugi:

Zgtoszenie pobytu statego

Podstawa prawna:

1. Art. 28 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci
(Dz. U. z 2018 r. p0z.1382 ze zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw
i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2411).

1. Wypetniony formularz »~Zgtoszenie pobytu statego”
z potwierdzeniem pobytu w lokalu, dokonane przez wiasciciela
lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu.

Do wgladu, dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu,

Wymagane w ktéorym ma nastgpi¢ zameldowanie, tego witasciciela lub
dokumenty: podmiotu (moze by¢ umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi
wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu).
2. Dowdd osobisty lub paszport (do wgladu).
Opftaty: Nie podlega optacie skarbowej.

Termin zatatwienia
sprawy:

Niezwtocznie.

Miejsce ztozenia

Urzad Gminy Kwidzyn, 82-500 Kwidzyn, ul. Grudzigdzka 30,
pokdj nr 3 (parter)

dokumentow:

Miejsce Urzad Gminy Kwidzyn, 82-500 Kwidzyn, ul. Grudziadzka 30,
zatatwienia pokdj nr 3 (parter)

sprawy: tel. 55 261 41 61

Osoba

odpowiedzialna:

Malgorzata Kowalska - podinspektor do spraw ewidencji ludnosci

Sposoéb
zatatwienia
sprawy:

Obywatel polski dokonuje zameldowania sie na pobyt staty
w formie pisemnej na formularzu w organie gminy wiasciwym ze
wzgledu na polozenie nieruchomosci, w ktorej zamieszkuje.
Obywatel polski dokonujacy zameldowania na pobyt staty lub
czasowy w formie dok. elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, dofacza do formularza
dokument elektroniczny potwierdzajacy jego tytut prawny do
lokalu, a w razie niemoznosci jego uzyskania - odwzorowanie




cyfrowe tego dokumentu, a obywatel nieposiadajacy tytutu
prawnego do lokalu dotacza do formularza dokument
elektroniczny zawierajacy os$wiadczenie wtasciciela lub innego
podmiotu  dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu
potwierdzajgce pobyt w lokalu oraz dokument potwierdzajacy
tytut prawny do lokalu tego wiasciciela lub podmiotu, a w razie
niemoznosci ich uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tych
dokumentow.

Obowigzku meldunkowego mozna dopetni¢ przez petnomocnika,
legitymujacego sie petnomocnictwem udzielonym w formie,
o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 2096 ze zm.), po okazaniu przez petnomocnika do wgladu
jego dowodu osobistego lub paszportu.

Za osobe nieposiadajacg zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajacg ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych
obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy,
opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng
opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

Tryb odwotawczy

Nie przystuguje.

Dodatkowe
informacje:

Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej jest obowigzany zameldowaé sie w miejscu pobytu
statego najpozniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego
miejsca. Zameldowanie na pobyt staty stuzy wytacznie celom
ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie faktu pobytu osoby
w miejscu, w ktorym sie zameldowata.

Organ dokonujacy zameldowania na pobyt staty wydaje z urzedu
osobie zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty, wazne
do chwili zmiany miejsca zameldowania.

Druki:
- Formularz ,Zgtoszenie pobytu statego”
- Wz6r petnomocnictwa

Wyszczegdlnienie
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