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Kwidzyn, 14.12.2017 r.
PR.042.6.2017

Zapytanie ofertowe na zakup materialéw biurowo- piSmienniczych

Gmina Kwidzyn w zwigzku z realizowanym projektem pn. ,,Kompetentni= gotowi na lepsza
przyszto$¢”, numer wniosku RPPM.03.02.01-22-0073/15 zaprasza Panstwa do ztozenia oferty
cenowej dotyczacej dostawy materiatdbw biurowo- pismienniczych. Propozycj¢ cenowa brutto
nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

Przedmiot postgpowania, ktory okreslony zostal w ramach realizacji projektu
pn. ,,Kompetentni= gotowi na lepsza przyszios¢”, jest dofinansowany z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014- 2020.

. Zamawiajacy:
Gmina Kwidzyn, ul. Grudzigdzka 30, 82-500 Kwidzyn, NIP 5811827894

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Asortyment Jedn.ostka llos¢
miary

Papier do drukarki biaty A4 ryza 150
Papier do drukarki kolorowy A4 ryza 11
Papier A-3 ryza 1
Brystol biaty arkusz 15
Brystol kolorowy arkusz 5
Segregatory 5,5 cm szt. 35
Segregatory 7,5 cm szt 15
przektadki do segregatora szt 200
kartonowe 105x240 (zielone)
Teczki papierowe wigzane szt 45
Teczki papierowe z gumka szt. 60
Koszulki foliowe A-4 szt 1600
Dlugopisy Pilot Rexgrip F niebieski szt 10
Dtugopisy zwykte niebieskie szt. 20
Kartki samoprzylepne z6ite opakowanie 10
Zakres$lacz szt. 3
Marker do tablicy suchoscieralnej szt 10
Liquid Ink Nobo
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Marker czarny szt. 6

Mazaki zestaw 5

Korektor w tasmie szt. 4

Koperty szt. 100

Kredki zestaw 5

Zszywacz szt. 1

Zszywki opakowanie 1
duze

Nozyczki szt. 1

Klipsy biurowe rézne wielkosci opakowanie

Skoroszyt papierowy z zawieszka szt. 40

Klej szt. 3

Ptyta CD szt. 10

Otowki 5

Toner drukarka HP Laser Jet Pro

M227 fwd zamiennik szt 4

Toner drukarka Kyocera ECOSYS ot 1

FS-1061

Toner drukarka Brother DCP- 135C szt.

Toner drukarka HP 1018 szt.

Toner do ksero Panasonic DP- 152

oP szt. 1

Toner do ksero SHARP AR-310T szt.

Organizer na dtugopisy szt.

I1l.  Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

IVV.  Pytania nalezy kierowac¢:

a. w formie pisemnej na adres: Urzad Gminy Kwidzyn, ul. Grudziagdzka 30, 82-500
Kwidzyn,

b. poczta elektroniczng na adres: projekty@gminakwidzyn.pl

c. osoba do kontaktow z Wykonawcami — Joanna Warelich, tel. 55/261 41 82, od
poniedziatku do piatku, w godzinach: 7:00- 13:00

d. Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach i godzinach: w poniedziatki, wtorki i
czwartki w godzinach od 7:00 do godziny 15:00, w $rody w godzinach od 7:00 do 16:00,
w piatki od 7:00 do 14:00.

V. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.bip.gminakwidzyn.pl
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VI. Opis sposobu przygotowania oferty:

a. Oferent powinien stworzy¢ ofert¢ na formularzu zalaczonym do niniejszego
zapytania.
b. Oferta powinna byc¢:
- opatrzona pieczatkg firmowa,
- posiada¢ dat¢ sporzadzenia,
- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,
- podpisana czytelnie przez wykonawcg.

VII. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

1. Kryterium 1: cena- waga kryterium 60%,
Sposob przyznawania punktow:
C =Cmin/Cbad. x60

C —ilos¢ punktow oferty badanej w kryterium Cena (z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku)

Chin — hajnizsza cena posrod wszystkich ocenianych ofert (brutto)

Chad— Cena oferty badanej (brutto)
2. Kryterium 2: termin ptatnosci za fakturg- waga kryterium 40%,
Sposoéb przyznawania punktow:

T = Tbad/ Tmax X 40

T —ilos¢ punktow oferty badanej w kryterium Termin platnosci (z dokladnoscig do dwoch miejsc po
przecinku)

Toad — termin ptatnosci w ofercie badanej (podany w dniach)
Tmax— najdtuzszy termin ptatnosci (podanych w dniach) sposrod wszystkich ocenianych ofert
Zaoferowany termin platnosci nie moze by¢ krétszy niz 14 dni i dluzszy niz 30 dni.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta (sposrod wszystkich ztozonych w postgpowaniu ofert
niepodlegajacych odrzuceniu), ktéra otrzyma najwigksza taczng liczba punktéw w poszczegdlnych
kryteriach oceny ofert (C+T).

Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.
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VIIl. Termin skladania ofert:

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jej
zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firma)
i adresem Wykonawcy, zaadresowane do Zamawiajacego na adres:

Gmina Kwidzyn ul. Grudziadzka 30, 82-500 Kwidzyn
oraz opisane:
,Oferta cenowa dotyczaca dostawy materiatow biurowo- pismienniczych w ramach projektu.pn.
,Kompetentni= gotowi na lepsza przyszto$¢” nr PR.042.6.2017, NIE OTWIERAC PRZED
TERMINEM OTWARCIA OFERT, t.j. do dnia 22 grudnia 2017 r. godz. 9.00”
Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Gminy Kwidzyn, ul. Grudziadzka 30, 82-500 Kwidzyn, pokdj
nr 1 (Biuro Obstugi Klienta).

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentdw za posrednictwem
strony internetowej znajdujacej si¢ pod adresem: www.bip.gminakwidzyn.pl

IX. Termin wykonania zaméwienia: 5 dni od daty podpisania umowy.

X. Informacje na temat zakresu wykluczenia:

W celu uniknigcia konfliktu intereséw, zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym. Przez powigzania kapitalowe
lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji,

c¢) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorujacego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

XI.  Pozostale informacje:

1) O zamowienie moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy zaoferuja przedmiot zamowienia
zgodny z wymogami Zamawiajgcego okreSlonymi w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru
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oferty, bez prawa do odszkodowania po stronie Wykonawcow ubiegajacych
si¢ 0 uzyskanie zamdwienia.

Zalgczniki do Zapytania ofertowego:

Zalgcznik nr 1- Formularz ofertowy
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