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Zarzadzenie Nr 19 /13
Wdjta Gminy Kwidzyn
z dnia 28 lutego 2013r.

w sprawie wprowadzenia norm zuzycia paliw ptynnych dla pojazdéw i sprzetu
silnikowego eksploatowanych przez Urzad Gminy Kwidzyn oraz jednostki
ochotniczych strazy pozarnych z terenu Gminy Kwidzyn

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (j.t z 2001r. Dz.U. Nr 142, poz.1591, z pézn. zm.) oraz art.32 ust.2 ustawy
z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie przeciwpozarowej (j.t. z 2009r. Dz.U. Nr 178, poz.
1380 z pézn. zm.),

‘ zarzadzam, co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia racjonalnej i oszczednej gospodarki zuzycia paliw ptynnych
w eksploatowanych pojazdach samochodowych oraz w pracy sprzetu napedzanego
silnikami spalinowymi wprowadza sie:

1) podstawowe normy zuzycia paliw ptynnych wymienione w zafaczniku nr 1 i 2 do
niniejszego zarzadzenia,

2) okresla sie rodzaj pojazdéw oraz pozostatego sprzetu silnikowego, eksploatowanego
przez Urzad Gminy Kwidzyn i jednostki ochotniczych strazy pozarnych z terenu
Gminy Kwidzyn, wymienione w zataczniku nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia,

3) ustala sie zuzycie oleju do mieszanek paliwowych silnikow dwusuwowych
w ilosci 3 % zuzytego paliwa.

° :
1. Za podstawe oszacowania norm zuzycia paliw ptynnych dla samochoddéw
i pozostatego sprzetu silnikowego przyjmuje sie:
1) normy okreslone w Zarzadzeniu nr 8 Komendanta Gtdwnego Panstwowej Strazy
Pozarnej z dnia 10 kwietnia 2008 r. w sprawie gospodarki transportowej
w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz.Urz.KGPSP Nr 1,
poz.8),
2) normy zuzycia paliwa podane przez producenta pojazdu lub sprzetu silnikowego
i zawarte w instrukcjach fabrycznych,

3) doswiadczenia z eksploatacji potwierdzone stosownymi dokumentami.

2. Ustalenie norm zuzycia dla nowo zakupionego pojazdu lub urzadzenia, a takze zmiana
normy nastepuje w drodze zarzadzenia Wéjta Gminy w oparciu o normy zaktadowe lub
fabryczne lub protokét analizy zuzycia paliwa sporzadzony wedtug wzoréw stanowiacych

zataczniki nr 3 i 4 do niniejszego zarzadzenia.



3. Norma eksploatacyjna zuzycia paliwa moze by¢ nizsza lub réwna normie fabrycznej,
z wyjatkiem okreslonym w ust. 4.
4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach norma eksploatacyjna zuzycia paliwa moze
by¢ wyzsza od normy fabrycznej w granicach do 10% (np. w okresie docierania silnika,
w trudnych warunkéw atmosferycznych, obkaszanie wysokiej trawy w przypadku
szczegolnie intensywnego jej wzrostu, itp.).
5. Ustalone normy zuzycia paliw ptynnych stanowia podstawe do rozliczania pojazdéw
i sprzetu silnikowego w normalnych warunkach eksploatacji i nie mogg by¢ przekraczane.
6. W przypadku niesprawnosci technicznej pojazdu lub sprzetu silnikowego powodujacej
przepat, pojazd lub sprzet nalezy wycofa¢ z eksploatacji, naprawi¢, zapewniajac zuzycie
paliwa w granicach ustalonej normy.
§3

1. W zaleznosci od rodzaju uzywanego pojazdu lub sprzetu, rozliczenie uzytkowania
nastepuje na podstawie drukéw kart stanowigcych zataczniki do niniejszego zarzadzenia.
2. W stosunku do kazdego pojazdu prowadzona jest ewidencja kart drogowych.
3. Karty, o ktorych mowa w ust.1, nalezy traktowac jako druk Scistego zarachowania
i w zwigzku z tym powinny by¢:

- ewidencjonowane,

- wydawane za pokwitowaniem.
4, Ewidencja miesieczna karty drogowej pojazdu samochodowego oraz miesiecznej karty
pracy sprzetu silnikowego powinna zawiera¢ nastepujace zapisy:

- date wydania karty,

- numer wydanej karty,

- imie i nazwisko pobierajacego karte oraz jego podpis.
5. Zapisy w miesiecznej karcie drogowej pojazdu samochodowego oraz miesiecznej
karcie pracy sprzetu silnikowego powinny by¢ prowadzone:

- czytelnie,

- niedopuszczalne sq wycierania dokonanych zapisow,

- w przypadku pomyiki wpis nalezy przekreslic w sposdéb umozliwiajacy jego

odczytanie, a obok przekreslonego zapisu nalezy dokonac¢ zapisu poprawnego.
6. W rozliczeniu ilosci zuzytych paliw stosuje sie zasade zaokraglenia zuzycia do jednej
dziesiatej litra, tzn. druga cyfra po przecinku od 1-4 zaokragla sie w dét, a od 5-9
zaokraglana jest w gore.
7. Karte drogowa dzienng nalezy wypetnié¢ niezwiocznie po zakonczeniu korzystania
z pojazdu w danym dniu i dostarczy¢ dysponentowi pojazdu tego samego dnia,
a najpozniej nastepnego dnia roboczego rano.
8. W wyjatkowych sytuacjach, np. wyjazdu zagranicznego, delegacji kilkudniowej itp.,
karta drogowa wydawana i wypetniana jest na czas trwania catego wyjazdu.
9. W przypadku wyjazdu pojazdu w dzien wolny od pracy, karta drogowa wydawana jest

w dniu roboczym poprzedzajacym dzien wyjazdu pojazdu.



§ 4
Polecenia wyjazdu stuzbowego wydaje dysponent pojazdu.
2. Dysponentami pojazdow sa:

1) w stosunku do samochodu Suzuki - Wéjt Gminy, a w razie jego nieobecnosci
Zastepca Wajta,

2) w stosunku do pozostatych pojazdéw, bedacych w dyspozycji Urzedu Gminy -
pracownik ds. gospodarki komunalnej, komunikacji, drogownictwa i transportu,

3) w stosunku do pojazdow  pozostajacych w dyspozycji ochotniczych strazy
pozarnych jest:

- Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej,
- Naczelnicy jednostek OSP po uzgodnieniu z Wéjtem Gminy lub pracownikiem ds.
zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej.

3. Dysponentami sprzetu napedzanego silnikami spalinowymi:

1) bedacego w dyspozycji Urzedu Gminy - jest pracownik ds. gospodarki
komunalnej, komunikacji, drogownictwa i transportu,

2) pozostajacego w dyspozycji ochotniczych strazy pozarnych sa Naczelnicy
jednostek OSP po uzgodnieniu z Wéjtem Gminy lub pracownikiem ds. zarzadzania
kryzysowego i obrony cywilnej.

§5
Rozliczenia zuzycia paliwa dokonuje sie:

1) dla pojazdéw pozostajacych w dyspozycji Urzedu Gminy Kwidzyn -
w oparciu o dzienng karte drogowq, ktorej wzdr stanowi zatacznik nr 5 do
niniejszego zarzadzenia ,

2) dla pojazdéw samochodowych w jednostkach ochotniczych strazy pozarnych na
terenie Gminy Kwidzyn - w oparciu o miesieczng karte drogowaq, ktorej wzor
stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia,

3) dla sprzetu z napedem silnikowym w Urzedzie Gminy Kwidzyn oraz w jednostkach
ochotniczych strazy pozarnych na terenie Gminy Kwidzyn - w oparciu
o miesieczng karte pracy sprzetu silnikowego, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 7
do niniejszego zarzadzenia.

§6
1. Osoby odpowiedzialne za pojazdy oraz sprzet (kierujacy pojazdami, konserwatorzy
sprzetu przeciwpozarowego i operatorzy sprzetu) oraz osoby wyznaczone do
wydawania i rozliczania kart pracy pojazddéw i urzadzen zobowigzane sg do:

1) zapewnienia rzetelnego i terminowego rozliczania zuzycia paliwa,

2) rzetelnego weryfikowania zapisow w kartach pracy pojazdow i urzadzen,

3) informowania o wystepujacych nieprawidtowosciach w gospodarce paliwami,

2. Rozliczen zuzycia paliw kierowcy pojazdéw dokonuja przez wlasciwe wypetnienie kart
do dziesigtego dnia roboczego nastepnego miesiqca (po uptywie miesiqta, na ktory

byta wystawiona karta).



§7
1. Pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym rozliczen zuzycia paliw dokonuja:
1) pracownik ds. administracyjnych i socjalnych w zakresie samochodu stuzbowego
(dot. poz. 1 z tabeli w zataczniku nr 1),
2) pracownik ds. gospodarki komunalnej, komunikacji, drogownictwa i transportu
w zakresie samochoddéw i pojazdéw stuzbowych ( dot. poz. od 2- 5 z tabeli w
zalaczniku nr 1) oraz sprzetu silnikowego bedacego na stanie Urzedu Gminy
Kwidzyn (dot. poz.1-3 z tabeli drugiej w zatgqczniku nr 1),
3) pracownik ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej w zakresie
samochoddw pozarniczych i sprzetu silnikowego uzytkowanego przez jednostki
OSP ( zatacznik nr 2 ).
2. Osoba prowadzaca ewidencje kart drogowych jest zobowigzana do zwrotu

nieprawidtowo wypetnionego druku karty w celu wprowadzenia poprawek.

§8

1. Kazdorazowe zuzycie w okresie rozliczeniowym wiekszej ilosci paliwa od wynikajacej
z okreslonych norm wymaga przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego przez
pracownika merytorycznego Urzedu Gminy, odpowiedzialnego za rozliczenie paliw
w danym zakresie.

2. Kierujacy pojazdem, konserwator sprzetu przeciwpozarowego czy operator sprzetu
odpowiedzialny za powstaly niedobdr, sktada stosowne wyjasnienie wskazujace
przyczyny powstania niedoboru.

3. Nie zlozenie wyjasnienia jest rdwnoznaczne z obcigzeniem w/w 0séb za powstate
niedobory wedtug aktualnych cen paliwa i olejow.

4, W przypadku nieuzasadnionego ponadnormatywnego zuzycia paliwa, po stronie osoby
odpowiedzialnej za ten fakt powstaje obowigzek zwrotu kwoty odpowiadajacej
wartosci przekroczenia normy lub uzupetnienia brakujacej ilosci materiatéw pednych.

5. Wynik postepowania wyjasniajacego zaistniala sytuacje wymaga zatwierdzenia przez
Woéjta Gminy.

§9
Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Gminy, odpowiedzialnym za
realizacje zadan, o ktérych mowa w § 7.

§ 10
Zasady rozliczania zuzycia norm paliwa, ustalone niniejszym zarzadzeniem, obowigzujg

od dnia 1 kwietnia 2013 roku.
§11 ‘\

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt i:miny

ta
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzernia Nr 19/13
Wéjta Gminy Kwidzyn

z dnia 28 lutego 2013r.

1. Samochody i inne pojazdy stuzbowe Urzedu Gminy

Lp. Rodzaj, marka, typ pojazdu Rodzaj Norma Rodzaj karty
paliwa zuzycia paliwa
w litrach/
100km
1 Samochdd osobowy Suzuki poj. Pb 6,8 dzienna karta
1586 cm drogowa
2 Renault TraficClim 2,7 ON 8,2 dzienna karta
drogowa
3 Fiat Ducato 2,8 ON 13,5 dzienna karta
drogowa
Norma
zuzycia paliwa
w litrach/
godzine
4 Ciagnik z przyczepg URSUS 4514 ON 13,6 dzienna karta
drogowa
5 Traktor CTH 180 TWIN ON 4 dzienna karta
drogowa
2. Sprzet silnikowy eksploatowany przez Urzad Gminy w terenie
Lp. Rodzaj, marka, typ sprzetu Rodzaj Norma zuzycia Rodzaj karty
paliwa paliwa w litrach
podczas
1 godz. pracy
1 Wykaszarka spalinowa 323R | Mieszanka 2 miesieczna karta
i inne paliwowa pracy
2 Pilarka spalinowa 560 XP i Mieszanka 2 miesieczna karta
inne paliwowa pracy
3 Dmuchawa 380 BTS Mieszanka 2 miesieczna karta
paliwowa pracy




Zatacznik nr 2

do Zarzadzernia Nr 19/13
Wéjta Gminy Kwidzyn

z dnia 28 lutego 2013r

1. Samochody pozarnicze eksploatowane przez jednostki OSP
Lp. | Rodzaj, marka, typ T Norma Norma Norma Norma
pojazdu g zuzycia zuzycia zuzycia zuzycia 11>__;
:_“’1 paliwa paliwa na paliwa na paliwa na 1 g
ﬁ w litrach 1 h pracy rozruchy | minute pracy E
E /100 km urzadzen | miesieczne | na postoju w §
specjalnych w litrach litrach
1 | Zuk A-151 Pb 14 2,5 ©
2 Magirus 192 D11FA ON 28 14 5 0,16 % o
poj. silnika 9506cc g 8
Magirus 170 D11FA ON 26 12 5 0,13 %‘ 'g
4 Magirus 192 D11 FA ON 28 14 0,16 £
2. Sprzet silnikowy uzytkowany przez jednostki OSP:
Lp Rodzaj, marka, typ sprzetu Norma zuzycia Norma zuzycia
e
X Q S x
__l pracy litrach/miesiac
1 Motopompa Niagara Pb 1 0,5
2 Motopompa PO3 M-800 Pb 12 1,5
3 Motopompa PO 5E Pb 12 1,5
4 Motopompa Niagara Pb 1 0,5
5 Motopompa PO 5 nr 43355 Pb 12 1,5
6 Motopompa PO 5 M-800 Pb 12 1,5
7 | Motopompa HONDA Pb 2 0,5 2
8 Motopompa PO 5 M-800 Pb 12 1,5 §’
9 | Aparat pradotwérczy GEKO Pb 1 0,5 E
10 | Pilarka spalinowa 51 Pb 1 0,5 E
11 | Agregat pradotworczyV- 365 GEKO Pb 0,75 0,5 e
12 | Pilarka do drewna HUS5VARNA Pb 1 0,5 Ex
13 | Pita do drewna STHIL TS 400 Pb 1 0,5 -g
14 | Pila do drewna MS 440 Pb 1 0,5
15 | Pompa szlamowa HONDA WT-40x Pb 4 0,5
16 | Motopompa MAXIMUS ptywajaca Pb 2,5 0,5
17 | Pila spalinowa STHL Pb 1,5 0,5
18 | Agregat pradotwdrczy GEKOL Pb 1 0,5
19 | Pompa hydrauliczna* Pb 1,5 0,5

*Sprzet zostat uzyczony od KP PSP w Kwidzynie na podstawie porozumienia




Zatacznik nr 3

do Zarzadzernia Nr 19/13
Wéjta Gminy Kwidzyn

z dnia 28 lutego 2013r

Protokot
sporzadzony w dniu .....ccvveiiiiiiinnnnnn. 20....r. na okolicznos¢ ustalenia normy
zuzycia paliwa na 100 km dla samochodu stuzbowego

dokonata testowania zuzycia paliwa przez pojazd
.............................................................. Lo 30 o1l =
celem ustalenia normy zuzycia paliwa na 100 km.

Na ustalenie zuzycia paliwa pozwolit test przeprowadzony w dniach:

................................................................. 20 .....r. jazda po trasach
miejskich

................................................................. 20 .....r. jazda po terenie gminy
(tereny wiejskie)

Stan licznika na poczatku jazdy: .... km

Przed wyjazdem zbiornik zatankowano ....... litréw do petnego, tj. ......... litrow w
zbiorniku.

W trakcie jazdy zatankowano ......... litréw.

Stan licznika na koniec jazdy: ......... km

Na koniec zatankowano do petnego zbiornika ............. litrow.

Przejechano tacznie ........ km, zuzyto rzeczywiscie ................ litrow paliwa
(cerenenen litrow pozostatych po skoriczonej jezdzie).

Stwierdzono, iz zuzycie paliwa na 100km wynosi: ....... litrow

Podpisy cztonkow komisji:



Zatacznik nr 4

do Zarzadzernia Nr 19/13
Wdjta Gminy Kwidzyn

z dnia 28 lutego 2013r

Protokot
sporzgdzony w dniu .......ccceievnininennnn, 20....r. na okolicznos¢ ustalenia normy
zuzycia paliwa dla urzadzenia

PR

2 e

C

dokonata testowania zuzycia paliwa przez urzadzenie
............................................................................. 0 nr ewidencyjnym
................................. celem ustalenia normy zuzycia paliwa na 1 godzine
pracy

Na ustalenie zuzycia paliwa pozwolit test przeprowadzony w dniach:
................................................................. 20 .....r. w dogodnych warunkach
pogodowych i

Przed rozpoczeciem prac do zbiornika zatankowano ....... litrbw do petnego.

W trakcie pracy zatankowano ......... litréw.

Na koniec pracy zatankowano do petnego zbiornika ...... litrow.

Lacznie przepracowano ......... h, zuzyto rzeczywiscie ................ litrow paliwa
(hevnenne. litréw pozostatych po skoriczonej pracy).

Stwierdzono, iz zuzycie paliwa na 1 h pracy urzadzenia wynosi ......... I/h.

Podpisy cztonkéw komisji:



Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 19/13
Wdjta Gminy Kwidzyn

z dnia 23 lutego 2013r.

1] 2] Karta drogowa
RESOTT oo < SNI
Nr k:
et
]
w
S (——— ]
Nazwa i adres jednostki stuzbowej data
3
—I Samochéd osobowy - specjalny - motocykl *) Nr rej. ... ...
Marka i typ ..o Pojemno$é eylindrow
Rodzaj paliwa ... .. e ROAZA] Nadwozia ...
Grupa ... Nr inwent. ... . Miejsce  garazowania :
_4_| Nazwisko i imi¢ kierowcy godz. rozp. | godz. ukod. | godz. pracy. i[.Promier’l wyjazdu
pracy pracy :
il Pojazd samochodowy sprawny do wyjazdu P, i]iKontrolz;,drogowa
(podpis) - (podpis kierowcy)
i] Zleca wyjazd i Stwierdza  przyjazd
mn(ﬁodpis) . ,;:b' o (podpis)
9| PALIWO
Stan pali - Pobrane s Stan . pali -
wa przy i . wa przy
otrzima- dzie nr ilog év:::-':, ..poc_lpls ‘zZwrocie
niu_karty & kwitu 0S¢ ™ lwydajacego]  karty
1 2 i3 4 5 6
m
podpis wystawiajacego kartg
_I_I__l Norma
T : - zuzycia
I i S A fhaa paliwa na 100
(podpis) i "(podpis) | km przebiegu
2—‘ 1 2 3 4 | 5] 6| 7
Data Godz./min.| Stan licznika Zuzycie paliwa
g o | 2
rﬁ] E'B'u .% :é g
WYJTAZD § g 2 % 8 5
P o Q )
14 Czas pracy Przebie e 2 @ N N
—J godz./min. km & |zag| ©® ° o
WYNIKI
ﬂ Podpis .16_I Wyniki obliczy} lz_i Podpis kontr. wyniki
KICTOWCY ..o R [
]_8] Uwagi: ﬁ’ )
Przy jazdach dalszych, kiedy nie jest mozliwy powr6t pojazdu w tym samym dniu do stalego DCICE?'CJE(;
miejsca postoju, dysponujacy pojazdem obowiazany jest codziennie odnotowad w dzialce | N2 WYJaz
18 czas, to jest godzing i minutg rozpoczecia pracy (wyjazdu) i czas ukoriczenia (przyjazdu) r%(rﬁiiﬂ
W dzialce 18 kierowca wpisuje uwagi o stanie technicznym pojazdu samochodowego, p
wydarzenia w drodze, opdZnienia, przestoje, zmian¢ ogumienia itp. Nr

*) niepotrzebne skreslié
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Data Nazwisko Trasa jazdy Cel jazdy
dysponenta, Skad-dokad
dowddcy
1 2 3 4

Nazwisko ODJAZD PRZYJAZD Min. pracy | Podpis
kierowcy | Godz. Stan Godz. Stan urzadzen dysponenta
Min. licznika | Min. licznika | specialnych
5 6 7 8 9 10 11
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