Zarzadzenie Nr 122/21
Wojta Gminy Kwidzyn
z dnia 4 listopada 2021 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnos$ci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy
Kwidzyn.

Na podstawie § 2 pkt 2 Instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej zatgcznik nr 1
do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz.U. 2011 nr 14 poz 67) oraz art. 33 ust. 3
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2021 r. poz. 1372 z pozn. zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wyznaczam koordynatora czynnosci kancelaryjnych w osobie Sekretarza Gminy
Kwidzyn.

§ 2. Zadaniem koordynatora czynnosci kancelaryjnych jest biezacy nadzér nad
prawidlowoscig wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Kwidzyn,
w szczego6lnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw, wiasciwego
zaktadania spraw i prowadzenia akt.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Kwidzyn.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Dariu

; A NY
\/\\'\’ \\(

RADCA SEKBETARZ Uy Y

’l{lui}/”” Brygida mela

11
Ia"’r 79




	Page 1

