Zarzadzenie Nr 47 /13
Wéjta Gminy Kwidzyn

z dnia 5 czerwca 2013r.

w sprawie dokumentacji sporzadzanej przez jednostki organizacyjne w zakresie wzajemnych

wylaczen naleznosci i zobowiazan, przychod6éw i kosztow oraz funduszu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U.
z 2013 1., poz. 594 ze zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.
Dz. U z 2013r., poz. 330 )
ustala sie, co nastepuje.

§ 1.
Ustala si¢ wykaz samorzadowych jednostek organizacyjnych budzetowych Gminy Kwidzyn
zobowiazanych do sporzadzania jednostkowych sprawozdan finansowych, tj.:
-bilansu,
- rachunku zyskow i strat w wersji pordwnawczej,
- zestawienia zmian w funduszu jednostki.
Wykaz stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2.
Zobowigzuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Kwidzyn do prowadzenia
ewidencji ksiegowej wzajemnych wylaczen: naleznodci i zobowiazan, przychoddw i kosztow,
funduszu jednostki. Na koncie pozabilansowym 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
ewidencja powinna zawierac:
1. Nazwe instytucji/kontrahenta z wykazu jednostek.
2. Rodzaj naleznosci/zobowiazania.
3. Rodzaj przychodu/kosztu.
4. Wykaz wzajemnych operacji dotyczacych funduszu.

§ 3.
Ustala si¢ wzory dokumentow sktadanych do urzedu facznie ze sprawozdaniem finansowym:
1. Arkusz wzajemnych rozliczen do bilansu - zatgcznik nr 2.
2. Arkusz wzajemnych rozlicze do rachunku zyskow i strat - zalgeznik nr 3.
3. Arkusz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki - zatgcznik nr 4.

4. Arkusz karty przyje¢ i weryfikacji sprawozdania finansowego - zalacznik nr 5.




§ 4.
Referat finansowy Urzedu Gminy Kwidzyn sprawdza przedtozone sprawozdania finansowe oraz

arkusze wylaczen i sporzadza taczne sprawozdanie finansowe po dokonaniu wzajemnych wylgczen.

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ skarbnikowi Gminy Kwidzyn.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 47 /13
zdnia 5 czerwca 2013r.

Wykaz jednostek budzetowych Gminy Kwidzyn

Lp. nazwa jednostki organizacyjnej forma organizacyjna
Gminy Kwidzyn
1 Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej jednostka budzetowa
Kwidzyn
2 Gimnazjum w Liczu jednostka budzetowa
3 Gimnazjum w Nowym Dworze jednostka budzetowa
4 Szkota Podstawowa Janowo jednostka budzetowa
5 Szkota Podstawowa Korzeniewo jednostka budzetowa
6 Szkota Podstawowa w Tychnowach jednostka budzetowa
7 Szkota Podstawowa w Rakowcu jednostka budzetowa
8 Przedszkole w Korzeniewie jednostka budzetowa
9 Urzad Gminy Kwidzyn jednostka budzetowa




Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 47 /13
z dnia 5 czerwca 2013r.

PRZYKEAD - wytgczenie BILANS:

Ewidencja naleznosci i zobowiazan na koncie 976
Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Kwidzynie otrzymat od Urzedu Gminy Kwidzyn

fakture nr 155 z 27 grudnia 2012 r. na kwote 1000 zt za zuzycie wody, z terminem
platnosci wyznaczonym na 10 stycznia 2013 r. Na 31 grudnia 2012 roku w GOPS w
Kwidzynie powstato wiec zobowiazanie z tytulu dostaw towarow i ustug, ktdre zostanie
wykazane w bilansie GOPS w Kwidzynie za 2012 rok po stronie pasywow.

Natomiast w bilansie Urzedu Gminy Kwidzyn za 2012 rok zostanie wykazana kwota
1000 zI po stronie aktywow jako naleznos¢.

Na poziomie zarzgdu jst w tacznym bilansie za 2012 rok z sumy naleznos$ci oraz z

zobowigzan nalezy odja¢ kwote 1000 zk. jako wytgczenia.

Ewidencja ksiegowa w GOPS Kwidzyn
Konto 976 ,, Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"- zobowiazanie w 7i

Lp. |Nazwaiadres Nr faktury Kwota Nazwa W ewidencji bilanso-
kontrahenta rozrachunku |wej ujeto na koncie
1. Urzad Gminy Kwidzyn |155 1000 zt Zuzycie Ma 201
wody

Ewidencja ksiegowa w Urzadzie Gminy Kwidzyn
Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami'- naleznosci w zt

Lp. |Nazwaiadres Nr faktury Kwota Nazwa W ewidencji bilanso-
kontrahenta rozrachunku |wej ujeto na koncie
L Gminny Osrodek Pomocy|155 1000 zt Zuzycie Wn 201
Spotecznej Kwidzyn wody




Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 47 /13
z dnia 5 czerwca 2013r.

PRZYKY.AD : wylgczenie Rachunek Zyskow i Strat
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kwidzynie jest zobowiazany do zaptaty 600 zt

podatku od nieruchomosci na rzecz Gminy Kwidzyn

Ewidencja ksiegowa w Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej w Kwidzynie

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"- koszty w zi

Lp. [Nazwa i adres Nazwa kosztu Kwota Konto ksiegowe na ktorym ujeto
kontrahenta koszt
podatek od
ke Urzad Gminy w nieruchomosci 600 zt Wn Konto 403
Kwidzynie |

Ewidencja ksiegowaw Urzedzie Gminy Kwidzyn

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami'- przychody w 7t

Lp. |Nazwa iadres Nazwa kosztu Kwota Konto ksiegowe na ktoérym ujeto
kontrahenta koszt
L. Gminny Osrodek podatek od 600 zt Ma Konto 720

Pomocy Spotecznej w |nieruchomosci

Kwidzynie




PRZYKLAD :

Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 47 /13
zdnia 5 czerwca 2013r.

Urzad Gminy w Kwidzynie przekazal nieodptatnie kserokopiarke o wartosci 3800 zt dla Przedszkola
w Korzeniewie

Ewidencja ksiegowa w Urzedzie Gminy Kwidzyn
Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"- Fundusz jednostki

Lp. |Nazwaiadres kontrahenta |Nrinazwa Kwota Konto ksiggowe, na ktorym
dokumentu warto$¢ netto  |ujeto operacje gospodarczg
1. Przedszkole w Korzeniewie PT 15 3800 zt Wn Konto 800

Ewidencja ksiegowa w Przedszkolu w Korzeniewie
Konto 976, Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”- fundusz jednostki

Lp. |Nazwaiadres kontrahenta |Nrinazwa doku- |Kwota Konto ksiggowe, na ktorym
mentu wartosé netto |ujeto operacjg gospodarcza
1. Urzad Gminy Kwidzyn PT 15 3800 zt Ma Konto 800

Jedli ta drukarka bylaby w peni zamortyzowana to -zrealizowana operacja gospodarcza nie miata by
wplywu na fundusz i nie zostata by wiec ujeta w tacznym zestawieniu zmian w funduszu.




( dane jednostki )

Zalacznik nr5
do Zarzadzenia Nr 47 /13
z dnia 5 czerwca 2013r.

Karta przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego

Data ztozenia

Imie i nazwisko przyjmujacego sprawozdanie

Przedlozone dokumenty:

1. Bilans jednostki

2. Rachunek zyskow i strat

3. Zestawienie zmian w funduszu jednostki

4. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glowne;j

5. Wykaz naleznosci i zobowigzan dotyczacych

wzajemnych rozliczen

6. Wykaz przychodow i kosztow dotyczacych

wzajemnych rozliczen

7. Wykaz wzajemnych rozliczen w funduszu jednostki

Data przyjecia sprawozdania finansowego

Uwagi

Sporzadzit




