
Załącznik 
 do Zarządzenia Nr 104/19  

Wójta Gminy Kwidzyn z dnia 01.07.2019 r. 
SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZĘDU GMINY KWIDZYN  

 

WÓJT 

SKARBNIK 

GMINY 

ZASTĘPCA 

WÓJTA 
SEKRETARZ 

GMINY 

Pełnomocnik Wójta   

ds. oświaty  

stanowisko 

informatyka urzędu 

stanowisko ds. gospodarki  
komunalnej 

 

stanowisko ds. zamówień  
publicznych  

 

 

stanowisko ds. 

dowodów osobis- 

tych i ewidencji 
działalności gospo-

darczej – z wyłą-

czeniem spraw 
obronnych  

i zezwoleń na 

sprzedaż napojów 

alkoholowych 

dwuosobowe 
stanowisko  

ds. organizacyjnych 

i obsługi biura Rady 

dwuosobowe 

stanowisko ds. kadr  
i płac 

 

stanowisko ds. rozwoju  

i promocji gminy 

Pełnomocnik Wójta  

ds.  rozwiązywania 

problemów  społecznych 

 

REFERAT 

FINANSOWY 

stanowisko  

ds. wymiaru 

podatku rolnego, 
leśnego  

i od nieruchomości 

stanowisko  

ds. opłaty za 
gospodarowanie 

odpadami 

komunalnymi 

stanowisko  
ds. podatków 

lokalnych i innych 

opłat 

Gminny Zespół 

Zarządzania 

Kryzysowego 

dwuosobowe stanowisko 

ds. gospodarki 
przestrzennej  

i budownictwa 

dwuosobowe stanowisko 

ds. ochrony środowiska  

i gospodarki odpadami 

 

stanowisko ds. zarzą-

dzania kryzysowego  
i obrony cywilnej oraz 

informatyzacji –  

w zakresie zarządzania 
kryzysowego i obrony 

cywilnej 

dwuosobowe stanowisko 

ds. gospodarki 
nieruchomościami 

Pełnomocnik Wójta  
ds. ochrony informacji 

niejawnych 

stanowisko  

ds. ewidencji 

ludności 

 

stanowiska pomocnicze  

i obsługi: sekretarka ds. obsługi 
sekretariatu Wójta, 2 sekretarki  

ds. Biura Obsługi Klienta, 

konserwator – dozorca 
i 2 sprzątaczki 

 

stanowisko  

ds. gospodarki lokalowej 

stanowiska pomocnicze 
i obsługi nadzorowane przez 

stanowisko sekretarki ds. Biura 

Obsługi Klienta (BOK.II): 
- konserwator sprzętu 

p.poż. (3 stanowiska) 

stanowisko ds. dowodów 

osobistych i ewidencji 

działalności gospodarczej 
- w zakresie spraw 

obronnych i zezwoleń na 

sprzedaż napojów 
alkoholowych 

 

stanowisko ds. dzierżaw 
oraz opłat adiacenckich  

i planistycznych 

Inspektor 

 ochrony danych 
REFERAT 

PODATKÓW 

 I OPŁAT 

LOKALNYCH 

KIEROWNIK 

REFERATU 
czteroosobowe 

stanowisko  

ds. księgowości 
budżetowej 

 

 stanowisko  

ds. księgowości 

i egzekucji 

stanowisko  

ds. zarządzania 

kryzysowego  
i obrony cywilnej 

oraz informatyzacji 

– w zakresie 
informatyzacji 

dwuosobowe stanowisko  

ds. inwestycji 

stanowisko  

ds. gospodarki lokalowej  
– w zakresie zadań 

związanych z utrzymaniem 

obiektów komunalnych 

dwuosobowe stanowisko  

ds. ochrony środowiska  
i gospodarki odpadami 

– w zakresie zadań 

związanych z utrzymaniem 
urządzeń komunalnych 

 

 stanowiska pomocnicze 

 i obsługi:  
  - robotnik gospodarczy 

(8 stanowisk) 

stanowisko  

ds. oświaty 

stanowisko  

ds. infrastruktury drogowej  

i transportu 

 

stanowisko koordynatora 

projektów 

ZASTĘPCA 
KIEROWNIKA 

REFERATU 


