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Rodzaj usługi:

KARTA USŁUGI OR-1

Podstawa prawna:

Urząd Gminy Kwidzyn
ul. Grudziądzka 30
82-500 Kwidzyn
Dni i godziny urzędowania:
poniedziałek, wtorek, czwartek 7.00 - 15.00,
środa 7.00 - 16.00, piątek 7.00 - 14.00.
tel.: (+48) 55 261 41 51
fax. 55 279 23 06
e-mail: urzad@gminakwidzyn.pl

Wersja Nr 01

Data zatwierdzen ia:

Przyjmowanie petycji

Ustawa z dnia 11 lipca 2014r. o petycjach (Dz.U., poz. 1195 ze
zmianami)

Wymagane
dokumenty:

Opłaty:

• Petycję składa się w formie pisemnej lub za pomocą środków
komunikacji elektronicznej.
• Petycja powinna zawierać:
- oznaczenie podmiotu wnoszącego petycję; jeżeli podmiotem

wnoszącym jest grupa podmiotów, w petycji należy wskazać
oznaczenie każdego z tych podmiotów oraz osobę reprezentującą
podmiot wnoszący petycję,
-wskazanie miejsca zamieszkania albo siedziby podmiotu
wnoszącego petycję oraz adresu do korespondencji; jeżeli
podmiotem wnoszącym petycję jest grupa podmiotów, w petycji
należy wskazać miejsce zamieszkania lub siedzibę każdego z
tych podmiotów,
- oznaczenie adresata petycji,
- wskazanie przedmiotu petycji.
• Petycja składana w formie pisemnej powinna być podpisana

przez podmiot wnoszący petycję, a jeżeli podmiotem
wnoszącym petycję nie jest osoba fizyczna lub gdy petycję
wnosi grupa podmiotów - przez osobę reprezentującą podmiot

et c' .

Nie podlega opłacie skarbowej

Termin załatwlenta
sprawy: I

• Bez zbędnej zwłoki, jednak nie później niż w ciągu 3 miesięcy
od dnia jej złożenia.

Miejsce złożrnia
dokumentóvr

Urząd Gminy Kwidzyn, 82-500 Kwidzyn, ul. Grudziądzka 3D,
Biuro Obsługi Klienta pokój nr 1 (parter)
tel. 55 261 - 41 - 51

Miejsce
załatwienia
sprawy:

Urząd Gminy Kwidzyn
ul. Grudziądzka 3D, pokój nr 16
tel. 55 261 - 41 - 55

Osoba I
odpowiedzia na:

Anna Mielniczek

Sekretarz Gmin
Sposób
załatwienia

Organ rozpatrujący petycję zawiadamia podmiot wnoszący
petycję o sposobie jej załatwienia wraz z uzasadnieniem w formie
pisemnej albo za pomocą środków komunikacji elektronicznej.

mailto:urzad@gminakwidzyn.pl


• Nie przysługuje.
Tryb odwoławczy • Sposób załatwienia petycji nie może być także przedmiotem

skargi.
• Podmioty uprawnione do składania petycji:

- osoby fizyczne,
- osoby prawne,
- jednostki organizacyjne niebędące osobą prawną,

Dodatkowe
- grupy w/w podmiotów, zwane w ustawie o petycjach
"podmiotami wnoszącymi petycję";

informacje:

• Petycja może zawierać zgodę na ujawnienie na stronie
internetowej podmiotu rozpatrującego petycję lub urzędu go
obsługującego danych osobowych podmiotu wnoszącego
petycję lub podmiotu trzeciego, w interesie którego petycja jest
składana.

Wyszczególnienie Imię i nazwisko Data i podpis
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