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KARTA USLUGI OR-1

Urzad Gminy Kwidzyn

ul. Grudziadzka 30 Wersja Nr 01

82-500 Kwidzyn

Dni i godziny urzedowania:
poniedziatek, wtorek, czwartek 7.00 - 15.00,
$roda 7.00 - 16.00, pigtek 7.00 - 14.00.

tel.: (+48) 55 261 41 51
fax. 55 279 23 06

e-mail: urzad@gminakwidzyn.pl

Data zatwierdzenia:

31.03.2017r.

Rodzaj ustugi:

Przyjmowanie petycji

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 11 lipca 2014r. o petycjach (Dz.U., poz. 1195 ze
zmianami)

Wymagane
dokumenty:

e Petycje skiada sie w formie pisemnej lub za pomocg srodkéw

komunikacji elektronicznej.

e Petycja powinna zawierac:

- oznaczenie podmiotu wnoszgcego petycje; jezeli podmiotem
wnoszacym jest grupa podmiotéw, w petycji nalezy wskazac
oznaczenie kazdego z tych podmiotdéw oraz osobe reprezentujacy
podmiot wnoszacy petycje,

-wskazanie miejsca zamieszkania albo siedziby podmiotu

wnoszacego petycje oraz adresu do korespondencji; jezeli

podmiotem wnoszgcym petycje jest grupa podmiotow, w petycji

nalezy wskazac¢ miejsce zamieszkania lub siedzibe kazdego z

tych podmiotdw,

- oznaczenie adresata petycji,

- wskazanie przedmiotu petycji.

» Petycja sktadana w formie pisemnej powinna by¢ podpisana
przez podmiot wnoszacy petycje, a jezeli podmiotem
wnoszgcym petycje nie jest osoba fizyczna lub gdy petycje
wnosi grupa podmiotéw — przez osobe reprezentujgcg podmiot
wnoszacy petycje.

Opftaty:

Nie podlega optacie skarbowej

Termin zatatwienia
sprawy:

* Bez zbednej zwioki, jednak nie pdzniej niz w ciaggu 3 miesiecy
od dnia jej ztozenia.

Miejsce zlozenia

Urzad Gminy Kwidzyn, 82-500 Kwidzyn, ul. Grudzigdzka 30,
Biuro Obstugi Klienta pokdj nr 1 (parter)

C ki tel. 55 261 - 41 - 51

Miejsce Urzad Gminy Kwidzyn

zatatwienia ul. Grudzigdzka 30, pokéj nr 16

sprawy: | tel. 55 261 - 41 - 55

Osoba Anna Mielniczek

OdPOWiEdZiainm Sekretarz Gminy

Sposob Organ rozpatrujgcy petycje zawiadamia podmiot wnoszacy
zatatwienia petycje o sposobie jej zatatwienia wraz z uzasadnieniem w formie

sprawy:

pisemnej albo za pomoca $srodkéw komunikacji elektronicznej.



mailto:urzad@gminakwidzyn.pl

Tryb odwotawczy

e Nie przystuguje.
e Sposob zatatwienia petycji nie moze by¢ takze przedmiotem

skargi.

Dodatkowe
informacje:

Podmioty uprawnione do sktadania petycji:

- osoby fizyczne,

- 0soby prawne,

- jednostki organizacyjne niebedgce osobg prawna,

- grupy w/w podmiotéw, zwane w ustawie o petycjach
~podmiotami wnoszacymi petycje”;

Petycja moze zawieraC zgode na ujawnienie na stronie
internetowej podmiotu rozpatrujgcego petycje lub urzedu go
obstugujgcego danych osobowych podmiotu wnoszgcego
petycje lub podmiotu trzeciego, w interesie ktérego petycja jest
sktadana.
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Opracowatla: Katarzyna Kisiel 30.03.2017r. ’K’}@W Kﬁmg/ﬂ
Zaakceptowata: Anna Mielniczek 30.03.201 7r. ?;—\D(._fq. lySEHE}%TAﬁZ
Zaopiniowat: Jan Kandyba 30.03.2017r.

Zatwierdzita: Ewa Nowogrodzka 31.03.2017r.




