Zarzadzenie Nr 99 /17
Wajta Gminy Kwidzyn

z dnia 1 wrzesnia 2017r.

w sprawie wprowadzenia norm zuzycia paliw ptynnych dla pojazdoéw i sprzetu
silnikowego eksploatowanych przez Urzad Gminy Kwidzyn oraz jednostki

ochotniczych strazy pozarnych z terenu Gminy Kwidzyn

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2016r., poz.446 ze zm.) oraz art. 32 ust. 2 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. z 2017r., poz. 736 ze zmianami),

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia racjonalnej i oszczednej gospodarki zuzycia paliw ptynnych
w eksploatowanych pojazdach oraz w pracy sprzetu napedzanego silnikami spalinowymi
wprowadza sie:
1) podstawowe normy zuzycia paliw ptynnych wymienione w zafgczniku nr 1 i 2 do
niniejszego zarzadzenia,
2) okresla sie rodzaj pojazdéw oraz pozostatego sprzetu silnikowego, eksploatowanego
przez Urzad Gminy Kwidzyn i jednostki ochotniczych strazy pozarnych z terenu
Gminy Kwidzyn, wymienione w zatgczniku nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Za podstawe oszacowania norm zuzycia paliw plynnych dla pojazdéw

i pozostatego sprzetu silnikowego przyjmuje sie:

1) normy okreslone w Zarzadzeniu Nr 8 Komendanta Giéwnego Panstwowej Strazy
Pozarnej z dnia 10 kwietnia 2008 r. w sprawie gospodarki transportowej
w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. Urz. KGPSP Nr 1,
poz.8 ze zmianami),

2) normy zuzycia paliwa podane przez producenta pojazdu lub sprzetu silnikowego
i zawarte w instrukcjach fabrycznych,

3) doswiadczenia z eksploatacji potwierdzone stosownymi dokumentami.

2. Ustalenie norm zuzycia dla nowo zakupionego pojazdu lub urzgdzenia, a takze
zmiana normy nastepuje w drodze zarzadzenia Wéjta Gminy w oparciu o normy
zaktadowe lub fabryczne lub protokét analizy zuzycia paliwa sporzgdzony wedtug wzoréw
stanowigcych zatgczniki nr 3 i 4 do niniejszego zarzadzenia.

3. Norma eksploatacyjna zuzycia paliwa moze by¢ nizsza lub réwna normie
fabrycznej, z wyjatkiem okreslonym w ust. 4.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach norma eksploatacyjna zuzycia paliwa
moze by¢ wyzsza od normy fabrycznej w granicach do 20% (np. w okresie docierania
silnika, w trudnych warunkéw atmosferycznych, wykaszanie wysokiej trawy w przypadku
szczegolnie intensywnego jej wzrostu, itp.).

5. Ustalone normy zuzycia paliw ptynnych stanowig podstawe do rozliczania
pojazdow i sprzetu silnikowego w normalnych warunkach eksploatacji i nie mogg byc¢
przekraczane.

6. W przypadku niesprawnosci technicznej pojazdu Ilub sprzetu silnikowego
powodujacej przepat, pojazd lub sprzet nalezy wycofa¢ z eksploatacji, naprawic,
zapewniajac zuzycie paliwa w granicach ustalonej normy.



§ 3. 1. W zaleznosci od rodzaju uzywanego pojazdu lub sprzetu, rozliczenie uzytkowania
nastepuje na podstawie drukéw kart stanowigcych zatgczniki do niniejszego zarzadzenia.

2. W stosunku do kazdego pojazdu prowadzona jest ewidencja kart drogowych.

3. Karty, o ktérych mowa w ust.1, nalezy traktowac jako druk Scistego zarachowania
i w zwigzku z tym powinny byc¢:
- ewidencjonowane
- i wydawane za pokwitowaniem.

4. Ewidencja dziennych i miesiecznych kart drogowych pojazdéw samochodowych
lub innych pojazdéw oraz miesiecznych i okresowych kart pracy sprzetu silnikowego
powinna zawierac nastepujace zapisy:

- date wydania karty,
- numer wydanej karty,
- imie i nazwisko pobierajgcego karte oraz jego podpis.

5. Zapisy w dziennej lub miesiecznej karcie drogowej pojazdu samochodowego lub
innego pojazdu oraz w miesiecznej lub okresowej karcie pracy sprzetu silnikowego
powinny by¢ prowadzone:

- czytelnie,

- niedopuszczalne sg wycierania dokonanych zapisow,

- w przypadku pomytki wpis nalezy przekresli¢ w sposdb umozliwiajacy jego odczytanie,
a obok przekreslonego zapisu nalezy dokona¢ zapisu poprawnego i zaparafowac.

6. W rozliczeniu ilosci zuzytych paliw stosuje sie zasade zaokraglenia zuzycia do
jednej dziesiatej litra, tzn. druga cyfra po przecinku od 1-4 zaokragla sie w dét, a od 5-9
zaokraglana jest w gore.

7. Karte drogowg dzienng nalezy wypetnic¢ niezwtocznie po zakonczeniu korzystania
z pojazdu w danym dniu i dostarczy¢ dysponentowi pojazdu tego samego dnia,
a najpdzniej nastepnego dnia roboczego rano.

8. Rozliczen miesiecznej karty drogowej zuzycia paliw kierowcy pojazddéw dokonujg
przez wiasciwe wypetnienie kart do dziesigtego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
na ktéry byta wystawiona karta.

9. Miesieczng karte pracy sprzetu silnikowego nalezy wypetnia¢ na biezgaco i zdac
dysponentowi sprzetu najpdézniej do dziesiatego dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, na ktory byta wystawiona karta.

10. Okresowgq karte pracy sprzetu silnikowego nalezy wypetnia¢ na biezaco i zdaé
dysponentowi sprzetu najpdézniej do dwudziestego dnia miesigca nastepujacego po
okresie (nie dtuzej niz kwartat), na ktéry byta wystawiona karta.

11. W wyijatkowych sytuacjach, np. wyjazdu zagranicznego, delegacji kilkudniowej
itp., karta drogowa wydawana i wypetniana jest na czas trwania catego wyjazdu.

12. W przypadku wyjazdu pojazdu w dzien wolny od pracy, karta drogowa
wydawana jest w dniu roboczym poprzedzajacym dzien wyjazdu pojazdu.
§ 4.1. Polecenie wyjazdu stuzbowego wydaje dysponent pojazdu.
2. Dysponentami pojazdéw sa:

1) w stosunku do samochodu Suzuki - Wéjt Gminy, a w razie jego nieobecnosci
Zastepca Wojta;



2) w stosunku do pozostatych pojazdéw, bedacych w dyspozycji Urzedu Gminy -
pracownik ds. gospodarki komunalnej;
3) w stosunku do pojazdéw pozostajgcych w dyspozycji ochotniczych strazy pozarnych
jest:
- Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej,
- naczelnicy jednostek OSP po uzgodnieniu z Wojtem Gminy lub pracownikiem
ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej oraz informatyzacji.

3.Dysponentem sprzetu napedzanego silnikami spalinowymi:

1) bedacego w dyspozycji Urzedu Gminy - jest pracownik ds. gospodarki komunalnej;

2) pozostajagcego w dyspozycji ochotniczych strazy pozarnych sg Naczelnicy jednostek
OSP po uzgodnieniu z Wéjtem Gminy lub pracownikiem ds. zarzgdzania kryzysowego
i obrony cywilnej oraz informatyzacji.

§ 5. Rozliczenia zuzycia paliwa dokonuje sie:

1)dla pojazdéw pozostajagcych w  dyspozycji Urzedu Gminy Kwidzyn -
w oparciu o dzienng karte drogowa, ktérej wzoér stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego
zarzadzenia;

2) dla innych pojazddéw, pozostajgcych w dyspozycji Urzedu Gminy, ktérych zuzycie
paliwa jest rozliczane na podstawie miesiecznej karty drogowej stanowiacej zalgcznik
nro6;

3) dla pojazdéw samochodowych w jednostkach ochotniczych strazy pozarnych na
terenie Gminy Kwidzyn - w oparciu o miesieczng karte drogowa, ktérej wzor stanowi
zatacznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia;

4) dla sprzetu z napedem silnikowym w Urzedzie Gminy Kwidzyn - w oparciu o okresowg
karte pracy sprzetu silnikowego, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 8 do niniejszego
zarzgdzenia.

5) dla sprzetu z napedem silnikowym w jednostkach ochotniczych strazy pozarnych na
terenie Gminy Kwidzyn - w oparciu o miesieczng karte pracy sprzetu silnikowego,
ktorej wzor stanowi zatacznik nr 9 do niniejszego zarzadzenia.

8§ 6. Osoby odpowiedzialne za pojazdy oraz sprzet (kierujgcy pojazdami, konserwatorzy
sprzetu przeciwpozarowego i operatorzy sprzetu) oraz osoby wyznaczone do wydawania
i rozliczania kart pracy pojazdow i urzgdzen zobowigzane sg do:

1) zapewnienia rzetelnego i terminowego rozliczania zuzycia paliwa,
2) rzetelnego weryfikowania zapisow w kartach pracy pojazdow i urzadzen,
3) informowania o wystepujacych nieprawidtowosciach w gospodarce paliwami.

§ 7.1. Pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym rozliczen zuzycia paliw dokonujg:

1) pracownik ds. obstugi Sekretariatu Wojta w zakresie samochodu stuzbowego (dot. poz.
1 z tabeli pierwszej w zatgczniku nr 1),

2) pracownik ds. gospodarki komunalnej w zakresie samochodow i innych pojazdow
( dot. poz. od 2- 5 z tabeli pierwszej w zalaczniku nr 1) oraz sprzetu silnikowego
bedgcego na stanie Urzedu Gminy Kwidzyn (dot. poz.1-6 z tabeli drugiej w zatgczniku
nr1), :

3) pracownik ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej oraz informatyzacji
w zakresie samochodow pozarniczych i sprzetu silnikowego uzytkowanego przez
jednostki OSP (dot. zatgcznika nr 2).



2. Osoba prowadzaca ewidencje kart drogowych jest zobowigzana do zwrotu
nieprawidtowo wypetnionego druku karty w celu wprowadzenia poprawek.

§ 8.1. Kazdorazowe zuzycie w okresie rozliczeniowym wiekszej ilosci paliwa od
wynikajgcej z okreslonych norm wymaga przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego
przez pracownika merytorycznego Urzedu Gminy, odpowiedzialnego za rozliczenie paliw
w danym zakresie.

2. Kierujgcy pojazdem, konserwator sprzetu przeciwpozarowego czy operator innego
sprzetu spalinowego odpowiedzialny za powstaty niedobdr, sktada stosowne wyjasnienie
wskazujgce przyczyny powstania niedoboru.

3. Nie zlozenie wyjasnienia jest rownoznaczne z obcigzeniem w/w 0sob za powstate
niedobory wedtug aktualnych cen paliwa i olejow.

4. W przypadku nieuzasadnionego ponadnormatywnego zuzycia paliwa, po stronie
osoby odpowiedzialnej za ten fakt powstaje obowigzek zwrotu kwoty odpowiadajacej
wartosci przekroczenia normy lub uzupetnienia brakujacej ilosci materiatéw pednych.

5. Wynik postepowania wyjasniajgcego zaistniatg sytuacje wymaga zatwierdzenia
przez Wajta Gminy.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Gminy, o ktérych mowa
w§g7.

8 10. Zasady rozliczania zuzycia norm paliwa, ustalone niniejszym zarzadzeniem,
obowigzuja od dnia 1 pazdziernika 2017 roku.

§ 11. Traci moc Zarzadzenie Nr 19/13 Wéjta Gminy Kwidzyn z dnia 28 lutego 2013r.
w sprawie wprowadzenia norm zuzycia paliw ptynnych dla pojazdéw i sprzetu silnikowego
eksploatowanych przez Urzad Gminy Kwidzyn oraz jednostki ochotniczych strazy
pozarnych z terenu Gminy Kwidzyn wraz ze zmianami.

8§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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