Zalgcznik

do Zarzgdzenia Nr 120/20
Wéjta Gminy Kwidzyn

z dnia 28 sierpnia 2020 r.

Procedura wewnetrzna w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowigzku

przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR)
I . Wprowadzenie

W zwigzku z wprowadzeniem ustawg z dnia 23 pazdziernika 2018r. 0 zmianie ustawy o podatku
dochodowym od o0sob fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od o0séb prawnych, ustawy -
Ordynacja podatkowa oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2018r. poz. 2193) obowigzkow
w zakresie raportowania schematow podatkowych, pracownicy Urzedu Gminy w Kwidzynie oraz
pracownicy jednostek organizacyjnych Gminy Kwidzyn podlegajacych centralizacji rozliczen
podatku VAT, zobowigzani sa do przekazywania informacji na temat zdarzeh mogacych mie¢
wplyw na powstanie obowiazku zwigzanego z raportowaniem schematow podatkowych MDR
do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. Za zdarzenia, o ktoérych mowa uznaje si¢
w szczegolnosci dziatania:

1) ktorych skutkiem jest wystapieniem korzysci podatkowe;j,

2) skutkujace powstaniem zobowigzania podatkowego o obnizonej wysokosci,
3) powodujace nie powstanie zobowigzania podatkowego w ogole.

I1. Zakres podmiotowy stosowania procedury

1. Procedura MDR reguluje obowigzujace pracownikéw Urzedu Gminy w Kwidzynie oraz
pracownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Kwidzyn objetych centralizacja rozliczen
podatku VAT zasady w zakresie:

1) okre§lenia czynno$ci lub dziatan podejmowanych w celu przeciwdziatania
niewywiazywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych,

2) s$rodkow stosowanych w celu wiasciwego wypelnienia obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych,

3) okreslenia zasad przechowywania dokumentow oraz informacji,

4) okreslenia zasad zglaszania przez pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych uzgodnien
mogacych spetia¢ kryteria uznania ich za schemat podatkowy,

5) okreslenia zasad kontroli wewnetrznej przestrzegania zasad postgpowania okreslonych
w Procedurze MDR.

2. Procedura dotyczy wszystkich pracownikow Urzedu Gminy w Kwidzynie oraz wszystkich
pracownikéw jednostek organizacyjnych Gminy, ktérzy zaangazowani sa lub moga by¢
zaangazowani, w czynnosci dotyczace schematu podatkowego, w szczegdlnosci za§ pracownikow
zaangazowanych w rozliczanie jakiegokolwiek podatku przez Gmine lub jej jednostke
organizacyjng w charakterze podatnika lub platnika.

3. Kazdy pracownik, ktory zaangazowany jest lub moze by¢ zaangazowany w czynnosci dotyczace
schematu podatkowego jest zobowigzany zapozna¢ si¢ z niniejszg procedurg. Stosowanie przez
pracownikow regut postepowania i obowigzkoéw wynikajacych z niniejszej Procedury ma na celu
dochowanie nalezytej starannosci w sytuacjach, gdy przepisy Rozdzialu 1la Ordynacji
podatkowej wprost naktadaja obowiazki na osoby zatrudnione.

4. Procedura nie zastgpuje regulacji rozdziatu 1la ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja
podatkowa (t. j. Dz. U. z 2020r. poz. 1325 ze zm.), ktore to przepisy nalezy stosowac.

5. Osoba odpowiedzialng w Gminie za zbieranie informacji zwigzanych ze zdarzeniami bedacymi
potencjalnie schematem podatkowym podlegajacym raportowaniu jest Koordynator MDR.
Koordynatorem ustanawia si¢ pracownika Urzedu Gminy w Kwidzynie zajmujacego si¢

rozliczeniami podatkowymi VAT.



Definicje, pojecia i informacje podstawowe

1. Uzgodnienie oznacza czynno$¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynno$ci, w tym czynno$é
planowang lub zespodt czynnos$ci planowanych, ktorych co najmniej jedna strona jest podatnikiem
lub ktére maja lub moga mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowiazku podatkowego.

2. Czynnos¢é oznacza zarowno czynnos¢ faktyczng, czynno$¢ prawnag, jak i wszelkie inne
czynnosci dokonywane w ramach uzgodnienia. W toku dziatalnosci Gminy czynno$ciami, ktore
podlegaja analizie z perspektywy schematu podatkowego, to w szczego6lnosci: oferta,
przedsiewzigcie, transakcja, umowa.

3. Schemat podatkowy - =zdarzenie, przedsiewziecie, umowa, czynno$é wywotujaca okreslone
skutki podatkowe (w zakresie wszystkich zobowigzan podatkowych realizowanych przez Gming),
wynikajacych z obowigzujacych przepisoéw prawa podatkowego:

1) ktorych gléwnym celem jest osiggniecie korzysci podatkowej i jednoczes$nie spetnia on ogdlng
ceche rozpoznawcza,

2) ktore spelnia szczegélng cechg rozpoznawcza, lub ktore spelnia inng szczegélng ceche
r0Zpoznawcza,

4. Schemat podatkowy standaryzowany - schemat podatkowy mozliwy do wdrozenia lub
udostgpnienia u wiecej niz jednego korzystajacego, bez konieczno$ci zmiany jego istotnych
zatozen, w szczegolnosci w zakresie rodzaju podejmowanych lub planowanych czynno$ci.

5. Schemat podatkowy transgraniczny to uzgodnienie, w ktorym przynajmniej jeden uczestnik
prowadzi dziatalno$¢ lub ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP oraz ktorego
glownym celem jest osiggnigcie korzysci podatkowej oraz posiada ktéragkolwiek z ogélnych cech
rozpoznawczych lub spetnia szczegodlng ceche rozpoznawcza.

6. Kryterium glownej korzysci uwaza si¢ za speknione, jezeli glownym lub jednym z gtownych
celow uzgodnienia jest uzyskanie przez Podatnika korzysci podatkowej (Podatnik spodziewa si¢
osiagnac korzy$¢ w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia), oraz mozna stwierdzi¢ na podstawie
istniejacych okoliczno$ci oraz faktow, ze podatnik dziatajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi
z prawem celami innymi niz osiagnigcie korzysci podatkowej moglby zasadnie wybra¢ inny
sposob postepowania, z ktérym nie wigzatoby sie uzyskanie korzysci podatkowej rozsgdnie
oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia.

7. Korzyscig podatkowgq, ktorg Podatnik spodziewa si¢ osiggnag¢ w zwiazku z wykonaniem
uzgodnienia moze by¢ m.in.: niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsunigcie w czasie
powstania zobowigzania podatkowego, obnizenie wysoko$ci zobowigzania podatkowego,
powstanie lub zawyzenie straty podatkowej, powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku,
zawyzenie kwoty nadplaty lub zwrotu podatku, podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku
naliczonego nad naleznym, niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania
obowiazku sporzadzenia i przekazywania informacji podatkowych o schematach podatkowych.

WAZNE! Jesli osiagniecie przez Podatnika korzysci podatkowej jest efektem ubocznym lub
nieoczekiwanym skutkiem dzialania/czynnos$ci/uzgodnienia, wéwczas kryterium gléwnej
korzySci nie jest spelnione.

IV. Rola Gminy w zakresie powstawania schematéow podatkowych

1. Gmina moze wystapi¢ w zakresie powstawania schematow podatkowych w dwodch rolach:
1) Promotora



2) Korzystajacego.

Promotorem jest podmiot, ktory opracowuje uzgodnienie, oferuje uzgodnienie, udostepnia
opracowane uzgodnienie, wdraza opracowane uzgodnienie, zarzadza wdrozeniem
uzgodnienia. Rolg promotora petnig przede wszystkim doradcy, tacy jak doradca podatkowy,
adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej instytucji finansowej doradzajacej
klientom. Wskazany katalog podmiotow bedacych promotorem nie jest jednak zamknigty
1 promotorem moze by¢ rowniez Gmina. Przypadki, w ktorych Gmina mogtaby wystapié¢
w roli promotora sa bardzo sporadyczne. Gmina nie jest bowiem podmiotem, ktorego
dziatalno$¢ podlega o opracowywaniu i oferowaniu uzgodnien, ktore moga by¢ schematem
podatkowym, w szczeg6lno$¢ za wynagrodzeniem, ktdrego wysoko$¢ zalezy uzyskanych
korzysci.

Korzystajgcym jest podmiot, ktoremu udostepniane jest uzgodnienie, u ktoérego uzgodnienie
jest wdrazane, ktory jest przygotowywany do wdrozenia uzgodnienia, ktory dokonat
czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia. Korzystajagcym, zgodnie z powyzszym jest
odbiorca uzgodnienia oferowanego/udostgpnianego przez promotora lub podmiot, ktory
dokonal czynnosci stuzacej wdrozeniu uzgodnienia (w tym przypadku nie musi wystapic¢
promotor — Podatnik sam wdraza uzgodnienie spelniajace kryterium schematu podatkowego).
Gmina co do zasady bedzie petnita role Korzystajacego.

2. W zalezno$ci od pelnionej roli (promotor lub korzystajqcy) w ramach danego uzgodnienia rézne
sg obowiazki zwigzane z raportowaniem schematu podatkowego.

1) Kwalifikowany Korzystajgcy — Korzystajacy:

a) ktorego przychody lub koszty albo warto$¢ aktywow przekroczyly w roku
poprzedzajacym lub w biezacym roku obrotowym 10 000 000 euro, lub

b) jezeli udostgpniane/wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej
przekraczajacej 2 500 000 euro, lub

c) Korzystajacy, ktory jest podmiotem powigzanym z podmiotem ktory spelnia powyzsze

Kryteria.

Samo wypekienie definicji schematu podatkowego nie determinuje automatycznie koniecznosci
przekazania do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schemacie podatkowym.
Powstanie tego obowiazku — jesli taki schemat podatkowy nie speinia definicji schematu
podatkowego transgranicznego — bedzie bowiem uzaleznione od tego, czy spetnione jest kryterium
kwalifikowanego korzystajacego (art. 86a § 4 ustawy Ordynacja podatkowa). Dopiero bowiem
przekroczenie jednego z progow zawartych w kryterium kwalifikowanego korzystajacego
(odpowiednio 10 min euro lub 2,5 mIn euro) powoduje, Zze schemat podatkowy inny niz
transgraniczny bedzie podlegat obowiazkowi informacyjnemu.

V. Cechy rozpoznawcze

1.

Ogoélna cecha rozpoznawcza to wlasciwo$¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze spetniony jest

co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania poufno$ci wobec 0sob trzecich,
w szczegblnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organéw podatkowych,
sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej;

b) promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktoérego wysoko$¢ jest
uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia;

C) promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia albo zobowigzal si¢ do zwrotu
wynagrodzenia lub jego cze$ci, w przypadku gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano;



d) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnoS$ci opieraja si¢ na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmujg znacznie ujednolicona forme, ktére nie wymagaja istotnych
zmian w celu wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajacego;

e) podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty,
zaprzestania gtownej dzialalno$ci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki
w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do
podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat;

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego zrodta dochodow
(przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wytaczenie z opodatkowania;

g) czynnosci prowadza do okreznego obiegu $rodkéw pienigznych poprzez zaangazowanie
podmiotow posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan,
ktére wzajemnie si¢ znosza lub kompensuja badz prowadza do uzyskania stanu
identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci albo
majg inne podobne cechy.

2. Szczeg6lna uwage nalezy zwraca¢ w przypadku nastepujacych dzialan:
1) dokonywania wktadow niepieni¢znych (aporty),
2) dokonywanie podziatow, potaczen, przeksztatcen,
3) dokonywanie wydzielenia majatku,
4) dokonywanie przeniesienia sktadnikow majatku,
5) likwidacja, wymiana udziatow.

3. Szczego6lna uwage nalezy zwracaé réwniez w przypadku nastepujacych zdarzen/transakcji:
1) dywidendy, nalezno$ci licencyjne, odsetki,
2) znaki towarowe, wlasno$¢ intelektualna, licencje,
3) czynnosci o charakterze bezptatnym,
4) wskaznik proporcji (tzw. prewspotczynnik VAT),
5) zmiany stawek podatku z wyzszej na nizsza,
6) zwolnienia podatkowe (np. w podatku od nieruchomosci).

Powyzsze przykladowe dziatania/zdarzenia/transakcje nie sa automatyczmie uznawane za
schemat podatkowy, jednak w przypadku wystgpienia schematu podatkowego stanowig
najczesciej jeden z jego elementow.

4. Szczegllne cechy rozpoznawcze wystepuja wowczas, gdy uzgodnienie spetnia m.in. jeden
z ponizszych warunkow:
1) obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow transgraniczne ptatnosci
pomigdzy podmiotami powigzanymi oraz:
a) odbiorca platnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym
Z panstw,
b) odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzib¢ lub zarzad na terytorium lub
w kraju stosujacym szkodliwa konkurencj¢ podatkowa, okreslonych na podstawie
przepisow o podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz przepisow o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych,
2) w odniesieniu do tego samego srodka trwalego lub warto$ci niematerialnych i prawnych
dokonywane sg odpisy amortyzacyjne w wigcej niz jednym panstwie,
3) ten sam dochdod lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwdjnego
opodatkowania w wigcej niz jednym panstwie,
4) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okre$lone przez dwa panstwa
wynagrodzenie z tego tytutu dla celdéw podatkowych rézni si¢ co najmniej 0 25%,



5) wystepuje nieprzejrzysta struktura wiasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest
beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie o0s6b prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowos$ci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych, ktore:

a) nie prowadza znaczacej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu, personelu
oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;,

b) sa zarejestrowane, zarzadzane, znajduja si¢, sg kontrolowane lub zatozone w panstwie
lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby
lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow bedacych w posiadaniu takich osob
prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawne;j,
konstrukgcji lub struktur prawnych.

W przypadku uzgodnienia w stosunku do ktérego stwierdzono wystgpienie szczegdlnej cechy
rozpoznawczej nalezy pamigtac, ze nie jest wymagane, aby réwniez wystapila korzysé
podatkowa dla uznania uzgodnienia za schemat podatkowy.

5. Inna szczegolna cecha rozpoznawcza definiowana jest przez stwierdzenie, czy uzgodnienie
spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:
1) wptyw na czg¢$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytulu podatku
odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia
u korzystajacego, jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci oraz
przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 z1,
2) platnik podatku dochodowego jest zobowigzany do pobrania podatku przekraczajacego
w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zi, jezeli w odniesieniu do wyptat nalezno$ci
wynikajacych lub oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie majg zastosowania
wlasciwe umowy o unikaniu podwojnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,
3) dochody (przychody) podatnika, niebedacego polskim rezydentem podatkowym, wynikajace
lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia przekraczaja tacznie w trakcie roku
kalendarzowego kwotg 25 000 000 zt,
4) roznica pomigdzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bylby nalezny w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia od korzystajagcego nieposiadajgcego siedziby, zarzadu ani miejsca
zamieszkania na terytorium RP, gdyby byl on podatnikiem, bedacym polskim rezydentem
podatkowym, a podlegajacym faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym w panstwie siedziby,
zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajacego w zwigzku z wykonywaniem uzgodnienia
przekracza tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwotg 5 000 000 zt.

W przypadku innej szczeg6lnej cechy rozpoznawczej, analogicznie jak w przypadku szczegolnej
cechy rozpoznawczej nie jest wymagane wystgpienie kryterium Kkorzysci podatkowej dla
uznania danego uzgodnienia za schemat podatkowy.

Inne niz wskazane powyzej ogélne cechy rozpoznawcze (tj. szczegélne oraz inne szczegolne
cechy rozpoznawcze) z uwagi na ich specyfike nie wystepuja lub ryzyko ich wystapienia jest
znikome w odniesieniu do dzialan podejmowanych przez Gming.

V1. Monitorowanie zdarzen i przekazywanie informacji.

1. Pracownicy zobowigzani s3 do podejmowania nastgpujacych czynnosci zwigzanych z identyfikacja
1 zakwalifikowaniem zdarzenia jako potencjalny Schemat Podatkowy podlegajacy zgtoszeniu:
1) analiza planowanych i przeprowadzanych dzialanh pod katem wystapienia korzysci
podatkowej oraz dziatan skutkujgcych powstaniem zobowigzania podatkowego o obnizonej
wysokosci badz nie powstania zobowigzania podatkowego w ogdle;
2) monitorowanie celow podejmowanych uzgodnien;



3) zasiegniecie opinii radcy prawnego/skarbnika/bezposredniego przetozonego, w przypadku
watpliwosci w przedmiocie kwalifikacji dzialania jako potencjalnego Schematu Podatkowego.

2. W przypadku zidentyfikowania przez pracownika zdarzen skutkujacych wystapieniem korzysci
podatkowej oraz dziatan skutkujacych powstaniem zobowigzania podatkowego o obnizonej
wysokosci badz nie powstania zobowigzania podatkowego w ogdle, zobowigzany jest on do
przekazania informacji o takim zdarzeniu niezwlocznie po powzigciu wiedzy o nim nie poznigj
jednak niz w terminie 3 dni do Koordynatora MDR za pomocg protokotu zgloszenia zdarzenia
i wstepnej weryfikacji MDR, stanowigcego zalacznik nr 1do niniejszej Procedury.

3. W przypadku, gdy w wyniku wstepnej weryfikacji dane zdarzenie zostanie zakwalifikowane jako
Schemat Podatkowy, w celu przygotowania kompletnej informacji o Schemacie Podatkowym,
pracownicy przesytaja do Koordynatora MDR, na jego prosbe, informacje o okoliczno$ciach
formalnych i faktycznych zwigzanych z dang sytuacja, a mianowicie:

1) opis w szczegdlnosci umoéw/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych - wedlug dostepnej
wiedzy, wraz ze wskazaniem wartosci przedmiotéw tych czynnosci, czynnosci dokonywanych
i ich chronologii oraz wystepujacych powigzan pomi¢dzy podmiotami powigzanymi (0 ile
taka sytuacja ma miejsce);

2) wskazanie znanych celéw, ktorych realizacja umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych
ma stuzyc;

3) wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaly przekazaniem przez Gming¢ informacji,
wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostala lub zostanie dokonana pierwsza czynnos¢;

4) wskazanie etapu, na jakim zgodnie z dostgpna wiedza znajduje si¢ w szczegdlnosci
umowa/zdarzenie/inwestycja/rozliczenie podatkowe;

5) informacji o terminach udostg¢pniania lub wdrazania;

wskazanie znanych danych identyfikujacych Kontrahenta lub innego Podmiotu uczestniczacego,
ktérych sytuacja moze dotyczyc.

VIl. Odpowiedzialno$¢.

1. Za prawidlowe wypelianie obowigzkow okreslonych w Procedurze odpowiedzialni sg
w szczegolnoscei:

1) Gléwni Ksiegowi Jednostek — w zakresie, w jakim sa odpowiedzialni za terminowe i rzetelne
przekazywanie zgodnych z prawda informacji;

2) Koordynator MDR — w zakresie, w jakim dokonuje weryfikacji ustalen otrzymanych od
Jednostek oraz w jakim dokonuje wlasnych ustalen dla Gminy, a takze w zakresie
sporzadzania informacji do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej jak rowniez w zakresie
prowadzenia Rejestru MDR,;

VIIl. Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji.

1. Wszystkie dokumenty, a takze informacje zwigzane z informowaniem o schematach
podatkowych, muszg by¢ przechowywane w sposob zapewniajacy ich poufnos$¢ oraz wlasciwe
zabezpieczenie przed ich zniszczeniem, uszkodzeniem lub utrata.

Osobg odpowiedzialng za przechowywanie dokumentow i informacji jest Koordynator MDR.

3. Osoba odpowiedzialna za przechowywanie dokumentéw i informacji zobowigzana jest do
prowadzenia Rejestru MDR czyli rejestru zdarzen w zakresie obowigzku raportowania
schematow podatkowych.

4. Dokumenty, o ktorych mowa mogg by¢ przechowywane w archiwum Urzedu Gminy, przy
czym konieczne jest zapewnienie ich dostgpnosci w czasie kontroli wewngtrznej lub
zewngtrznej.

5. Dokumentami zwigzanymi z informowaniem o schematach podatkowych sa w szczego6lnosci:
1) wszystkie rodzaje informacji przekazanych do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej

niezaleznie czy Gmina lub jednostka organizacyjna Gminy dokonaty przekazania

N
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6.

7.

8.

samodzielnie czy za posrednictwem pelnomocnika, a takze czy przekazania dokonat
promotor (nie bedgcy Gming ani jej jednostkq organizacyjng) wraz z Urzedowym
Potwierdzeniem Odbioru (UPO);

2) wszelkie oswiadczenia skladane przez uczestnikow schematu podatkowego wzgledem
Gminy i jej jednostek organizacyjnych w zakresie obowigzku raportowania schematow
podatkowych;

3) potwierdzenia nadania Numeru Schematu Podatkowego (NSP) dla zaraportowanych
schematow podatkowych;

4) pisemne powiadomienia od pracownikoéw o uzasadnionym podejrzeniu, ze ma miejsce
rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisow z zakresu informowania o schematach
podatkowych;

5) pisemne powiadomienia od pracownikow o uzyskaniu przez nich informacji, iz zasady
informowania o raportowaniu schematow podatkowych okreslone w Ordynacji podatkowej
lub niniejszej procedurze wewnetrznej, sa niewlasciwie wykonywane;

6) potwierdzenie pracownikow jednostek organizacyjnych faktu zapoznania si¢ z niniejsza
procedura wewnetrznag.

Dokumentacja jest archiwizowana na odpowiednim dysku sieciowym Gminy w Rejestrze

MDR.

Utworzenie Rejestru MDR zleca si¢ Koordynatorowi MDR we wspolpracy ze shuzbami

informatycznymi Gminy.

Glowni Ksiggowi jednostek organizacyjnych Gminy Kwidzyn w zakresie dokonywanych przez

siebie weryfikacji oraz wszelkiej prowadzonej korespondencji dotyczacej kwestii MDR,

rowniez / dodatkowo przechowuja zgromadzone informacje w wybranej przez siebie formie.

IX. Opis podejmowanych czynnosci - opis dzialania Gminy Kwidzyn.

Identyfikacja obowiazkow raportowych w ktorych Gmina moze wystapi¢ w roli Promotora.

1.

W przypadku w szczegolno$ci umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych, ktore
moglyby potencjalnie mie¢ zwigzek z obowigzkami z zakresu MDR, Pracownik, Koordynator
MDR lub odpowiednio Gtéwny Ksiegowy jednostki (w zaleznosci od ,, miejsca zaistnienia”
umow/zdarzen/inwestycji/rozliczenn podatkowych) niezwlocznie wstepnie weryfikuje, czy
zgodnie z posiadanymi informacjami, Kontrahent spelnia Kryterium Kwalifikowanego
Korzystajacego.

Poprzez posiadane informacje rozumie si¢ w szczegolnosci informacje pozyskane w toku
weryfikacji sytuacji finansowej Kontrahenta (w tym podmiotow z nim powigzanych) W ramach
wspoélpracy z Kontrahentem, jak rowniez dane zebrane w systemach Gminy.

Dodatkowo, w przypadku gdy na podstawie posiadanych przez Gming informacji, nie bedzie
mozliwe racjonalne przyjecie, ze Kryterium Kwalifikowanego Korzystajacego zostalo
spelnione, Koordynator MDR niezwlocznie wystgpi do Kontrahenta z prosba o wydanie
o$wiadczenia dotyczacego spelnienia Kryterium Kwalifikowanego Korzystajacego.

W przypadku braku otrzymania powyzszego o$wiadczenia w terminie 7 dni od dnia
wystgpienia przez Gmin¢ o dostarczenie ww. o$wiadczenia, przyjmuje si¢, ze kryterium
Kwalifikowanego Korzystajacego zostato spetnione.

W przypadku, gdy ze  wstepnej weryfikacji ~ wynika, ze  przedmiot
umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych nie stanowi Schematu Podatkowego,
Koordynator MDR archiwizuje wynik weryfikacji (wiasny lub uzyskany od Gléwnego
Ksiegowego Jednostki) w Rejestrze MDR.

W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat Podatkowy, Koordynator MDR lub
odpowiednio Glowny Ksiegowy Jednostki niezwlocznie przygotowuje wszelkie niezbedne
informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje sa przygotowywane przez pracownika /
Gloéwnego Ksiggowego Jednostki, przekazuje on niezwlocznie powyzsze dane na adres e-mail
Koordynatora MDR.



Identyfikacja obowiazkéw raportowych, w ktorych Gmina moze wystapi¢c w roli
Wspomagajacego.

1.

W przypadku w szczegdlno$ci umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych, ktore
mogtaby potencjalnie mie¢ zwiagzek z obowigzkami z zakresu MDR, Pracownik, Koordynator
MDR lub Gléwny Ksiegowy Jednostki (w zaleznosci od , miejsca zaistnienia”
umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych), wstepnie weryfikuje czy moze wystapic
Schemat Podatkowy.

W przypadku, gdy ze wstepnej weryfikacji wynika, ze nie ma miejsca Schemat Podatkowy,
Koordynator MDR archiwizuje wynik weryfikacji (wlasny Ilub uzyskany od Gitéwnego
Ksiegowego Jednostki) w Rejestrze MDR.

W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat Podatkowy, Koordynator MDR lub
odpowiednio Glowny Ksiggowy Jednostki niezwlocznie przygotowuje wszelkie niezbedne
informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje sg przygotowywane przez Gtownego
Ksiggowego Jednostki, przekazuje on niezwlocznie powyzsze dane na adres e-mail
Koordynatora MDR.

Identyfikacja obowiazkow raportowych w ktorych Gmina wystepuje w roli Korzystajacego.

1.

Kazdorazowo w przypadku w szczego6lnosci umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych,
mogacych mie¢ potencjalnie zwigzek z obowiazkami z zakresu MDR, Koordynator MDR lub
odpowiednio Gtowny Ksiegowy Jednostki, dokonuje weryfikacji, czy dane Uzgodnienie
stanowi Schemat Podatkowy.

Jezeli weryfikacja wykaze, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy, Koordynator
MDR lub odpowiednio Gtowny Ksiegowy Jednostki niezwlocznie przygotowuje wszelkie
niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje sg przygotowywane przez
Gltownego Ksiggowego Jednostki, przekazuje on niezwlocznie powyzsze dane w ww. formacie
na adres e-mail Koordynatora MDR.

Pracownicy Gminy oraz Gtowni Ksiggowi Jednostek, niezwlocznie zglaszaja Koordynatorowi
MDR wszelkie dziatania zwigzane z (planowanym) osigganiem Korzys$ci i niezwlocznie
przekazuja mu dane i informacje konieczne w celu sporzadzenia informacji 0 Schemacie
Podatkowym w tym zakresie.

X. Zgloszenia schematow podatkowych do Szefa Krajowej Administracji Podatkowej.

1.

W przypadku stwierdzenia wystapienia Schematu Podatkowego nalezy dokonaé jego
zgtoszenia do Krajowej Administracji Skarbowe;j.

Zgloszenie schematu podatkowego do Krajowej Administracji Skarbowej dokonywane jest
przez upowaznionego pracownika Urzgedu Gminy.
Zgloszenie schematu podatkowego dokonywane jest w najp6zniej w terminie 30 dni:

1) od dnia nastgpnego po udostgpnieniu schematu podatkowego,
2) od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,

3) od dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrozeniem schematu
podatkowego,

- w zaleznoSci, ktore z powyzszych zdarzen nastapilo wczeSniej.

3a. Poprzez udostepnienie nalezy rozumiec, w szczegolnosci:

a) oferowanie uzgodnienia bedacego schematem podatkowym przez doradcg
zewngetrznego,

b) zawarcie umowy z doradcg zewnetrznym, ktorej przedmiotem jest przekazanie
informacji o uzgodnieniu bedacego schematem podatkowym,
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XI.

10.

11.

C) =zaptata wynagrodzenia doradcy zewnetrznemu z tytutu przekazania informacji
o0 uzgodnieniu bgdacego schematem podatkowym,

d) przekazywanie przez doradcg zewngtrznego w jakiejkolwiek formie, w tym droga
elektroniczng, telefoniczng Iub osobiscie, informacji o uzgodnieniu bedacego
schematem podatkowym, w szczeg6lnosci przez przedstawianie jego zalozen.

3b. Poprzez przygotowanie do wdrozenia schematu podatkowego nalezy rozumiec,
w szczegblnosci podejmowanie wszelkich czynno$ci faktycznych lub prawnych
umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania schematu podatkowego.

Zgloszenie schematu podatkowego do Krajowej Administracji Skarbowej przeprowadza sig
tylko 1 wylacznie przy wykorzystaniu narzgdzia udostepnionego przez Ministerstwo Finansow
— portal internetowy pod adresem www: https://mdr.mf.gov.pl/#/ (zwany dalej: System
zgloszeniowy MDR).

Zgloszenie nowego schematu podatkowego dokonywane jest na urzedowym formularzu
MDR-1. Formularz wybierany jest w Systemie zgloszeniowym MDR.

Szczegdtowe zasady uzytkowania Systemu zgloszeniowego MDR sg w przedstawione
w Podrgczniku Uzytkownika systemu MDR |, Informacje o schematach podatkowych”,
opublikowanym przez Ministerstwo Finansow.

Po zgloszeniu schematu podatkowego za posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR
nalezy zapisa¢ w Rejestrze MDR w pozycji Numer identyfikacyjny MDR numer bgdacy
identyfikatorem dokumentu wygenerowany automatycznie przez System zgloszeniowy MDR
po prawidtowym przestaniu schematu podatkowego.

Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu zgloszeniowego
MDR pobraé Urzedowe Po$wiadczenie Odbioru (zwane dalej: UPQO). Date zarejestrowania
zgloszenia schematu podatkowego w Systemie zgloszeniowym MDR nalezy wpisaé
w Rejestrze

Po otrzymaniu od Szefa Krajowej Administracji Skarbowej postanowienia nadajacego
zgloszonemu schematowi podatkowemu Numeru Schematu Podatkowego (NSP) nalezy
uzupetni¢ w Rejestrze MDR odpowiednia pozycje we wpisie dotyczacym przedmiotowego
schematu podatkowego.

W przypadku otrzymania postanowienia o odmowie nadania Numeru Schematu Podatkowego
(NSP) zgloszonemu schematowi podatkowemu nalezy uzupelni¢c w Rejestrze MDR
odpowiednia pozycje we wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

W przypadku uniewaznienia z urzedu, w drodze postanowienia, numeru NSP nadanego
zgloszonemu uprzednio schematowi podatkowemu nalezy przekreslic w Rejestrze MDR
odpowiednia pozycje dotyczaca przedmiotowego schematu podatkowego wraz z adnotacja
,Uniewazniono” oraz datg uniewaznienia.

Zgloszenia wykorzystywanych schematéw podatkowych do Szefa Krajowej Administracji
Podatkowej.

1.

W przypadku dokonania jakichkolwiek czynnosci, ktore sg elementem schematu podatkowego
(tj. zastosowania schematu podatkowego uprzednio zgloszonego) lub uzyskania wynikajacej
z zastosowania schematu podatkowego korzysci podatkowej, nalezy dokonaé¢ odpowiedniego
zgloszenia za posrednictwem Systemu zgtoszeniowego MDR.


https://mdr.mf.gov.pl/#/

2. Zgloszenie okoliczno$ci, o ktérej mowa w ust.1 dokonywane jest na urzedowym formularzu
MDR-3. Formularz wybierany jest w Systemie zgloszeniowym MDR.

3. Zgloszenia dokonuje si¢ za okres rozliczeniowy (miesigczny/kwartalny/roczny) majacy
zastosowanie w przypadku podatku, ktoérego dotyczy zastosowany schemat podatkowy.
Formularz MDR-3 musi by¢ podpisany elektronicznym podpisem kwalifikowanym
(w formacie XadES) przez osoby umocowane do reprezentowania Gminy.

4. W zgloszeniu poza informacjami wskazanymi w formularzu MDR-3 nalezy podac
w szczegoOlnosci numer NSP zastosowanego schematu podatkowego oraz/lub wysokosé
korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostata uzyskana.

5. W przypadku nie posiadania numeru NSP zastosowanego schematu podatkowego, sktadane
zgloszenie MDR-3 bedzie zawiera¢é rdwniez dane dotyczace schematu podatkowego
analogiczne do informacji przekazywanych przy zglaszaniu nowego schematu podatkowego
(analogiczne do danych przekazywanych w formularzu MDR-1).

6. W przypadku, gdy rzeczywiste dane dotyczace zastosowanego schematu podatkowego
odbiegaja od danych zawartych w otrzymanym od doradcy zewnegtrznego potwierdzeniu
nadania numeru NSP, w sktadanym formularzu MDR-3 nalezy zmodyfikowac¢ te dane w celu
zapewnienia ich zgodno$ci ze stanem rzeczywistym.

7. Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu zgloszeniowego
MDR pobra¢ UPO.

XIl. Kontrola przestrzegania przepisow rozdzialu 1la ustawy Ordynacja podatkowa
i niniejszej Procedury

1. Pracownicy odpowiadaja za kompletno$¢ oraz rzetelno$¢ danych przekazywanych do
Koordynatora MDR oraz wlasciwy przebieg komunikacji z Koordynatorem MDR.

2. Pracownik, ktory zauwazy rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisow prawa, ktdrych
dotyczy Procedura, zobowigzany jest niezwlocznie zglosi¢ to swojemu przetozonemu oraz
Koordynatorowi MDR.

3. Kontrola w zakresie przestrzegania przepisow ustawy Ordynacja podatkowa w zakresie
raportowania Schematéw Podatkowych odbywa sie w drodze corocznej analizy, w ramach
ktorej elementem przegladu wypetniania procedur i obowigzkow wewngtrznych zwigzanych
z raportowaniem Schematow Podatkowych przez Gming, bedzie ocena jakosci wywigzywania
si¢ z obowigzkow raportowych.

4. Kontrola w ww. zakresie moze by¢ przeprowadzana przez zewngtrznego doradce lub
wewnetrznie przez pracownika wyznaczonego w kazdej jednostce organizacyjnej Gminy.

5. W przypadku, gdy w wyniku kontroli wewnetrznej dojdzie do stwierdzenia rzeczywistych lub
potencjalnych naruszen dotyczacych wypeliania obowigzkéw raportowych, przewidzianych
w Ordynacji podatkowej, wyznaczony pracownik, dokonujacy kontroli jest zobowigzany
niezwlocznie, nie p6zniej niz w ciagu 5 dni roboczych od identyfikacji naruszenia, zgtosic ten
fakt do Koordynatora MDR oraz Wéjta Gminy Kwidzyn. Koordynator MDR podejmuje
odpowiednie dzialania w celu usunig¢cia naruszen stwierdzonych w wyniku kontroli oraz
niezwlocznie informuje o dziataniach podjetych w celu usunigcia stwierdzonych naruszen
Wojta gminy Kwidzyn.

XI1I. Naruszenie obowiazkéw wskazanych w niniejszej procedurze traktowane bedzie jako
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkoéw pracowniczych.
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Zatgcznik nr 1 do procedury

Protokol zgloszenia zdarzenia i wstepnej weryfikacji MDR

Wypehia pracownik

Data sporzqdzenia

Nazwa jednostki organizacyjnej/
Referatu/Stanowiska

Imig i nazwisko osoby sporzqdzajgcej
protokot

Dane kontaktowe osoby sporzqdzajgcej protokot
(tel., e-mail)

Opis weryfikowanego dzialania/czynnosci/dzialania

Opisowe uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika weryfikowane
dzialanie/czynno$¢/uzgodnienie moze by¢ uznane za schemat podatkowy

Podpis osoby sporzqdzajgcej
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