PLAN KONTROLI NA ROK 2020

Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 58/20
Wéjta Gminy Kwidzyn z dnia 30 kwietnia 2020 r.

w sprawie planu kontroli

Lp. | Jednostka/stanowisko Zakres i tematyka kontroli Rodzaj Termin Osobaly
kontrolowana/e kontroli kontroli przeprowadzaja
ca/e kontrole
Urzad Gminy Kwidzyn — Kontrola dokumentacji gromadzonej na  stanowiskach | problemowa | sukcesywnie | Sekretarz Gminy
1 wybrane stanowiska merytorycznych w  zakresie przekazywania do Archiwum do konca
" | merytoryczne Zakfadowego zgodnie z Instrukcja kancelaryjnag. 2020 r.
Urzad Gminy Kwidzyn — Biezaca kontrola dyscypliny pracy. problemowa | sukcesywnie | Sekretarz Gminy
2. | wszystkie stanowiska przez caty
urzednicze rok
i obstugi
Urzad Gminy Kwidzyn — Gospodarowanie $rodkami ZFSS problemowa do konca Sekretarz Gminy
3. | stanowisko sekretarki w 2020 r.
BOK, Komisja socjalna
Urzad Gminy Kwidzyn — Terminowos¢ przekazywania do Referatu finansowego i optacania | problemowo- | sukcesywnie Skarbnik Gminy
4. | wszystkie stanowiska faktur VAT przez pracownikéw merytorycznych. finansowa przez caty
urzednicze rok
i obstugi
Urzad Gminy Kwidzyn Przeglad obowigzujacych w Urzedzie przepiséw wewnetrznych | problemowa | sukcesywnie Zastepca Wajta
5. i regulaciji. do konca Sekretarz Gminy
2020 r. Skarbnik Gminy




