Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 167/20
Woéjta Gminy Kwidzyn

z dnia 9 grudnia 2020 r.

Regulamin wylonienia reprezentacji pracownikéw Urzedu Gminy Kwidzyn
w celu wspéldziatania z pracodawca przy wyborze instytucji finansowej, zarzadzajacej

i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe

§ 1. Reprezentacja oséb zatrudnionych w Urzedzie Gminy Kwidzyn wybierana jest w celu
wspotdziatania z pracodawcg przy wyborze instytucji finansowej, ktéra bedzie zarzgdzata
i prowadzita Pracownicze Plany Kapitatowe.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie wyfonienia reprezentacji pracownikéw Urzedu Gminy Kwidzyn
w celu wspodtfdziatania z pracodawcg przy wyborze instytucji finansowej, zarzgdzajgcej
i prowadzgcej Pracownicze Plany Kapitatowe, zwanym dalej Regulaminem, jest mowa o:

1) pracodawcy — rozumie¢ przez to nalezy Urzad Gminy Kwidzyn ul. Grudzigdzka 30,
82-500 Kwidzyn;

2) osobach zatrudnionych — rozumie¢ przez to nalezy pracownikéw zatrudnionych
w Urzedzie Gminy Kwidzyn na podstawie przepiséw Kodeksu pracy;

3) wyborach — rozumie¢ przez to nalezy wybory reprezentacji oséb zatrudnionych

w Urzedzie Gminy Kwidzyn.

§ 3.1. Pracodawca w drodze komunikatu wystanego za posrednictwem stuzbowej poczty
elektronicznej do pracownikéw i ogtoszenia na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Kwidzyn,
powiadamia osoby zatrudnione o potrzebie i terminie przeprowadzenia wyboréw.

2. Wybory przeprowadza sie na koszt pracodawcy, w czasie pracy i w miejscu wyznaczonym

przez pracodawce.

§ 4.1. Wybory przeprowadza powotana przez pracodawce komisja wyborcza.

2. Cztonek komisji wyborczej nie moze kandydowac¢ do reprezentacji 0séb zatrudnionych.

3. Komisja wyborcza wykonuje czynno$ci wskazane w niniejszym Regulaminie w czasie
pracy.

§ 5.1. Kazdej osobie zatrudnionej w Urzedzie Gminy Kwidzyn przystuguje zarowno czynne,
jak i bierne prawo wyborcze, z zastrzezeniem § 4 ust. 2.

2. Kazdej osobie zatrudnionej przystuguje jeden glos.

3. Wybory s3 tajne i bezposrednie.




§ 6.1. Prawo zgtaszania kandydatéw ma kazda osoba zatrudniona, ktérej przystuguje czynne
prawo wyborcze.

2. Kandydatéw nalezy zgtasza¢ komisji wyborczej w terminie do 11 grudnia 2020 r.
do godziny 11:00, =za posrednictwem poczty elektronicznej na  adres:
sekretarz@gminakwidzyn.pl.

3. Komisja wyborcza w dniu 11 grudnia 2020 r. do godziny 13:00 sporzadza liste
kandydatow, ktérg udostepnia na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Kwidzyn osobom
zatrudnionym.

4. Kandydat wyraza zgode na kandydowanie, sktadajgc oswiadczenie wg wzoru okreslonego

w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

§ 7.1. Glosowanie odbedzie sie w dniu 14 grudnia 2020 r. i 15 grudnia 2020 r.
w godzinach od 8:00 do 9:30.

2. Z uwagi na sytuacje epidemiczng, gtosowanie odbywac sie bedzie poprzez zaproszenie
przez komisje wyborczg do sali nr 22 pracownikow z poszczegdlnych pokoi, umozliwiajgc
im oddanie gtosu, z zachowaniem rezimu sanitarnego.

2. Podczas glosowania nalezy umozliwi¢ tajne (dyskretne) dokonanie wyboru kandydata

na karcie do glosowania.

§ 8.1. Karty do glosowania sporzgdza komisja wyborcza, po ustaleniu listy kandydatow.
Wzor karty stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

2. Karty opatrzone sg pieczecig Urzedu Gminy Kwidzyn.

3. Gtosowa¢ mozna tylko osobiscie, poprzez potwierdzenie na liscie 0oséb uprawnionych
do gtosowania odbioru karty.

4. Osoby zatrudnione dokonujg wyboru poprzez postawienie znaku "x" w kratce, obok
nazwiska kandydata, opowiadajgc si¢ w ten spos6b za wyborem tego kandydata, nastepnie
umieszczajgc karte z oddanym gtosem w urnie.

5. Jezeli glosujgcy na karcie do glosowania:

a) postawit znak "x" w wiecej niz jednej kratce;

b) nie postawit znaku "x" w kratce obok nazwiska zadnego kandydata;

c) wypetnit karte w sposéb niezgodny z ust. 4

- gtos taki uwaza sie za niewazny.

6. Karty wyjete z urny, niesporzadzone przez komisje wyborcza, sg kartami niewaznymi.

§ 9.1. Wybory sg wazne, jezeli wzigto w nich udziat co najmniej 50% uprawnionych i oddano
co najmniej 50% waznych gtosoéw.



2. Do reprezentacji os6b zatrudnionych zostajg wybrane 3 osoby, ktore otrzymaty
najwiekszg liczbe gtoséw.

3. Jezeli kilkku kandydatow otrzyma réwng liczbe gtoséw, przeprowadza sie drugg ture
glosowania z ich udziatem, jezeli ma to wptyw na obsadzenie sktadu reprezentacii,
na zasadach okreslonych w Regulaminie.

4. Komisja wyborcza ustala wyniki glosowania oraz sporzgdza protokét z glosowania, wedtug
wzoru okres$lonego w Zatgczniku nr 3 do Regulaminu.

5. Protokét podpisujg osoby wchodzgce w sktad komisji wyborczej.

6. O wyniku wyboréow komisja wyborcza informuje pracodawce i osoby zatrudnione
za posrednictwem stuzbowej poczty elektronicznej do pracownikéw i ogtoszenia na tablicy
ogtoszen Urzedu Gminy Kwidzyn.

§ 10.1. Regulamin ogtasza sie poprzez udostepnienie w BIP i na tablicy ogtoszen Urzedu
Gminy Kwidzyn oraz za posrednictwem stuzbowej poczty elektroniczne;j.

2. Regulamin wchodzi w tycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do Regulaminu wytonienia
reprezentacji pracownikéw Urzedu
Gminy Kwidzyn w celu
wspotdziatania z pracodawcg przy
wyborze instytucji finansowej,
zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitatowe

Oswiadczenie kandydata

Ja, nizej podpisanaly

(imie i nazwisko, stanowisko)

wyrazam zgode na kandydowanie w wyborach na reprezentanta oséb zatrudnionych
w Urzedzie Gminy Kwidzyn w celu wspdétdziatania z Pracodawcg przy wyborze instytucji
finansowej, zarzadzajgcej i prowadzgcej Pracownicze Plany Kapitatowe.

(podpis kandydata)
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