Zalacznik do Zarzadzenia Nr 173/20
Wéjta Gminy Kwidzyn
z dnia 15 grudnia 2020 r.

Regulamin dziatania Komisji likwidacyjnej rzeczowych sktadnikéw majatku
ruchomego Urzedu Gminy Kwidzyn

§ 1. Komisja likwidacyjna dokonuje czynnosci likwidacyjnych rzeczowych sktadnikéw majatku
ruchomego, znajdujacych sie na stanie ewidencyjnym Urzedu Gminy Kwidzyn, ktére nie sg juz
wykorzystywane w realizacji zadan Urzedu, sg zbedne, zuzyte lub zagrazajg bezpieczerstwu
uzytkownikéw lub najblizszemu otoczeniu.

§ 2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Urzedzie - nalezy przez to rozumiec¢ Urzad Gminy Kwidzyn,

2) Wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu, ktéry dysponuje
powierzonym sktadnikiem majatkowym lub jest osobg materialnie odpowiedzialng za
rzeczowy sktadnik majatku, badz przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej,

3) rzeczowym sktadniku majatku ruchomego - nalezy przez to rozumiec sktadnik rzeczowy
majatku, bedacy w dyspozycji Urzedu =zaliczany do S$rodkéw trwatych, zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. z 2016 r. poz. 1864), znajdujace sie w grupach
rodzajowych od grupy 3 do grupy 8 oraz pozostate srodki trwate i wyposazenie
(tzw. iloscidwka),

4) zbednym rzeczowym sktadniku majatku ruchomego - nalezy przez to rozumiec sktadnik
rzeczowy majatku ruchomego, ktory:

a) nie jest i nie bedzie wykorzystywany w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscig
Urzedu,

b) nie nadaje sie do wspolpracy ze sprzetem uzywanym w Urzedzie, a jego
przystosowanie byfoby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione,

c) nie nadaje sie do dalszego uzytku na potrzeby Urzedu,

5) zuzytym rzeczowym sktadniku majgtku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadnik
rzeczowy majatku ruchomego, ktéry spetnia jedng z przestanek:

a) catkowicie utracit wartos¢ uzytkowa,
b) posiada wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa byfaby nieoptacalna,

c) jest technicznie przestarzaty.

§ 3.1. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej 3-osobowym, pod
kierownictwem przewodniczagcego Komisji. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego,
jego kompetencje przejmuje zastepca przewodniczgcego.




2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, Komisja moze korzysta¢ z pomocy

pracownikéw gospodarczych i obstugi zatrudnionych w Urzedzie Gminy Kwidzyn.

§ 4. 1. Do zadan Komisji nalezy:

1) okresowe przeprowadzanie likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego
Urzedu,

2) ocena poszczegdlnych rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego Urzedu, zgtoszonych
do likwidacji w zaleznosci od ich stanu oraz klasyfikacja do:

a) wykorzystania na czesci jako materiaty z odzysku,

b) przekazania innemu podmiotowi,

c) sprzedazy na surowce wtdrne,

d) zniszczenia (jezeli sktadniki nie sg objete sprzedaza jako surowce wtérne) przez
pozbawienie ich mozliwosci dalszego wykorzystania (odpady),

3) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatkowych, stanowigcych
witasnosé Urzedu Gminy Kwidzyn,

4) sporzgdzenie protokotu likwidacyjnego z likwidacji.

2. Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy:

1) przyjmowanie od osoby dysponujgcej mieniem, osoby materialnie odpowiedzialnej
za powierzone mienie lub przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej wnioskéw
w sprawie przeprowadzenia likwidacji,

2) organizowanie pracy komisji i ustalanie harmonogramu likwidacji,

3) nadzoér nad prawidtowoscig pracy komisji,

4) wskazanie osob zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

5) organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikédw majatkowych,

6) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskéw w sprawie przebiegu likwidacji,

7) sporzadzenie wspdlnie z pozostatymi cztonkami komisji protokotu koncowego
z przebiegu likwidacji zawierajgcego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje,
podpisanego przez wszystkich cztonkéw komisji likwidacyjnej, obecnych przy likwidacji,

8) stawianie wnioskéw w sprawie dokonania zmian w sktadzie osobowym komisji lub jego
uzupetnienia.

3. Do zadan cztonkéw Komisji nalezy:

1) przeanalizowanie zatwierdzonych i zaopiniowanych przez Skarbnika i Wéjta wnioskdw
komisji inwentaryzacyjnej, dotyczacych majatku znajdujacego sie poza siedzibg Urzedu
Gminy,

2) realizacja likwidacji zgodnie z ustalonym harmonogramem,

3) okreslenie sposobu likwidacji,

4) organizowanie procesu likwidacji w sposéb nie zaktécajacy normalnego funkcjonowania
Urzedu,



5) przekazywanie przewodniczacemu Komisji informacji o wszelkich stwierdzonych w toku
likwidacji nieprawidtowosciach, zwtaszcza w zakresie gospodarki sktadnikami
majatkowymi i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem.

§ 5. 1. Przeprowadzenie likwidacji rzeczowych skfadnikéw majatku ruchomego Urzedu,
o ktérych mowa w § 1, odbywa sie na podstawie kompletnie wypetnionego wniosku do Komisji
likwidacyjnej Urzedu Gminy Kwidzyn, zwanego dalej wnioskiem, ktérego wzér stanowi
zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu, ziozonego przez Wnioskodawce, uprzednio
zatwierdzonego przez Wajta.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 sktada sie w 3 egzemplarzach, w tym dla:

1) Przewodniczacego statej komisji likwidacyjnej - 1 egz.,

2) Sekretarza Gminy - 1 egz.,

3) Wnioskodawcy - 1 egz.

3. W toku postgpowania likwidacyjnego Komisja likwidacyjna dotacza dokumentacje
umozliwiajacg ocene przydatnosci rzeczowych sktadnikow majatku do ewentualnego dalszego
uzytkowania.

4. W przypadku, kiedy optata za wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza wartosc
ocenianego sktadnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana. Dopuszcza sie woéwczas
mozliwos¢ oceny likwidowanego majatku przez wewnetrzng komisje, powotang przez Wdjta
odrebnym Zarzadzeniem.

5. W sktad komisji, o ktérej mowa w ust. 4, powotuje sie pracownikéw, ktérzy posiadajg
niezbedng wiedze pozwalajaca na dokonanie wiasciwej oceny.

§ 6. Przewodniczacy Komisji, po otrzymaniu wniosku wraz z niezbednga dokumentacjg ustala

termin i miejsce posiedzenia Komisji.

§ 7. 1. Komisja przystepujac do procesu likwidacji, zbednych i zuzytych rzeczowych
sktadnikéw majatku ruchomego, w przypadku o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 lit. b,
udostepnia kierownikom podlegtych jednostek organizacyjnych Gminy, spis rzeczy
posiadajacych wartoéé uzytkowa w celu zapoznania si¢ i wskazania przedmiotéw, ktérych
przejeciem sg zainteresowani.

2. W dalszej kolejnosci Komisja udostepnia Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej
w Kwidzynie wykaz pozostatych przedmiotéw, nieprzyjetych przez jednostki podlegte, w celu

udzielenia nieodptatnej pomocy rzeczowej osobom korzystajacym z pomocy Osrodka.

§ 8. 1. Komisja dokonuje fizycznej likwidacji zuzytych skiladnikéw majatku, poprzez
ztomowanie, utylizacje itp., zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.
2. W sytuacji, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy lub inny sprzet




elektroniczny (monitory, urzadzenia, baterie, akumulatory, telewizory itp.), ktére podlegajq
utylizacji, zgodnie z odrebnymi przepisami, Komisja przekazuje specjalistycznemu podmiotowi,
ktéry dokonuje dalszych czynnosci w tym zakresie.

3. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji sktadnikéw, o ktérych mowa w ust. 2
stanowi zalacznik do protokotu likwidacyjnego. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu
elektronicznego moze by¢ réwniez dokument wystawiony przez sklep, ktéremu przekazano

zuzyty sprzet przy zakupie nowego sprzetu.

§ 9. 1. Na podstawie ogledzin oraz analizy dokumentacji Komisja sporzadza protokot
likwidacyjny, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. Do protokotu
dotacza sie wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

2. Protokot likwidacyjny sporzadza sie w 3 egzemplarzach, ktére otrzymuja;:

1) Referat finansowy - 1 egz.,

2) Sekretarz Gminy - 1 egz.,

3) Przewodniczacy Komisji likwidacyjnej - 1 egz. w celu dotaczenia do dokumentacji
prowadzonej tym zakresie.

3. Protokét likwidacyjny podpisujg cztonkowie komisji uczestniczacy w pracach Komisji w tym
zakresie.

4. Protokdt przekazywany jest nastepnie do Wojta Gminy w celu ostatecznego zatwierdzenia
likwidacji sktadnikdw majatkowych.

5. Po zatwierdzeniu przez Woéjta, jeden protokét likwidacyjny przekazywany jest niezwtocznie
do Referatu finansowego w celu wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidengji
ksiegowej.

6. Cztonkowie komisji likwidacyjnej, uczestniczacy w likwidacji oraz Wéjt, zatwierdzajg
wygenerowane przez Referat finansowy za pomocg specjalistycznego programu
komputerowego dowody ksiggowe, wtasciwe dla ruchu poszczegdlnych rzeczowych sktadnikéw
majatku ruchomego:

1) OT - przyjecie srodka trwatego,

2) MT - zmiana miejsca uzytkowania srodka trwatego,

3) PT - protokét przekazania—przyjecia $rodka trwatego,

4) LT - likwidacja srodka trwatego.

§ 10. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy
powszechnie obowigzujgce.
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