ZARZADZENIE Nr 78/11
Wajta Gminy Kwidzyn

z dnia 9 wrzesnia 2011 r.

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego oraz operatoréw obstugi informatycznej
obwodowych komisji wyborczych w Gminie Kwidzyn w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej

Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 9 pazdziernika 2011r.

Na podstawie § 6 ust. 1 i 3 uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 27 czerwca
2011r. w sprawie warunkéw i sposobu wykorzystania techniki elektronicznej oraz trybu
przekazywania danych za posrednictwem sieci elektronicznego przekazywania danych
w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej (M.P. Nr 63,
poz. 601),

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Ustanawiam Pana Jarostawa Obuchowskiego koordynatorem gminnym obstugi
informatycznej obwodowych komisji wyborczych w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej
i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 9 pazdziernika 2011 r., na obszarze
gminy Kwidzyn.

§2.
Ustanawiam operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych w Gminie
Kwidzyn w wyborach, o ktérych mowa w § 1, w osobach:
1) Pani Joanna Pitat — Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 w Janowie,
2) Pani Zaneta Czarnuch - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2 w Korzeniewie,
3) Pani Katarzyna Potajdowicz - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Marezie,
4) Pani Katarzyna Wejnert - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 4 w Nowym Dworze,
5) Pan Krzysztof Gadomski - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 5 w Liczu,
6) Pan Pawet Marciniak - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 6 w Rakowcu,
7) Pani Joanna Jasifiska — Captap - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 7 w Tychnowach.
§ 3.
1. Koordynator gminny jest odpowiedzialny za szkolenie operatoréw obstugi informatyczne;
obwodowych komisji wyborczych i wsparcie techniczne obstugi informatycznej tych komisji.
2. Szczegbtowy zakres zadan koordynatora okresla zatacznik nr 1 do zarzgdzenia.
§4.
1. Operatorzy obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych wspomagajg,
informatycznie prace komisji i sq odpowiedzialni za wprowadzenie do zainstalowanego
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uprzednio licencjonowanego oprogramowania  ustalonych przez komisje wynikow
glosowania w obwodzie oraz przestanie do okregowe] komisji wyborczej podpisanych
licencjq przez przewodniczacego komisji danych z protokotéw gtosowania w obwodzie.
2. Szczegotowy zakres zadan operatora okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.
5 5.
Koordynator gminny i operatorzy obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych
wykonywac beda przypisane im zadania w oparciu o umowe zlecenia i otrzymajg za wykonang
prace wynagrodzenie ustalone w umowie.

§ 6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ewe Nolwogrodzka
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Anna Byrdyfiska




Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 78/11
Woijta Gminy Kwidzyn

z dnia 9 wrzesnia 2011r.

Zadania koordynatora gminnego
Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora okregowego,

2) nadzor nad wprowadzaniem i aktualizacja w systemie informatycznym danych
dotyczacych obwodow gtosowania i ich granic oraz liczby uprawnionych do gtosowania
przez osoby realizujgce zadanie ciggte obstugi rejestru wyborcow,

3) wprowadzenie do systemu danych o czlonkach (kandydatéw na cztonkéw) obwodowych
komisji wyborczych i ich biezgca aktualizacja,

4) prowadzenie ewidencji operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucji loginéw i haset
do pobrania licencji, oprogramowania oraz danych definiujgcych,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,

6) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnosci danych
definiujacych wykaz obwoddéw i kandydatow,

7) przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych loginéw i haset do pobrania
licenciji,

8) dystrybucja oprogramowania oraz dystrybucja danych definicyjnych dla kazdego
obwodu gtosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnikow),
takze w przypadku testéw, o ktérym mowa w punkcie 14,

9) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

10) udzielenie wsparcia petnomocnikowi okregowej komisji wyborczej powotanemu w trybie
art. 173 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy w zakresie przygotowania
i obstugi stanowiska do sprawdzania poprawnosci ustalenia wynikéw gtosowania
w obwodach, w ktérych nie stosowano wsparcia informatycznego oraz wysytania danych
o wynikach gtosowania w obwodzie z obwodow, w ktérych niemozliwe byto dokonanie
transmisji,

11) wprowadzanie do systemu informatycznego danych osob uprawnionych do gtosowania
i 0 liczbie wyborcow, ktdrym wydano karty do glosowania,

12) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi okregowemu,

13) w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji koordynatorowi
okregowemu,

14) udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu w testach ogoélnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego (wedtug zasad przekazanych w odrgbnym
trybie),

15) przekazanie do koordynatora okregowego wnioskow i spostrzezen w formie raportu
podsumowujgcego przebieg testow ogolnokrajowych,

16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sg odnotowywane wykonane nastgpujace
czynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestnictwa,

b) zgtoszenie uwag do dziatania programu do koordynatora okregowego, w tym
usterek i awarii,

c) przekazanie, za potwierdzeniem, loginow i haset do pobrania licencji operatorow,

d) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatoréw komisji
obwodowych oraz przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych,

e) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujacych dla poszczegdlnych
obwoddw.




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 78/11
Wojta Gminy Kwidzyn

z dnia 9 wrzesnia 2011r.

Zadania operatora obstugi informatycznej obwodowej komisji wyborczej
Do zadan operatora nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udziat w Wyznaczonym terminie w testach ogolnokrajowych obejmujgcych
wprowadzenie testowych wynikéw gtosowania w zakresie obstugiwanych obwodéw
gtosowania oraz przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej,

3) potwierdzenie odbioru loginu i hasta stuzgcych do pobrania licencji operatora (na czas
testow oraz dla obstugi wyborow),

4) przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do sieci
publicznej i instalacji oprogramowania,

5) potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku
takiej koniecznosci) danych definiujgcych obwod i kandydatéw, z podaniem biezacej
wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych
definiujgcych,

6) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej, najpdzniej w przeddzien
gtosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

7) wprowadzenie danych z projektu protokotéw gtosowania w obwodzie w wyborach do
Sejmu RP i do Senatu RP przekazanych przez przewodniczgcego Ilub zastepce
przewodniczgcego obwodowej komisji wyborczej,

8) w przypadku wystapienia btedéw — wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu
obwodowej komisji wyborczej zestawienia bledéw i ostrzezen do wprowadzonego
protokotu,

9) w przypadku wystapienia ostrzezen — wydrukowanie i przekazanie przewodniczgcemu
raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu,

10) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej niezgodnosci liczby
uprawnionych, btednych danych o siedzibie obwodowej komisji wyborczej lub godzinach
rozpoczecia i zakoriczenia gtosowania,

11) wydrukowanie | przekazanie przewodniczgcemu obwodowej komisji wyborczej
do podpisania niezbednej liczby €gzemplarzy projektéw protokotéw glosowania
W obwodzie,

12) zapisanie, po wprowadzeniu podpisu licencjg przez przewodniczacego obwodowej
komisji wyborczej, danych Z protokotdw gtosowania w obwodzie na zewnetrznym
nosniku oraz dotaczenie go do dokumentéw przekazywanych do okregowej komisji
wyborczej,

13) przestanie  do okregowej  komisji wyborczej  podpisanych licencja przez
przewodniczgcego danych z protokotéw gtosowania w obwodzie.



