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Zaktad Ubezpieczen Spotecznych l I”l I l
Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Gdarisku 74203

Chmielna 27/33
80-748 Gdansk
Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 5811134429
REGON: 000537160

Znak pisma: 102018100131PRO001
Znak sprawy: 102018100131

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: URZAD GMINY KWIDZYN, 82-500 Kwidzyn, ul. Grudzigdzka 30.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Jerzy Koszaliriski,
posiadajgcy legitymacje stuzbowg nr 11072, na podstawie upowaznienia nr 1020181001311
wystawionego 25 wrzesnia 2018 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 3 pazdziernika 2018 r. - 5 pazdziernika 2018 r., 8 pazdziernika
2018 r. - 9 pazdziernika 2018 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 3 pazdziernika 2018 r. ptatnikowi sktadek:
EWA NOWOGRODZKA - WOJT.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 4.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2017 r.: 81.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2017 - 71 ubezpieczonych .

Kontrole przeprowadzono za okres od pazdziernika 2013 r. do grudnia 2014 .

Zakresy kontroli

1. Prawidtowosé i rzetelno$é obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skfadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidiowosé i terminowo$é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytaine i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowosé i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, |
do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczeri spotecznych i i 3 /
i

ubezpieczenia zdrowotnego. %

|




,.,;"""Kontrota objeto okres: pazdziernik 2013 r. - grudzien 2014 r..

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego "

1.1.1 Platnika skiadek.

Ptatnik sktadek dokonat zgloszenia zgodnie z zasadami okreslonymi w Art. 43 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych tekst jednolity: - Dz. U. z 2017 r. poz.1778 , z
pdzn. zm.).

1.1.2 Osoéb przebywajgcych na urlopie wychowawczym :

Kontroli poddano 2 zgloszenia do ubezpieczeh spotecznych | ubezpieczenia zdrowotnego osob
wystepujgcych na raportach ZUS RCA do deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA w zgioszonych do
ubezpieczenia spotecznego i ubezpieczenia zdrowotnego w okresie od pazdziernika 2013 r. do grudnia
2014 r.:

1. Pani - PESEL: , kod tytuiu ubezpieczenia: 121100

2. Pani - PESEL:. , kod tytutu ubezpieczenia: 121100

Ptatnik sktadek dokonat zgtoszenia wymienionych oséb do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego stosujgc wymogi zawarte w art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie
ubezpieczen spotecznych tekst jednolity: -/ Dz. U. z 2017 r. poz.1778 , z pdzn. zm./ ,art. 74 ustawy z dnia
27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z
2015 . po. 581 ze zm./.

1.2. Prawidtowosc¢ i rzetelnosc¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych skladek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Badano dokumenty :

- listy wyptat wynagrodzen pracownikéw za okres od pazdziernika 2013 r. do grudnia 2014 .

- zestawienia zbiorcze wynagrodzen pracbwnikéw za okres od pazdziernika 2013 r. do grudnia 2014 r.

- umowy zlecenia i rachunki oséb wykonujgcych umowy zlecenia za okres od pazdziernika 2013 r. do
grudnia 2014 r.

- zestawienia zbiorcze wynagrodzen oséb wykonujgcych umowy zlecenia za okres pazdziernika 2013 r. do
grudnia 2014 r.

- akta osobowe pracownikow.

1. Ptatnik skiadek ustalit stope procentowg na ubezpieczenie wypadkowe wysokosci : od pazdziernika
2013 r. — 0,93 % - stosujgc zasady okreslone w art. 28 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o
ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkoéw przy pracy i choréb zawodowych (Dz. U. z 2016r. , poz.
1005 ze zm.).

2. W korekcie deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za grudzien 2014 r. o numerze 02122014 - z
najpozniejszg data - nie wykazano skladek na ubezpieczenie emerytaine i rentowe oséb przebywajgcych
na urlopie wychowawczym .

- Pani - PESEL: , kod tytutu ubezpieczenia: 121100 - podstawa
wymiaru sktadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe

2.048,94 zt Pani przebywa na urlopie wychowawczym od 11.03.2013 r. dP
08.02.2014 r. , za pozostate miesigce skiadka na ubezpieczenie .
emerytalne i rentowe zostata wykazana . vion




- Pani - PESEL: . kod tytutu ubezpieczenia: 121100 - podstawa
wymiaru sktadki na ubezpieczenie emerytaine i rentowe ’
1.096 ,00 zt Pani przebywa na urlopie wychowawczym od 10.10.2012 r. do

09.02.2014 r. , za pozostate miesigce sktadka na ubezpieczenie
emerytalne i rentowe zostata wykazana .

Zgodnie z:

Art. 6 ust.1 pkt 19, art. 16 ust. 8, art. 17 ust. 2a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585, z pdzn. zm.), osoby
przebywajgce na urlopie wychowawczym obowigzkowo podlegajg ubezpieczeniu emerytalnemu i
rentowemu. Skiadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe os6b przebywajgcych na urlopie
wychowawczym finansuje w catosci budzet panstwa za posrednictwem Zaktadu. Podstawe wymiaru
skiadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowych osob przebywajgcych na urlopie wychowawczym od
01.01.2012 r. stanowi kwota zasitku macierzyriskiego nie wieksza niz 60% przecigtnego wynagrodzenia w
poprzednim kwartale .Sktadki na ubezpieczenia emerytaine i rentowe za osoby przebywajgce na urlopie
wychowawczym oblicza ptatnik skiadek, a optaca Zaktad.

Maksymalna podstawa wymiaru skfadki na ubezpieczenie emerytaine i rentowe osoby przebywajgcej na
urlopie wychowawczym wynosi:

-o0d 01.01.2014 r. — kwota 2.247,60 zt.

Pani Ewa Szwajkowska — Tul — inspektor ds. kadr i ptac ztozyta wyjasnienie w sprawie naliczania skiadek
na ubezpieczenie emerytalne i rentowe osob przebywajgcych na urlopie wychowawczym w grudniu 2013
r... — dowoéd — akta kontroli - strona 3.

R6znica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:

Przypis sktadek: 1 110,42 z}

Ohbcigzenie budzetu panstwa: 1 110,42 zt

Zestawienie roznic stanowig zatgezniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:

= Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
skiadek na ubezpieczenie zdrowotne

= Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spofeczne i ubezpieczenie
zdrowotne

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne
W korekcie deklaracii rozliczeniowej ZUS DRA za grudzien 2014 r. o numerze 02122014 — z najpodzniejszg

datg - nie wykazano skiadek na ubezpieczenie zdrowotne oséb przebywajacych na urlopie
wychowawczym .

- Pani . - PESEL: , kod tytutu ubezpieczenia: 121100 - podstawa
wymiaru skiadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
2.048,94 zt. Pani przebywa na urlopie wychowawczym od 11.03.2013 r. do

08.02.2014 r. , za pozostate miesigce skiadka na ubezpieczenie
zdrowotne zostala wykazana .

- Pani - PESEL: , kod tytutu ubezpieczenia: 121100 - podstawa
wymiaru skiadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
1.096 ,00 zt | przebywa na urlopie wychowawczym od 10.10.2012 r. do

09.02.2014 r. , za pozostate miesigce skiadka na ubezpieczenie
zdrowotne zostata wykazana .

Pani Ewa Szwajkowska — Tul — inspektor ds. kadr i ptac zlozyta wyjasnienie w sprawie naliczania sk%adek\“\
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na ubezpieczenie zdrowotne osbéb przebywajgcych na urlopie wychowawczym w grudniu 2013 r. .. -
dowdd — akta kontroli — strona 3. -

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu Wynosi:

Przypis skladek: 93,60 zt

Obcigzenie budzetu panstwa: 93,60 zt

Zestawienie réznic stanowig zatgczniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:

= Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
skiadek na ubezpieczenie zdrowotne

= Zestawienie miesigcznych réznic w sakresie skladek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
Piatnik skiadek zgodnie Art.2 ustawy z dnia 13 lipca 2006 r. 0 ochronie roszczen pracowniczych W razie
niewyptacalnosci pracodawcy (Dz. U. Nr 158, poz. 1121, z p6zn. zm.), art.4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. 0

swobodzie dziatalnosci gospodarczej / Dz. U. z 2016 r. poz. 1256, ze zm./. - nie byt zobowiazany do
optacania sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

W miesigcu : luty 2014 r. iw okresie od wrzesnia 2014 r. do grudnia 2014 r. przy wyliczaniu sktadki na FP
ptatnik popetnit biad rachunkowy .

Zgodnie z Art. 104 ust. 1 {2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy ( Dz. U. z 2016 r. poz. 645 ze zm.) — obowigzkowe sktadki na FP za pracownikow optaca sie od
kwoty stanowigcej podstawe wymiaru sktadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe w wysokosci co
najmniej minimalnego wynagrodzenia za pracg z€ wszystkich umow o prace. .

Pani Ewa Szwajkowska — Tul — inspektor ds. kadr i ptac ztozyta wyjasnienie w sprawie naliczania skiadek
na EP w okresie od lutego 2014 r. do grudnia 2014 r.. = dowod — akta kontroli — strona 3.

Roznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:

Odpis sktadek: 101,72 zt

Przypis sktadek: 98,66 zt

Zestawienie roznic stanowi zatgcznik nr 4 do protokotu kontroli:

= Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych.

Platnik skiadek nie deklarowat pracownikow wykonujgcych prace w szczegolnych warunkach lubo
szczegolnym charakterze, ktérzy by spetniali wymogi zawarte w art. 35 ust. 11 ust. 2 ustawy z dnia 19
grudnia 2008 . 0 emeryturach pomostowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 237, poz. 1656 z podZn. zm.).

2. Ustalanie uprawnier do swiadczeri z ubezpieczeri spotecznych i wyptacanie tych Swiadczeli oraz
dokonywanie rozliczeri z tego tytutu.

2 1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Kontrolg objeto okres: pazdziernik 2013 r. - grudzien 2014 r..

- Platnik sktadek na dzien 30 listopada 2017 r. zgtaszat 95 ubezpieczonych do ubezpieczenia
chorobowego. .

- Patnik skladek ustalat uprawnienia do $wiadczen pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razié\ ]
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choroby i macierzynstwa, obliczat je i wyptacat w mysl: Art. 4, Art. 6, Art. 11, Art. 36, Art. 38, Art.61 ustawy
Z dnia 25 czerwca 1999r o $wiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia spofecznego w razie choroby i
macierzyhstwa ((Dz. U. z 2016 r., poz. 372, z pdzn. zm.)

— Wykaz zbadanych $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego zawiera zatgcznik nr 1 do protokotu .

2.2. Prawidtowo$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen i zasitkéw

Kontrolg objeto okres: pazdziernik 2013 r. - grudzien 2014 r..

Ptatnik sktadek wyplacat i rozliczat $wiadczenia pieniezne z ubezpieczenia spofecznego w razie choroby i
macierzynstwa w mysl: Art. 4, Art. 6, Art. 11, Art. 36, Art. 38, Art.61 ustawy z dnia 25 czerwca 1999r o
$wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa ((Dz. U. z 2016
r., poz. 372, z pédzn. zm.)

- Ptatnik skfadek nie dokonywat wyptat wyréwnan $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego zgodnie z
wyrokiem Trybunatu Konstytucyjnego z dnia 24.06.2008 r.- nie wystagpity okolicznosci naktadajgce na
ptatnika taki obowigzek.

3. Prawidtowos¢ i terminowosé opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Ptatnik sktadek nie kompletowat wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe w my$l art. 125 ustawy z
dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Fundusz Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2016 . ,
poz. 887).

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Zgodnie z art.31 ust.6 z dnia 30.10.2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkéw przy pracy i
choréb zawodowych -/ Dz. U. z 2015 r. , P0z.1242 z pézniejszymi zmianami / - ptatnik przestat druki ZUS
IWA za lata 2013 , 2014 .

Zgodnie z art.91 ust.5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych - tekst
jednolity: / Dz. U. 2 2017 r. poz.1778 , z pdzn. zm./.

- protokét stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art.83 powotanej
ustawy .

Protokédt sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden wystano pocztg za
potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spofecznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585, z pézn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14
dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc rownoczesnie
stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw
Sktadek w Gdansku, Chmielna 27/33, 80-748 Gdarisk.

W ksigzce kontroli jako date zakoriczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie
pocztowym'.

Sztum, dnia 9 pazdziernika 2018 r.

(podpis kontrf? Ujgcego)




