Zarzadzenie Nr 56/07
Wijta Gminy Kwidzyn
Z dnia 7 maja 2007 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2002r. Nr 76, poz. 694 z pdzn. zmianami) oraz Zarzadzenia nr 88/04 Wojta Gminy
Kwidzyn z dnia, 29 grudnia 2004r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej
w Urzedzie Gminy w Kwidzynie,
zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1.
Zarzadzam sporzadzenie spisu z natury rzeczowych skladnikéw aktywow trwatych
(srodkow trwalych 1 pozostatych srodkéw trwaltych), nalezacych do Gminy Kwidzyn, tj.:
1) wyposazenia Urzgdu Gminy Kwidzyn,
2) wyposazenia remiz Ochotniczych Strazy Pozarnych,
3) budynkow i obiektow komunalnych,

4) sprz¢tu medycznego 1 innego przekazanego do uzytkowania.

§ 2.
Powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng Urz¢gdu Gminy Kwidzyn w nastepujacym
sktadzie osobowym:
1) Anna Burdynska - Przewodniczacy Komisji,
2) Eliza Ponikowska - czlonek Komisji,
3) Wanda Baginska - czlonek Komis;ji.

§ 3.
Do przeprowadzenia spisu z natury skladnikéw majatkowych wyznaczam zespoly
spisowe w nastepujacych skladach osobowych:
1) do przeprowadzenia spisu z natury wyposazenia Urzedu Gminy Kwidzyn oraz
Ochotniczych Strazy Pozarnych:
- Alina Baprawska,
- Maria Mroczkowska,
2) do przeprowadzenia spisu z natury budynkow i obiektow komunalnych:
- Jarostaw Obuchowski,
- Ewa Staskiewicz,
3) do przeprowadzenia spisu z natury Srodkow rzeczowych sprzg¢tu przekazanego
w uzytkowanie:

- Malgorzata Piotrowska,
- Anna Bulkowska.

Osoby powotlane na czlonkéw zespolu spisowego ponosza pelna odpowiedzialnosé
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 4.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 21 maja 2007 r. do 30 czerwca
2007 r., wedlug stanu na dzien 31 maja 2007r.



| § 5.
Po  zakonczeniu czynnosci  inwentaryzacyjnych  przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie Wojtowi sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzacji.

§ 6.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki 1 niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego. Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych SpisOwW z natury
winny by¢ dostarczone do gléwnego ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

§ 7.
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyijne;.

§ 8.
Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia

szkolenia czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoléw spisowych w terminie
do 18 maja 2007 r.

§ 9.
Nadz6r nad prawidlowo$cia, kompletnoscia i  terminowoscia SpisOw
inwentaryzacyjnych powierza sie skarbnikowi.

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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