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KARTA USLUGI EL-6

Urzad Gminy Kwidzyn X
ul. Grudziadzka 30 Wersja Nr 02

82-500 Kwidzyn

Dni i godziny urzedowania:
poniedziatek, wtorek, czwartek 7.00 - 15.00,

éroda 7.00 - 16.00, pigtek 7.00 - 14.00. Data zatwierdzenia:
tel.: (+48) 55 261 41 51
fax. 55 279 23 06 11.07.2019 r.

e-mail: urzad@gminakwidzyn.pl

Rodzaj ustugi:

Zameldowanie w trybie administracyjnym

Podstawa prawna:

1. Art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji
ludnosci (Dz. U. z 2018 r., poz.1382 ze zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu
wypetniania  formularzy  stosowanych przy  wykonywaniu
obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2017 r., poz. 2411).

1. Wniosek o zameldowanie wraz z uzasadnieniem.

2. Wypetniony formularz ,Zgtoszenie pobytu statego” Ilub
~Zgtoszenie pobytu czasowego”.

Wymagane )
dokumenty: 3. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, w ktorym
ma nastgpi¢ zameldowanie (umowa cywilno-prawna, wypis
z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie
sadu).
Optata skarbowa za wydanie decyzji od kazdej osoby wynosi
Optaty: 10 zt.

Termin zatatwienia
sprawy:

Nie poézniej niz w ciggu 1 miesigca, a w sprawach szczegélnie
skomplikowanych nie pézniej niz w ciagu 2 miesigcy.

O kazdym przypadku nie zalatwienia sprawy w terminie, strony
zostajg powiadomione o nowym terminie zatatwienia sprawy.

Miejsce ztozenia

Urzad Gminy Kwidzyn, 82-500 Kwidzyn, ul. Grudzigdzka 30,
pokdj nr 3 (parter)

dokumentow:

Miejsce Urzad Gminy Kwidzyn, 82-500 Kwidzyn, ul. Grudziadzka 30,

zatatwienia pokdj nr 3 (parter)

sprawy: tel. 55 261 41 61

Osoba , . . "
: A Matgorzata Kowalska - podinspektor do spraw ewidencji ludnosci

odpowiedzialna:

Sposéb Sprawa wymaga przeprowadzenia postgpowania wyjasniajgcego

zatatwienia co do faktu zamieszkiwania osoby w danym lokalu.

sprawy: Po przeprowadzeniu postepowania w sprawie wydawana jest

decyzja.

Tryb odwotawczy

Od decyzji przystuguje odwotanie do Wojewody Pomorskiego
w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za posrednictwem
organu, ktéry wydat decyzje.




Dodatkowe
informacje:

Podanie o zameldowanie nalezy skfada¢ w przypadku gdy
wiasciciel lokalu lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym
do lokalu odmawia potwierdzenia na formularzu ,Zgtoszenie
pobytu statego” lub ,Zgtoszenie pobytu czasowego”, iz osoba
ubiegajaca sie o zameldowanie przebywa pod wskazanym
adresem oraz w przypadku, gdy jest nieuregulowany stan prawny
lokalu.

Druki:
1.Formularz ,Zgtoszenie pobytu statego”

2.Formularz ,Zgtoszenie pobytu czasowego”

Wyszczegdlnienie
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Opracowata: Matgorzata Kowalska 11.07.2019 r.
Zaakceptowata: Agata Szczesniak
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