Zarzadzenie Nr 114/14
Wojta Gminy Kwidzyn
z dnia 30 wrze$nia 2014r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Kwidzyn

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2013r., poz. 594 ze zmianami),
zarzgdzam, co nastepuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Kwidzyn, stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 9/11 Wojta Gminy Kwidzyn z dnia 10 stycznia 2011r. wprowadza sie nastepujgce
zmiany:
1) w§6wusti:
a) pkt 11 otrzymuje brzmienie:
,11) stanowisko ds. infrastruktury drogowej i transportu - DT”
b) pkt 12 otrzymuje brzmienie:
,12) stanowisko ds. gospodarki lokalowej — GL”
c) pkt 13 otrzymuje brzmienie:
,13) stanowisko ds. gospodarki komunalnej — GK”
d) pkt 17 otrzymuje brzmienie:
»17) stanowisko ds. dzierzaw oraz optat adiacenckich i planistycznych -GG"
e) pkt 18 otrzymuje brzmienie:
»18) dwuosobowe stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami — GN.I., GN.II"
f) pkt 22 otrzymuje brzmienie:
»22) stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej oraz informatyzacji - ZK”
2) w§ 7 wust2 skresla sie pkt 2
3) w§12, wust4:
a) pkt 9 otrzymuje brzmienie:
,9) samodzielnym stanowisku urzedniczym ds. dzierzaw oraz opfat adiacenckich
i planistycznych,
b) pkt 10 otrzymuje brzmienie:
»10) dwuosobowym samodzielnym stanowisku ds. gospodarki nieruchomosciami”
c) pkt 12 otrzymuje brzmienie:
»12) samodzielnym stanowisku urzedniczym ds. gospodarki lokalowej”
d) pkt 14 otrzymuje brzmienie:
»14) samodzielnym stanowisku urzedniczym ds. gospodarki komunalnej”
e) pkt 15 otrzymuje brzmienie:
»15) samodzielnym stanowisku urzedniczym ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilngj
oraz informatyzacji — w zakresie zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej”
f) po pkt 17 dodaje sie pkt 17a w brzmieniu:
»17a) samodzielnym stanowisku urzedniczym ds. zamoéwien publicznych i pozyskiwania
srodkéw pozabudzetowych — w zakresie pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych”
4) w§12, wust.6 po pkt 19 dopisuje sie pkt 20 w brzmieniu:
,20) ochrony informagji niejawnych”
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w§ 13, wust2:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,1) samodzielnym stanowisku urzedniczym ds. infrastruktury drogowej i transportu”
b) pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,3) samodzielnym stanowisku urzedniczym ds. zamoéwieri publicznych i pozyskiwania
$rodkow pozabudzetowych — w zakresie zaméwien publicznych”
c) pkt 4 otrzymuje brzmienie:
.4) samodzielnym stanowisku urzedniczym ds. gospodarki lokalowej — w zakresie zadan
zwigzanych z utrzymaniem obiektow urzadzen komunainych,”
d) po pkt 4 dodaje sie pkt 5 i pkt 6 w brzmieniu:
,D) samodzielnym stanowisku ds. gospodarki komunalnej — w zakresie zadan
zwigzanych z utrzymaniem obiektéw i urzgdzen komunalnych,”
,8) samodzielnym stanowisku urzedniczym ds. ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej
— w zakresie zadan zwigzanych z utrzymaniem urzgdzen komunalnych.”
w § 14 w ust.4 po pkt 6 dodaje sie pkt 7 w brzmieniu:
,samodzielnym stanowisku urzedniczym ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilngj
oraz informatyzacji — w zakresie informatyzacji.”,
w § 18 skresla sie zdanie ,zakup materiatow dla sottysow, materiatéw do przeprowadzenia
wyboréw powszechnych oraz wyboréw do organéw samorzadu®,
§ 19 otrzymuje brzmienie:
.8 19. Do wiasciwosci samodzielnego stanowiska do spraw dowodow osobistych i ewidencji
dziatalnosci gospodarczej nalezg w szczegolnosci sprawy zwigzane z wydawaniem
dowododw osobistych, sprawy rejestracji oséb na potrzeby zatozenia ewidencji wojskowej
oraz przeprowadzania kwalifikacji wojskowej, realizacja zadan przypisanych gminie w
ustawie o swobodzie dziatalnosci gospodarczej w zakresie obstugi wnioskow o wpis do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, przekazywanie do CEIDG
informacji o wydanych przez Wéjta zezwoleniach na sprzedaz napojow alkoholowych,
sprawy zezwolern na sprzedaz napojow alkoholowych, wydawanie Karty Duzej Rodziny”,
§ 20 otrzymuje brzmienie:
.§ 20. Do wiasciwosci samodzielnego stanowiska ds. ewidencji ludnosci nalezy
w szczegolnosci realizacja zadarn gminy wynikajacych z przepiséw o ewidencji ludnosci,
prowadzenie statego rejestru wyborcéw oraz przygotowywanie spisow wyborcow, sprawy
zgromadzen publicznych i innych imprez masowych oraz sprawy zwigzane z kierowaniem
0sob wskazanych przez sgd do wykonywania nieodptatnej dozorowanej pracy na cele
publiczne.”,
w § 22 na koricu zdania kropke zmienia sie na przecinek i po przecinku dopisuje sie:
,obstuga Kolegium Woajta, zakup materiatéw dla soltyséw, materiatéw do przeprowadzenia
wyboréw powszechnych oraz wyboréw organdéw samorzadu terytorialnego, nadzér nad
wiasciwym stanem technicznym urzedowych tablic ogloszeniowych.”,

9) § 23 otrzymuje brzmienie:

»§ 23. Do wilasciwosci samodzielnego stanowiska ds. infrastruktury drogowej i transportu
nalezy w szczegéinosci prowadzenie zadan remontowych i gospodarczych w zakresie
drogownictwa i transportu, prowadzenie ewidencji drég gminnych i mostéw oraz innej
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dokumentacji z nimi  zwigzanej, prowadzenie ewidencji wiat przystankowych,

sprawowanie nadzoru nad stanem technicznym ulic, placow, wiaduktéw, mostow i wiat
przystankowych, stanowigcych wiasno$¢ gminy i koordynacja prac realizowanych na
poszczegolnych obiektach, prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem ruchu na
drogach publicznych, organizacja zimowego utrzymania drég i placéw gminnych,
prowadzenie spraw w zakresie oéwietlenia ulic i placéw na terenie gminy oraz konserwacji
i eksploatacji urzadzen o$wietlenia ulicznego, realizacja zadan w zakresie publicznego
transportu zbiorowego pozostajgcych w kompetencji gminy.”,
9) § 24 otrzymuje brzmienie:
,§ 24. Do wiasciwosci samodzielnego stanowiska ds. gospodarki lokalowej nalezg
w szczegoblnosci sprawy gospodarki komunalnymi zasobami lokalowymi — mieszkalnymi
i uzytkowymi, nadzér nad wykonywaniem ustug komunalnych dla tego zasobu (w tym
remonty tego zasobu), ubezpieczenie budynkow i zgtaszanie szkod oraz koordynowanie
ubezpieczenia catego mienia komunalnego, naliczanie optat naleznych od wspotwiascicieli
nieruchomosci wspolnych, prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem i zmiang umow
na dostawe energii elekirycznej do obiektéw i urzadzen komunalnych, koordynacja
wdrozenia i uzytkowania elekironicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie.”,
10) § 25 otrzymuje brzmienie:
.8 25. Do wiasciwosci samodzielnego stanowiska ds. gospodarki komunalnej nalezg
w szczegolnosci sprawy zwigzane z realizacjg zadan gminy w zakresie gospodarki
odpadami, w tym edukacji ekologicznej w tej dziedzinie, realizacja zadan gminy w zakresie
utrzymania czystosci i porzadku w gminie, realizacja zadan w zakresie ochrony zwierzat,
realizacja zadan gminy zapisanych w ustawie z dnia 31 stycznia 1959r. o cmentarzach
i chowaniu zmartych, organizacja i nadzorowanie rob6t publicznych i prac
interwencyjnych, organizowanie i koordynacja pracy pracownikéw gospodarczych, oséb
bezrobotnych skierowanych do pracy spotecznie uzytecznej i os6b wskazanych przez sad
do wykonywania nieodptatnej dozorowanej pracy na cele publiczne na terenie gminy,
prowadzenie spraw w zakresie wykaszania i odkrzaczania drég i placéw gminnych,
rozliczanie napraw samochoddw, pojazdéw i sprzetu spalinowego, bedgcego na
wyposazeniu Urzedu oraz nadzér nad rozliczaniem paliwa do tych pojazdow i sprzetu.”,
11) w § 27 na koricu zdania kropke zamienia sie na przecinek i dopisuje zdanie w brzmieniu:
Jrealizacja zadan gminy zapisanych w ustawie z dnia 28 marca 1933r. o grobach
i cmentarzach wojennych.”
12) w § 28 ostatnie zdanie po przecinku otrzymuje brzmienie ,nadzér nad wiagciwym
utrzymaniem i eksploatowaniem inwestycji do czasu przekazania uzytkownikowi.”,
13) § 29 otrzymuje brzmienie:
,Do  wiasciwosci dwuosobowego samodzielnego stanowiska ds. gospodarki
nieruchomos$ciami nalezg w szczegdlnosci sprawy zwigzane z gospodarowaniem zasobem
mienia komunalnego, w tym ze zbywaniem i nabywaniem mienia komunalnego, zamiang
oraz oddawaniem mienia w trwaly zarzad bgdz uzyczenie, sprawy uzytkowania
wieczystego, sprawy zwigzane =z =zatwierdzaniem podzialdbw i rozgraniczeniem

nieruchomosci potozonych na terenie Gminy Kwidzyn, sprawy zwigzane z udziatem Gminy
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Kwidzyn w spotkach prawa handlowego, wydawanie zgody na czasowe

zajmowanie gruntéw gminnych.”,

§ 30 otrzymuje brzmienie:

.8 30. Do wiasciwosci samodzielnego stanowiska ds. dzierzaw oraz optat adiacenckich
i planistycznych nalezg w szczeg6lnosci sprawy ustalania i poboru optaty adiacenckiej
naleznej gminie, naliczanie jednorazowej oplaty z tytutu wzrostu warto$ci nieruchomosci w
zwigzku z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo jego
zmiang (tzw. optata planistyczna), sprawy dzierzawy gruntdw komunalnych, sprawy
zwigzane z wydawaniem zezwolenn na ustawianie reklam i tablic informacyjnych na
gruntach komunalnych, naliczanie optat za umieszczanie urzadzern w drogach
wewnetrznych.”,

§ 31 otrzymuje brzmienie:

,§ 31. Do wiasciwosci samodzielnego stanowiska ds. rozwoju i promocji gminy oraz
wspéipracy regionalnej i miedzynarodowej nalezg w szczegdlnosci sprawy zwigzane
z przygotowaniem, wdrazaniem, monitorowaniem i aktualizacja planéw gospodarczych
gminy, takich jak Strategia Rozwoju Spofeczno-Gospodarczego Gminy Kwidzyn, plan
zaopatrzenia w ciepto, plan gospodarki niskoemisyjnej i inne, sprawy promociji gminy,
w tym nadzér nad prowadzeniem promocyjnej witryny internetowej gminy, wspotpraca
z mediami, realizacja zadan w zakresie wspdipracy miedzygminnej, regionainej
i miedzynarodowej, opracowywanie matych projektdow i projektdw miekkich,
przygotowywanie wnioskéw o ich dofinansowanie ze zrédet zewnetrznych, w tym $rodkdw
UE, monitorowanie i rozliczanie tych projektow.”

w § 32 na koncu zdania kropke zamienia sie na przecinek i dopisuje zdanie ,nadzér nad
utrzymaniem i bezpieczenstwem placéw zabaw w gminie oraz ich ubezpieczanie.”,

w § 33 na koncu zdania kropke zamienia sie na przecinek i dopisuje zdanie
~monitorowanie realizacji i rozliczanie projektéw.”

§ 34 otrzymuje brzmienie:

,§ 34. Do wiasciwosci samodzielnego stanowiska ds. zarzadzania kryzysowego i obrony
cywilnej oraz informatyzacji nalezy realizacja zadan z zakresu obrony cywilnej,
zarzgdzania kryzysowego, spraw obronnych spoczywajgcych na gminie oraz organizacja
dziatarn  przeciwpowodziowych, nadzér nad dziatalnoscig jednostek ochrony
przeciwpozarowej Gminy Kwidzyn, inicjowanie i koordynowanie dziatan w zakresie
informatyzacji gminy, prowadzenie spraw w zakresie informatyzacji Urzedu Gminy, w tym
zaopatrzenia Urzgdu w wyposazenie komputerowe i niezbedne oprogramowanie oraz
ubezpieczenie tego sprzetu, prowadzenie spraw w zakresie polityki bezpieczenstwa
informacji, w tym petnienie funkcji Administratora Bezpieczenstwa Informacji, prowadzenie
Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Kwidzyn i zamieszczanie w BIP informacji
w zakresie wymaganym przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do
informacji publicznej, w tym petnienie funkcji redaktora Biuletynu Informacji Publicznej.”

§ 37 ofrzymuje brzmienie:

,§ 37. Do wiasciwosci Petnomocnika Wodijta ds. ochrony informacji niejawnych nalezy
zapewnienie ochrony informagji nigjawnych gromadzonych i przetwarzanych w Urzedzie,

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
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informaciji, opracowywanie i aktualizowanie  planu  ochrony informacji

niejawnych, prowadzenie szkolen pracownikow Urzedu w zakresie ochrony informaciji
niejawnych, prowadzenie zwyktych i kontrolnych postepowan sprawdzajgcych w stosunku
do pracownikéw, ktdrzy majg by¢ upowaznieni do dostepu do informacji niejawnych,

zmienia sie schemat organizacyjny Urzedu Gminy Kwidzyn stanowigcy zatgcznik nr 1 do
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Kwidzyn jak w zatgczniku do niniejszego

Zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie w Biuletynie

Informacji Publicznej Gminy Kwidzyn oraz wywieszenie na tablicy ogtoszeri Urzedu Gminy Kwidzyn.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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