Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 78/11
Wojta Gminy Kwidzyn

z dnia 9 wrzeénia 2011r.

Zadania koordynatora gminnego
Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora okregowego,

2) nadzor nad wprowadzaniem i aktualizacjag w systemie informatycznym danych
dotyczacych obwodow gtosowania i ich granic oraz liczby uprawnionych do gtosowania
przez osoby realizujgce zadanie ciggte obstugi rejestru wyborcéw,

3) wprowadzenie do systemu danych o czionkach (kandydatéw na cztonkéw) obwodowych
komisji wyborczych i ich biezaca aktualizacja,

4) prowadzenie ewidencji operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisiji
wyborczych zawierajgcej dane kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucji logindw i haset
do pobrania licencji, oprogramowania oraz danych definiujgcych,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,

6) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnosci danych
definiujgcych wykaz obwodéw i kandydatéw,

7) przekazanie przewodniczagcym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych loginéw i haset do pobrania
licenciji,

8) dystrybucja oprogramowania oraz dystrybucja danych definicyjnych dla kazdego
obwodu gltosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych, utworzenie nos$nikow),
takze w przypadku testéw, o ktérym mowa w punkcie 14,

9) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

10) udzielenie wsparcia petnomocnikowi okregowej komisji wyborczej powotanemu w trybie
art. 173 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy w zakresie przygotowania
i obstugi stanowiska do sprawdzania poprawnosci ustalenia wynikow gtosowania
w obwodach, w ktérych nie stosowano wsparcia informatycznego oraz wysytania danych
o wynikach gtosowania w obwodzie z obwodow, w ktorych niemozliwe byto dokonanie
transmisiji,

11) wprowadzanie do systemu informatycznego danych oséb uprawnionych do gtosowania
i 0 liczbie wyborcéw, ktérym wydano karty do gtosowania,

12) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi okregowemu,

13) w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji koordynatorowi
okregowemu,

14) udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu w testach ogodlnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach gtosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego (wedtug zasad przekazanych w odrebnym
trybie),

15) przekazanie do koordynatora okregowego wnioskéw i spostrzezeh w formie raportu
podsumowujgcego przebieg testow ogdlnokrajowych,

16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktorym sg odnotowywane wykonane nastepujgce
Czynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestnictwa,

b) zgtoszenie uwag do dziatania programu do koordynatora okregowego, w tym
usterek i awarii,

c) przekazanie, za potwierdzeniem, logindw i haset do pobrania licencji operatoréw,

d) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatorow komisiji
obwodowych oraz przewodniczgcych obwodowych komisji wyborczych,

e) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujagcych dla poszczegdinych
obwodow.



Zakgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 78/11
Wojta Gminy Kwidzyn

z dnia 9 wrzeénia 2011r.

Zadania operatora obstugi informatycznej obwodowej komisji wyborczej

Do zadan operatora nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udziat w wyznaczonym terminie w testach ogodlnokrajowych obejmujacych
wprowadzenie testowych wynikow gtosowania w zakresie obstugiwanych obwodow
gtosowania oraz przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej,

3) potwierdzenie odbioru loginu i hasta stuzacych do pobrania licencji operatora (na czas
testow oraz dla obstugi wyborow),

4) przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do sieci
publicznej i instalacji oprogramowania,

5) potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku
takiej koniecznosci) danych definiujgcych obwdéd i kandydatéw, z podaniem biezacej
wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych
definiujgcych,

6) ustalenie z przewodniczagcym obwodowej komisji wyborczej, najpdzniej w przeddzien
gtosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

7) wprowadzenie danych z projektu protokotow gtosowania w obwodzie w wyborach do
Sejmu RP i do Senatu RP przekazanych przez przewodniczacego lub zastepce
przewodniczagcego obwodowej komisji wyborczej,

8) w przypadku wystgpienia btedow — wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu
obwodowej komisji wyborczej zestawienia bteddw i ostrzezen do wprowadzonego
protokotu,

9) w przypadku wystgpienia ostrzezen — wydrukowanie i przekazanie przewodniczgcemu
raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu,

10) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej niezgodnosci liczby
uprawnionych, btednych danych o siedzibie obwodowej komisji wyborczej lub godzinach
rozpoczecia i zakonczenia gtosowania,

11) wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej
do podpisania niezbednej liczby egzemplarzy projekidw protokotéw gtosowania
w obwaodzie,

12) zapisanie, po wprowadzeniu podpisu licencjg przez przewodniczacego obwodowe;j
komisji wyborczej, danych z protokotéw glosowania w obwodzie na zewnetrznym
nosniku oraz dotgczenie go do dokumentéw przekazywanych do okregowej komisji
wyborczej,

13) przestanie do okregowej komisji wyborczej podpisanych licencja przez
przewodniczgcego danych z protokotow gtosowania w obwodzie.



